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CADERNO DE ENCARGOS

Parte 1 - Clausulas Gerais

Capitulo 1

Disposigdes gerais

Clausula 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na

sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicéo de “Servigos de

reengenharia e desmaterializagéo de processos da area administrativa e financeira — Adaptagao

dos procedimentos ac novo normativo”.

1.
Z -

1.
2 -

Clausula 2.2
Contrato

O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros & omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisdo de contratar,;

b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nliimero anterior, a respetiva prevaléncia

¢ determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus

anexos, prevalecem os primeiros, salvo quante aos ajustamentos propostos de acordo com ©

disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos

do disposto no artigo 101.° desse mesmo diplema legal.

Clausula 3.2
Prazo
A prestagdo de servigos tera inicio apos adjudicagdo e assinatura do contrato.
O contrato mantém-se em vigor até a conclusaoe dos servicos em confermidade com os respetivos
termos e condigBes previsios nas clausulas fecnicas deste Caderno de Encargos e o disposto na
lei, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessacao do
Contrato.
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Capitulo 1l

Obrigagdes contratuais

Seccio |
Obrigacdes do prestador de servigos

Subsecgao |

Disposicoes gerais

Clausula 4.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos
1- Sem prejuizo de outras obrigagtes previstas na legislagéo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servigos as
seguintes obrigagées principais:

a) Obrigacdo de entrega, no prazo referido na clausula 32, de todos os bens e servigos propostos,
de acordo com o anexo de especificacdes técnicas do presente caderno de encarges;

b) Obrigacdo de prestar os servigos, nos locais indicados, conforme caracteristicas técnicas
minimas, definidos neste Caderno de Encargos e demais documentos contratuais;

c¢) Obrigacio de facultar uma garantia técnica, responsabilizando-se relativamente & qualidade e
substituico em caso de defeito dos bens e servigos fornecidos;

d) Obrigagado de garantia dos bens e servigos fornecidos de acordo com as cbrigagdes legais em
vigor;

e) Obrigacio de prestar de forma correta e fidedigna as informagbes referentes as condigdes em
gue sdc prestados os servicos, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se
justifiqguem, de acordo com as circunstancias;

f) Obrigagdc de manter sigilo e confidencialidade;

g) Obrigagdo de cumprir todos os requisitos legais a boa execugéo do projeto

2 - Atitulo acessorio, o presiador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagéo do
servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagéo necessaric a perfeita e completa

execucao das farefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Fases da prestagio do servigo
Os servicos objeto do contrato compreendem as fases descritas nas clausulas técnicas,
nomeadamente:
a) Fase A1 — Diagnoéstico e Plano de Agdo;
b} Fase A2 — Implementagéo;
c} Fase A3 — Acompanhamento e Avaliacdo.
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Clausula 6.2
Forma de prestagao do servigo

O Fornecedor fica obrigado a apresentar relatérios com a evolugéo de todas as operagdes objeto
dos servicos e com o cumprimento de todas as obrigagdes emergentes do conirato.

No final da execugdo do contrato, o prestador de servigos deve ainda elaborar um relatério final,
discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase de execuggo do
contrato.

Todos os relatérios, registos, comunicagdes, atas e demais documentos elaborados pelo prestador

de servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 7.2
Prazo de prestagdo do servigo
O prestador de servigos obriga-se a concluir a execugdo do servigo, de acordo com as fases e
datas descritas nas clausulas 29.2 e 312
Os prazos previstos na clédusula 31.2, podem ser prorrogados por iniciativa do Municipio de Borba

ou a requerimento do prestador de servigos devidamente fundamentado.

Clausula 8.2

Recegdo dos elementos a preduzir ao abrigo do contrato
No prazo de 10 dias a contar da entrega dos elementos referentes a cada fase de execugéo do
contrato, o Municipio de Borba procede & respetiva analise, com vista a verificar se 0os mesmos
relinem as caracteristicas, especificages e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de
Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.
Na analise a que se refere o nimero anterior, o prestador de servigos deve prestar ao Municipio de
Borba toda a cooperagéo e todos os esclarecimentos necessarios.
No caso de a analise do Municipic de Borba a que se refere o n.° 1 ndo comprovar a conformidade
dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepéncias com as
caracteristicas, especificagbes e requisitos téchicos definidos no presente Caderno de Encargos, o
Municipic de Borba deve disso informar, por escrito, o prestador de servigos.
No caso previsto no ndmero anterior, o prestador de servigos deve proceder, a sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pelo Municipio de Borba, as alterages e complementos necessarios
para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificagdes e requisites
técnicos exigidos.
Apds arealizagio das alteracdes e complementos necessarios pelo prestador de servigos, no prazo
respetivo, o Municipic de Borba procede a nova analise, nos termos do n.® 1,
Caso a analise do Municipio de Borba a que se refere o n.° 1 comprove a conformidade dos
elementos enfregues pelo prestador de servigos com as exigéncias legais, e neles ndo sejam
detetadas quaisquer discrepancias com as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos

definidos no presente Caderno de Encargos, deve ser emitida, no praze maximo de 5 dias a contar
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do termo dessa andlise, declara¢io de aceitagdo pelo Municipio de Borba.

A emisséo da declarag&o a que se refere o nimero anterior ndo implica a aceitacdo de eventuais
discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificagbes e requisitos
técnicos previstos no presente Caderno de Encargos.

Clausula 8.7
Transferéncia da propriedade

Com a declaragéo de aceita¢io a que se refere o n.° 6 da clausula anterior, ocorre a transferéncia
da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ac abrigo do contrato para o Municipio de
Borba, incluindo os direitos autorais sobre todas as criagées intelectuais abrangidas pelos servigos
a prestar.

Pela cesséo dos direitos a que alude o nimero anterior nde é devida qualquer contrapartida para
alem do prego a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

Clausula 10.2

Conformidade e garantia técnica

O prestador de serviges fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere aos elementos

entregues ao Municipio de Borba em execugdo do contrato, as exigéncias legais, obrigagdes do

fornecedor e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisigdo de bens maveis, nos termos do

Cédigo do Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

1.

Subseccao [l

Dever de sigilo

Clausula 11.2
Objeto do dever de sigilo

O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagfo, técnica e
néo técnica, comercial ou outra, relativa ac Municipio de Borba, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugio do contrato.

A informagdo e a documentag@o cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que néc o destinado direta e
exclusivamente a execugac do contrato,

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagBo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de servigos ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 12.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento ou
cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢io subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, & protegiio de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio

ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Secgéao |l
Obrigagtes do Municipio de Borba

Clausula 13.2
Prego contratual

1- Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Borba deve pagar ao
prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada, o qual ndo pode exceder o valor
total de 10.360,00€ (dez mil trezentos e sessenta euros), acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.

2- O preco referido no numero anterior inclui todos 0s custos, encargos € despesas cuja
responsabilidade néo esteja expressamente atribuida ao contraente pablico, [incluindo as despesas
de alojamento, alimentag&o e deslocagéo de meios humanos, despesas de aquisigio, fransporte,
armazenamento e manutencio de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas].

3 - O prego a que se refere o n.° 1 é dividido pelas diversas fases de execugéo do Contrato, nos

seguintes termos:

a} Pelafase A1-20%;

b) Pelas fases A2.1 e A2.2 - 20%;

¢) Pelafase A2 (excluindo as referidas na alinea anterior) - 50%;
d) Pelafase A3 - 10%;

Clausula 14.2
Condigdes de pagamento

1 - A(s) quantia{s) devidas pelo Municipio de Borba, nos termos da clausula anterior, deve(m) ser
paga(s) no prazo de 60 dias apés a recegdo pelo Municipio de Borba das respetivas faturas, as
guais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagao respetiva.

2 - Para os efeitos do nameroc anterior, a obrigacao considera-se vencida com a enirega dos elementos
a desenvolver pelo prestador de servicos ao abrigo do confrato.

3- Em casc de discordancia por parte do Municipio de Borba, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,

ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder &
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emissdo de nova fatura corrigida.

4 - Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sio pagas através de
cheque ou transferéncia bancaria.

Capitulo Il

Penalidades contratuais e resolugéo

Clausula 15.2
Penalidades contratuais

1- Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, o Contratante pode exigir do
Fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega para a execugdo dos trabalhos até 2% do
valor total do conirato, por cada 5 dias de atraso;

b) Em caso de resolugio do contrato por incumprimento do Fornecedor uma pena pecunidria de
até 10% do valor total do contrato.

2 - Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
prestador de servigos ao abrigo da alinea a), do n.° 1, relativamente aos servigos cujo atraso na
respetiva conclusio tenha determinado a resolugdo do contrato.

3- Na determinagéo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Borba tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragao, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de
servicos e as consequéncias do incumprimento.

4 - O Municipio de Borba pode compensar os pagamentos devidos aoc abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

5- As penas pecuniarias previstas na presente clausula néo obstam a que o Municipio de Borba exija

uma indemnizac¢ao pelo dano excedente.

Clausula 16.2
Forga maior

1 - Nao podem ser impostas penalidades ao prestader de servigos, nem € havida como incumprimento,
a nao realizagao pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizagdo, alheias & vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo the fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do niimerc anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou blogueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes governamentais ou
adminisirativas injuntivas.

3 - Nao constituem forga maior, designadamente:
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a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados s sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subconiratados;

¢} Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacédo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos n&o devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estsjam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacg&o dos prazos de cumprimento das obrigagfes contratuais

afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.

Clausula 17.2
Resolugio por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previsios na lei, o Municipio de Borba pode
resolver o contrato, a titulo sancionatéric, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave
ou reiterada qualguer das obrigagdes que [he incumbem, designadamente pelo atraso na concluséo
dos servigos ou na entrega dos elementos referentes a cada fase do contrato superior a trés meses
ou declaragdo escrita do prestador de servigos de que o atraso respetivo excedera esse prazo.

Caso se altere algum do pressuposto relativo ac ambito, financiamento efou condigdes de
prestagio do servigo e projeto, o Contratante pode resolver o conirato com aviso prévio de 30 dias.
O direito de resolugaoe referido no nimero antericr exerce-se mediante declarago enviada ao
prestador de servigos e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal

seja determinado pelo contraente publico.
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Clausula 18.2
Resolugéo por parte do prestador de servigos

1- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de servigos pode
resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6
meses ou o montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros;

2 - O direifo de resolucao & exercido por via judicial.

3 - Nos casos previstos na alinea a), do n.° 1, o direito de resoclugio pode ser exercido mediante
declaragdo enviada ao Municipio de Borba, que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa
declaragdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagées em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.

4 - A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores nio determina a repeticio das
prestagdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigagdes deste
ao abrigo do contrato com excegdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cadigo dos Contratos

Publicos.

Capitulo IV
Caucao e seguros

Clausula 19.2
Caugdo
1 - N&o & exigida a prestagdo de caucgdo nos termos do n.° 2 do artigo 88.° do Cddigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 20.2
Seguros
2 - E daresponsabilidade do prestador de servigos a contratagéo dos seguros que forem exigiveis nos
termos da lei.
3 - O Municipio de Borba pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de servigos

fornecé-la no prazo 5 dias.

Capitulo V

Resolucdo de litigios

Clausula 21.2
Foro competente
Para resolug&o de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo e fiscal de Beja.
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Capituio VI
Disposigdes finais

Clausula 22.2
Subcontratagéo e cessdo da posicdo contratual
A subcontratacio pelo prestador de servigos e a cess&o da posigdo contratual por qualguer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 23.2
Comunicagdes e notificagdes
1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Publicos, para o domicilic ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 - Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 24.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 25.2
Legislagao aplicavel

O contrato & regulade pela legislagio portuguesa.
Parte Il - Clausulas Técnicas

Clausula 26.2
Especificagdes Técnicas
O presente procedimento visa a aquisicdo de servigos de Reengenharia e desmaterializacgédo de
processos da area Administrativa e Financeira - Adaptagio dos procedimentos aoc novo
normativo contahilistico no Municipio de Borba, ne ambite do projeto de Modernizagdo AC2020
desenvolvido pela CIMAC.

Clausula 27.2
Objetivos gerais do projeto
Apoiar os servigos do Municipio de Borba no processo de transigdo do POCAL para o SNC-AP (Sistema
de Normalizag&o Contabilistica para as Administractes Plblicas) e redesenho e desmaterializagéo de
3 processos da drea financeira.
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Clausula 28.2
Objetivos especificos do projeto
1 - Assessoria técnica no Ambito do processo de transicdo do normativo contabilistico do POCAL para

o SNC-AP, no ambiente aplicacional do ERP MEDIDATA, assegurando as condigbes e
assessorando na tomada das decisbes necessarias para a transigéo;

Assessoria técnica para redesenho e desmaterializagio de 3 processos da drea financeira, no
ambiente aplicacional do ERP MEDIDATA, com base na metodologia de desenho BPMN (Business
Process Model and Notation);

Assessoria tecnica para a transferéncia de conhecimentos na aplicagéo pratica no novo normativo
legal: SNC-AP.

Clausula 29,2

Fases do projeto

Fase A.1.: Diagnostico e Plano de Agao:

a) Levantamento e recolha de informagé&o relevante para a elaboragéo do diagnostico;

b) A.1.2. Elaboragéo de relatério de diagndstico com o ponto de situagdo em termos de
implementacao do SNC-AP;

c) Elaboragdo de plano de aggdo com priorizagdo das atividades tendo em conta as obrigacdes
impostas pelo novo normativo.

Fase A.2.: Implementacio:

a) A.2.1. Apoio na elaboragéo dos documentos previsicnais em SNC-AP, com identificagéo dos
documentos obrigatorios e seu contetido e regras aplicaveis;

b} A.2.2. Apoio na adaptag@o do Plano de Contas Multidimensional do SNC-AP, com o
estabelecimento de equivaléncias do plano de contas atual em POCAL;

¢} A.2.3. Apoio na reclassificag@o do grupo homogéneo CIBE dos bens do patriménio para o
classificador complementar 2 do SNC-AP, analisando-se os bens inseridos em cada grupo
hoemogéneo do CIBE para decidir qual o cadige do classificador complementar 2 de SNC-AP
mais adequado;

d) A.2.4. Apoio na construcdo do Balango de abertura de 2018 de acordo com o SNC-AP,
nomeadamente na identificagio dos ajustamentos necessarios face ao Balango final de 2017,
nemeadamente:

i) Reconhecer todos os ativos e passivos cujo reconhecimento € exigido pelas Normas de
Contabilidade Ptblica;

ii) Reconhecer itens como ativos apenas se os mesmos forem permitidos pelas Normas de
Contabilidade Publica;

iify Reclassificar itens que foram reconhecidos de acordo com o POCAL, numa categoria, mas

de acordo com as Normas de Contabilidade Pablica pertencem a outra categoria;
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g)

iv) Aplicar as Normas de Contabilidade Pdblica na mensuracgéo de todos os ativos e passivos
reconhecidos;

A.2.5. Apoio na construcdo do mapa de reconciliagdo para o balango de abertura de acordo

com o SNC-AP;

A.2.6. Apoio no redesenho e desmaterializago dos 3 processos da érea financeira, com base

na metodologia de desenho BPMN, nomeadamenie:

i) Formulagdo de proposta de reengenharia potenciadora das aplicagdes de suporte, com a
apresentagao de fluxograma em BPMN e ficha de caraterizagéo, por processo;

ii) Monitorizagéo da implementagdo na aplicagio de suporte & gestéo documental existente
no Municipio - ambiente aplicacional do ERP MEDIDATA,;

iii) Acompanhamento na aplicagéo dos conhecimentos adquiridos.

A.2.7. Transferéncia de conhecimentos, em coniexto de trabalho, na aplicagao pratica do novo

normativo legal.

3 - Fase A.3.: Acompanhamento e Avaliagao

a)
b)

A.3.1. Acompanhamento e contrclo do progresso do projeto;
A.3.2. Elaboragédo de relatdrio final com as tarefas executadas, incluindo recomendagdes

consideradas necessdrias para a estabilizagdo e evolugéo do processo.

Clausula 30.2

Tempos minimos de execucgéo dos servigos nas instalagdes do Municipio

Para a boa execugdo dos servigos suprarreferidos deveréo ser previstos, no minimo, 16 dias Uteis,

nas instalagdes do Municipio.

Clausula 312

Prazos parciais vinculativos para execugao dos servigos

1 - Deverdo ser cumpridos os seguinies prazos parciais vinculatives na execugdo dos servigos

suprarreferidos:

a)
b)

c)
d}

A fase A.1. tem de estar concluida até final do més de outubro do ano de 2017;

As subfases A.2.1. e A.2.2. t&m de estar concluidas até final do més de dezembro do anoc de
2017;

As subfases A.2.3.,, A.2.4,, A.2.5., A.2.6. e A.2.7. t&m de estar concluidas até final do contrato;
A fase A.3. tem de estar concluida até final do contrato.
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