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PARTE |
Clausulas Juridicas

Capitulo |
Disposigbes gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “Aquisi¢do de servigos

relacionados com instalagdes publicas™.

Clausula 2.2
Contrato
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ac Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus

anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o

disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos

do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor durante o ano de 2018, sem prejuizo das obrigagdes acessérias que

devam perdurar apds a cessagdo do Contrato.

Capitulo 1l
Obrigagoes contratuais

Seccgéo |
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Obrigacoes do prestador de servigos

Subseccgdo |
Disposigbes gerais

Clausula 4.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos
1- Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de

Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de

servicos as seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigacdo de assegurar os servigos referentes a acompanhamento de alunos, limpeza de
instalagdes municipais, vigilancia, limpeza urbana, manutengdo de espagos verdes e apoio na
execugao de obras municipais;

b) Obrigagdo de prestar os servigos tendo em consideragéo os horérios € as necessidades do
Municipio;

c) Obrigagdo de assegurar a qualidade dos servigos por forma a garantir os resultados
identificados nas especificagbes dos servigos objeto do presente caderno de encargos;

d) Obrigacdo de assegurar a substituigdo dos trabalhadores por outros com igual perfil, sempre
que seja colocada em causa a execugdo e/ou qualidade dos servigos objeto do contrato
assim como, em situagdes de auséncia do(s) trabalhador(es) por motivos injustificados com
duragao superior a 3 (trés) dias Uteis consecutivos;

e) Obrigagdo de assegurar que, nos casos, em que nas horas de servico em que 0s
trabalhadores faltam e ndo s&o substituidos, as referidas horas ndo sdo contabilizadas e
pagas pelo Municipio;

f) Obrigacdo de apresentar ao Municipio uma relagdo, mensal e atualizada, relativa aos
trabalhadores afetos a prestagdo de servigos, com a indicagdo dos nomes dos trabalhadores
e natureza do vinculo laboral entre os trabalhadores e o prestador de servigos;

g) Obrigagéo de disponibilizar folhas de presenga diarias aos trabalhadores, nas instalagdes
onde ficam afetos;

h) Obrigagédo de manter inalteravel durante o prazo de vigéncia do contrato, os pregos propostos
para a prestagéo dos servigos objeto do presente caderno de encargos;

i) Obrigagdo de cumprir todas as disposi¢es legais e regulamentares em vigor, relativamente a
todo o seu pessoal;

j} Obrigacio de garantir a correta utilizagdo e conservagao de todo o equipamento que, para o
efeito, lhe seja cedido pelo Municipio, correndo por sua conta as perdas e danos verificados
por dolo ou negligéncia do seu pessoal, sendo também da sua responsabilidade os custos
inerentes a utilizagao negligente de todo o equipamento posto a sua disposi¢éo, incluindo os
danos a terceiros.

2 - A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
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todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados

-

prestagdo do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario &

perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2

Locais de prestagao do servigo

A prestacdo de servigos objeto do presente caderno de encargos ira realizar-se nas seguintes

instalagdes do Municipio de Borba, sitas no concelho de Borba:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Edificio dos Pagos do concelho;

Estaleiros Municipais;

Instalagdes desportivas e recreativas;

Instalagbes educativas: escolas 1° ciclo e pré-escolar, centro escolar, oficina da crianga;
Espacgos verdes do concelho de Borba;

Espago urbano de Borba;

Outros edificios ou infraestruturas onde se realizem obras municipais.

Clausula 6.2
Forma de prestacéo do servigo

O servigo a prestar devera assegurar os seguintes servigos: acompanhamento de alunos, limpeza

de instalagdes municipais, vigilancia, limpeza urbana, manutencéo de espagos verdes e apoio na

execugdo de obras municipais, mediante as necessidades transmitidas pelo Municipio ao

prestador de servigos.

Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o prestador de servicos fica obrigado a

realizar com os representantes do Municipio, uma reunido no inicio da execugédo do contrato.

Sem prejuizo da realizagdo da reunido prevista no nimero anterior, 0 Municipio podera, sempre

que o entender necessario, solicitar ao prestador de servigos esclarecimentos de quaisquer

questbes relacionadas com o objeto do contrato ou da forma de prestagdo dos servigos.

Todos os relatérios, registos, comunicagbes, atas e demais documentos elaborados pelo

prestador de servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula7.2

Prazo de prestacdo do servigo

O prestador de servigos obriga-se a prestar os servigos objeto do presente Caderno de Encargos,

durante o prazo de vigéncia do contrato.

Os prazos previstos no nimero anterior podem ser prorrogados por iniciativa do Municipio de

Borba ou a requerimento do prestador de servigos devidamente fundamentado.

Subsecgéo I
Dever de sigilo
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Clausula 8.2
Objeto do dever de sigilo

1 - O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentagdo, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Borba, de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relagdo com a execug¢éo do contrato.

2- A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destinado direta e
exclusivamente a execug¢édo do contrato.

3- Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio pablico & data da respetiva obteng¢&o pelo prestador de servigos ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 9.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento ou
cessacgdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protegéo de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Secgdo
Obrigacdes do Municipio de Borba

Clausula 10.2
Prego contratual

1- Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Borba deve pagar ao
prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada, o qual ndo pode exceder o valor
total de 74.800,00€ (setenta e quatro mil e oitocentos euros), acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.

2- O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio, incluindo todas as despesas
com o pessoal do prestador de servigos, nomeadamente, saldrios, contribuigdes obrigatorias para
a Seguranga Social, seguros de acidentes de trabalho ou outros que se revelem necessérios e
todas as outras despesas sociais obrigatérias, as despesas de alojamento, alimentagdo e
deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e
manuten¢do de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de

marcas registadas, patentes ou licengas.
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O prego a que se refere o n.° 1 serd pago nos termos da cldusula seguinte e em fungéo do

numero de horas de servigo efetivamente prestadas e confirmadas nos mapas de assiduidade.

Clausula 11.2

Condi¢oes de pagamento
A(s) quantia(s) devida(s) pelo Municipio de Borba, nos termos da clausula anterior, deve(m) ser
paga(s) no prazo maximo de 60 dias apds a recegdo da(s) fatura(s) pelo Municipio de Borba em
boas condigbes de pagamento.
A(s) fatura(s) devera(do) ser remetida(s) ao Municipio nos primeiros cinco dias de cada més
correspondendo aos servigcos prestados no més anterior e devem ser acompanhadas de uma
listagem atualizada com os trabalhadores afetos a cada servico, bem como de todos os
elementos justificativos do montante a pagar.
Em caso de discordancia por parte do Municipio de Borba, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder
as devidas regularizagoes.
Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.? 1, as faturas sido pagas através

de cheque ou de transferéncia bancaria.

Clausula 12.2
Outras Obrigagoes

Sera da inteira responsabilidade do Municipio assegurar o fornecimento de todos os materiais,

produtos de limpeza e equipamentos considerados necessarios a execugao das tarefas.

1-

2.

Capitulo [Hl
Penalidades contratuais e resolugéo

Clausula 13.2
Penalidades contratuais
Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Borba pode exigir do
prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da
gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Caso os servigos ndo sejam executados diariamente na sua totalidade ou deficientemente
prestados, o prestador de servigos obrigar-se-a as seguintes redugdes no prego total mensal:
i) Até 40 horas ndo executadas, mensalmente, na totalidade dos servigos, descontar-se-a
os precgos/hora constantes na proposta adjudicada;
i) Para além das 40 horas nao executadas, mensalmente, na totalidade dos servigos,
descontar-se-a os pregos/hora constantes na proposta adjudicada, acrescidos de 10%.

Para efeitos de apuramento do valor dos servigos ndo prestados ou deficientemente prestados,
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considerar-se-4 o valor/hora de cada trabalhador envolvido na sua execug¢ao, constante na
proposta do adjudicatario.

3- Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio de
Borba pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% do prego contratual.

4 - Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo prestador de servigos ao abrigo do n.° 1, relativamente aos servigos cujo atraso na respetiva
conclusdo tenha determinado a resolugdo do contrato.

5- Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Borba tem em conta,
nomeadamente, a duragéo da infragéo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador
de servicos e as consequéngcias do incumprimento.

6 - O Municipio de Borba pode compensar 0os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

7 - As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de Borba

exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 14.2
Forga maior

1- Nio podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem ¢é havida como
incumprimento, a nao realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.

2- Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nlmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 - Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
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propagagdo ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem);

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigages contratuais

afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.

Clausula 15.2
Resolugao por parte do Municipio

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de Borba pode

resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma

grave ou reiterada qualquer das obrigagbes que lhe incumbem, designadamente nos seguintes

Casos:

a) Utilizagao abusiva ou acentuada deteriora¢do do equipamento, material e ou instalagdes;

b) Pratica de atos com dolo ou negligéncia que prejudiquem a quantidade ou afetem a qualidade
das atividades objeto do presente Caderno de Encargos ou o normal funcionamento da
atividade desenvolvida pelo Municipio nas respetivas instalagdes;

c¢) Quando o prestador de servigos ndo cumprir integralmente as condi¢des e obrigagdes deste
Caderno de Encargos.

O direito de resolugéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao

prestador de servigcos e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal

seja determinado pelo contraente publico.

Clausula 16.2

Resolugio por parte do prestador de servigos
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de servigos pode
resolver o contrato quando qualquer montante que Ihe seja devido esteja em divida ha mais de 6
meses ou 0 montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros;
O direito de resolugdo é exercido por via judicial.
Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolugio pode ser exercido mediante declaragdo
enviada ao Municipio de Borba, que produz efeitos 30 dias ap6s a rececdo dessa declaragéo,
salvo se este Ultimo cumprir as obrigages em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora
a que houver lugar.
A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das

prestagoes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigagdes deste
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ao abrigo do contrato [com excegdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cddigo dos

Contratos Publicos].

Capitulo IV
Caugiao e seguros

Clausula 17.2
Execugao da caugdo
N&o é exigida caugéo nos termos do n.° 2, do artigo 88°, do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2
Seguros
1 - E da responsabilidade do prestador de servigos a cobertura, através de contratos de seguros, dos
riscos atinentes ao desenvolvimento das atividades objeto da presente prestacdo de servigos.
2- O Municipio de Borba pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no ndmero anterior, devendo o prestador de

servigos fornecé-ia no prazo 5 dias.

Capitulo V
Resolugao de litigios

Clausula 19.2
Foro competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo de Beja, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposigoes finais

Clausula 20.2
Subcontratagio e cessao da posicdo contratual
A subcontratagdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Pablicos.

Clausula 21.2
Comunicagoes e notificagoes
1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos

Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
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Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada &

outra parte.

Clausula 22.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 23.2

Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagao portuguesa.

PARTE Il

Clausulas Técnicas

Clausula 24.2
Especificagao dos Servigos a Prestar
Os servigos a prestar, no ambito do presente Caderno de Encargos, consistem na execucdo de
tarefas referentes a acompanhamento de alunos, limpeza de instalagdes municipais, vigilancia,
limpeza urbana, manutencgdo de espagos verdes e apoio na execugio de obras municipais.
Os servicos a prestar deverdo dar cumprimento ao programa de servigos (objetivos) apresentado

pelo Municipio de Borba.

Clausula 25.2

Periodicidade, Horarios, Meios Humanos
A presente prestagdo de servigos devera ficar afeto um quadro de pessoal e durante o respetivo
periodo de tempo.
O pessoal a afetar a prestagdo de servigos devera iniciar as fungbes nas datas a indicar pelo
Municipio sendo da inteira responsabilidade do prestador de servigos controlar as respetivas
entradas/saidas.
Os servigos a prestar nas diversas instalagbes terdo de ser executados todos os dias em horarios
a definir pelo Municipio de Borba, no programa de servigos referido no n.° 2 da clausula anterior.
Sempre que se justifique, os horarios da prestagdo de servicos definidos para cada uma das
instalagbes sdo suscetiveis de alteragdo mediante solicitagdo expressa do Municipio ao prestador

de servigos.

Clausula 26.2

Encargos com o Pessoal a Afetar a Prestagido de Servicos

10
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Todos os encargos com o pessoal afeto & prestagdo de servigos sdo da inteira responsabilidade
do adjudicatario devendo este assegurar, mensalmente, a cada trabalhador o pagamento do
salario, do subsidio de alimentag&o e demais remuneragdes a que estes tenham direito.

O vencimento base do pessoal a afetar & prestagéo de servigos por categoria profissional, tem de
corresponder, no minimo & remuneragdo minima mensal garantida, bem como garantir o integral
cumprimento da legislag&o laboral aplicavel a presente prestacdo de servigos.

No caso de o adjudicatario ndo dispor de refeitério proprio, no concelho, com capacidade para
garantir o fornecimento atempado das refeigdes ao pessoal a afetar & prestagéo de servicos, este
fica responsavel por pagar ao pessoal afeto a prestagdo de servigos o subsidio de alimentagao
correspondente aos dias de servigo efetivamente prestados.

O valor do subsidio de alimentag&o a conceder pelo adjudicatario ao pessoal a afetar a prestagéo
de servicos tem de corresponder, obrigatoriamente, ao valor diario constante da proposta
adjudicada pelo Municipio.

Para efeitos do disposto no numero anterior, € com vista a garantir uma comparticipagdo das
despesas resultantes de uma refeigdo tomada fora da residéncia habitual dos trabalhadores no
concelho de Borba, nos dias de prestagdo efetiva de trabalho, o valor didrio do subsidio de
alimentagdo tem de perfazer, no minimo, o montante de 4,77 € (valor idéntico ao praticado na
Administragdo Publica) independentemente do seu pagamento ser efetuado em dinheiro ou vales
de refeigdo.

E ainda da inteira responsabilidade do adjudicatario o pagamento de todas as despesas sociais
obrigatérias, entre as quais as contribuicbes para a seguranga social, os seguros de acidentes de
trabalho ou outras que se revelem necessarias (caducidade dos contratos, proporcionais dos

subsidios de férias e de Natal, quando aplicavel).

Clausula 272
Fiscalizagdo, Controlo e Avaliagdo do Servigo Prestado

O Municipio tem direito & fiscalizagdo, controlo e avaliagéo do servigo prestado, sem prejuizo do

normal funcionamento do mesmo, da forma como a atividade do prestador se desenrola, podendo

nomear um responsavel para proceder a avaliagdo e acompanhamento, incidindo a sua agdo
nomeadamente, sobre:

a) Verificagdo quantitativa, que tem por objeto comprovar as quantidades globais dos servigos
adquiridos com as quantidades executadas em cada dia, bem como, conferir os demais
elementos da prestagéo;

b) Verificagdo qualitativa, que tem por objeto comprovar a conformidade da qualidade dos
servigos prestados e dos resultados obtidos com as especificagbes legalmente fixadas.

A verificagdo do pessoal do prestador de servigos, adstrito & execugéo do contrato, também se

realizara através do mapa diario de assiduidade, devendo o mesmo ser assinado pelos proprios

trabalhadores.
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3 - O Municipio podera efetuar no periodo da prestacdo de servicos as operagdes de verificacéo
quantitativa e qualitativa, mesmo que de forma sumaria, podendo rejeitar total ou parcialmente os
servigos executados.

4 - No caso de rejeicdo dos servicos, o prestador dos mesmos deveré proceder a8 sua imediata
reparagdo, suportando o0s encargos com substituicdo dos recursos humanos ou materiais
envolvidos, sem prejuizo do normal funcionamento da atividade do Municipio.

5 - O prestador de servigos obriga-se a fornecer todo o tipo de dados referentes ao fornecimento dos
servigos objeto do presente procedimento, sempre que lhe sejam solicitados pelo Municipio.

Clausula 28.2
Consumiveis e/ou Equipamentos de Limpeza e Conservagao
Sera da inteira responsabilidade do Municipio ou das Juntas de Freguesia, nos termos da delegacao
de competéncias, assegurar o fornecimento de todos os materiais, produtos de limpeza e

equipamentos considerados necessarios a execugio das tarefas.

Clausula 29.2
Equipamento de Protegao Individual
Sera da inteira responsabilidade do prestador de servigos, o fornecimento ao pessoal adstrito a
presente prestagdo de servigos de todo o equipamento de protegdo individual necessario e adequado
a realizagao das tarefas objeto do presente Caderno de Encargos.



