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CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |
Disposigdes gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisigdo de servigos visando
a elaboragéo do projeto de reabilitacdo de fragdo B do edificio sito na R. S. Bartolomeu, n°® 22,
Borba, destinado a museu do brinquedo, no dmbito do Plano de A¢ao de Reabilitagdo Urbana
(PARU Borba).

Clausula 2.2
Contrato

1 - O contrato & composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos'.

2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgéo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacoes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a respetiva prevaléncia
é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos
do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal®.

Clausula 3.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servigos em conformidade com os respetivos
termos e condigdes e o disposto na leil?, sem prejuizo das obrigagdes acessérias que devam perdurar

para além da cessagéo do Contrato.

1 Esta disposigédo apenas & aplicavel quando o contrato for reduzido a escrito (cfr. artigos 94.° e 95.° do Cédigo dos Contratos
Pablicos).

2 Consoante esteja em causa uma pluralidade indeterminada de prestagbes de servigos ao abrigo do Contrato, num dado prazo
(ndo superior a trés anos — cfr. artigo 440.° e 451.° do Codigo dos Contratos Publicos), ou uma prestagio de servigos concreta e
determinada.

3 Consoante esteja em causa uma pluralidade indeterminada de prestagdes de servigos ao abrigo do Contrato, num dado prazo
(n&o superior a trés anos — cfr. artigo 440.° e 451.° do Cédigo dos Contratos Publicos), ou uma prestagéo de servigos concreta e
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Capitulo H
Obrigagdes contratuais
Secgéo |
Obrigagdes do prestador de servigos
Subseccio |
Disposigoes gerais
Clausula 4.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as
seguintes obrigagdes principais:

a) Elaborar o projeto de execugdo e elementos para formagéo de contrato da empreitada para
reabilitacdo de fragdo de edificio, destinado a museu do brinquedo, em observancia com o
estabelecido nas instrugbes para a elaboragdo do projeto de execugéo, aprovadas através da
Portaria n.° 701-H/2008, de 29 de julho e a demais legislagbes aplicaveis;

b) Os projetos deverdo ser acompanhados de meméria descritiva e justificativa e calculos relativos
as diferentes partes da obra;

¢) Elaborar medigbes e respetivo mapa de quantidades, dando indicagdo da natureza e
quantidades dos trabalhos necessarios a execugio da obra;

d) Elaborar 0o orgamento baseado nas quantidades e qualidades de trabalhos contantes nas
medicgdes;

e) Elaborar as condigdes técnicas e/ou técnicas especiais do caderno de encargos, para a obra;

f) Prestar a assisténcia técnica ao projeto nos termos definidos nos n.%s 1 e 2, do artigo 9°, da
Portaria n.° 701-H/2008, de 29 de julho;

g) Promover as reunides e consultas necessarias as entidades competentes para a aprovagéo do
projeto de execug3o.

2 - Aftitulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagdo do
servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organiza¢ao necessério a perfeita e completa

execugao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Fases da prestagao do servigo
Os servicos objeto do contrato compreendem as seguintes fases:
a) Projeto base, composto por:

» Projeto de arquitetura, com o plano de acessibilidades;

determinada.
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e Projetos de especialidades, nomeadamente de estabilidade e contengdo periférica,
estudo de comportamento aclstico, abastecimento de aguas e saneamento de aguas
prediais, estudo de comportamento térmico, instalagbes de telecomunicagdes ITED,
instalagdes elétricas, ventilagdo exaustdo de fumos e climatizagio e seguranga contra
incéndios.

b) Projeto de execugdo, composto por:

e Projeto de arquitetura e os projetos de especialidade, conforme alineas a) a e), do n.°
1, da clausula 4.2, do presente Caderno de encargos;

e mapa de quantidades, orgamento e condigdes técnicas e/ou técnicas especiais do
caderno de encargos, para a obra;

e Layouts de arquitetura e especialidades.

Clausula 6.2
Forma de prestagao do servigo

1 - Para o acompanhamento da execugao do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a manter
reunides de coordenagéo com os representantes do Municipio de Borba, das quais deve ser lavrada
ata a assinar por todos os intervenientes na reuniao.

2 - As reunides previstas no namero anterior devem ser alvo de uma convocacdo por mensagem
eletrénica por parte do prestador de servigos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada
reunido.

3 - O prestador de servigos fica também obrigado a apresentar ao Municipio de Borba, um relatério
com a evolugdo de todas as operagbes objeto dos servigos e com o cumprimento de todas as
obrigacbes emergentes do contrato.

4 - No final da execugdo do contrato, o prestador de servigos deve ainda elaborar um relatério final,
discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos durante a execu¢éo do contrato.

5- A equipa de projeto devera ser integrada por técnicos cujas qualificagdes obedecerdo ao
estabelecido na Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na sua atual redacdo e Portaria 1379/2009, de 30
de outubro.

6 - Todos os relatérios, registos, comunicagfes, atas e demais documentos elaborados pelo prestador
de servicos devem ser integralmente redigidos em portugués.

7 - Devera ser entregue um exemplar do projeto de arquitetura e dos projetos de especialidades, em
suporte digital e outro em papel.

8 - O exemplar entregue em suporte digital, a que se refere o nimero anterior, devera conter uma
versao editavel, nos formatos dwg, xls, doc, ou equivalente e uma versao ndo editavel, nos formatos
dwf e pdf.

Clausula 7.2
Prazo de prestacao do servigo
1- O prestador de servigos obriga-se a concluir a execucdo do servigco, com todos os elementos
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referidos no presente Caderno de Encargos, de acordo com as seguintes fases e datas:
a) Fase 1 - Projeto Base, no prazo de 20 dias, a contar da data da celebragio do contrato;
b) Fase 2 - Projeto de Execugdo, no prazo de 25 dias, a contar data de aprovagéo do Projeto
Base;
2 - Os prazos previstos nos nimeros anteriores podem ser prorrogados por iniciativa do Municipio de

Borba ou a requerimento do prestador de servigos devidamente fundamentado.

Clausula 8.2
Recegdo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato

1 - No prazo de 5 dias a contar da entrega dos elementos referentes ao contrato, o Municipio de Borba
procede a respetiva andlise, com vista a verificar se 0s mesmos relinem as caracteristicas,
especificagdes e requisitos técnicos definidos no n.° 1, da clausula 4.2, do presente Caderno de
Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2 - Na andlise a que se refere o numero anterior, o prestador de servigos deve prestar ao Municipio de
Borba toda a cooperagdo e todos os esclarecimentos necessarios.

3 - No caso de a analise do Municipio de Borba a que se refere o n.° 1 ndo comprovar a conformidade
dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias com as
caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos definidos no n.° 1, da clausula 4.2, do presente
Caderno de Encargos, o Municipio de Borba deve de isso informar, por escrito, o prestador de
servigos.

4 - No caso previsto no niimero anterior, o prestador de servigos deve proceder, & sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pelo Municipio de Borba, as alteragbes e complementos necessarios
para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificagdes e requisitos
técnicos exigidos.

5 - ApoOs arealizagdo das alteragdes e complementos necessarios pelo prestador de servigos, no prazo
respetivo, 0 Municipio de Borba procede a nova analise, nos termos do n.° 1.

6 - Caso a andlise do Municipio de Borba a que se refere o n.° 1 comprove a conformidade dos
elementos entregues pelo prestador de servicos com as exigéncias legais, e neles ndo sejam
detetadas quaisquer discrepancias com as caracteristicas, especificacbes e requisitos técnicos
definidos no n.° 1, da clausula 4.2 do presente Caderno de Encargos, deve ser emitida, no prazo
maximo de § dias a contar do termo dessa andlise, declaragdo de aceitagéo pelo Municipio de
Borba.

7 - A emisséo da declaragéo a que se refere o nlimero anterior ndo implica a aceitagéo de eventuais
discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificagfes e requisitos

técnicos previstos no n.° 1, da clausula 4.2, do presente Caderno de Encargos.

Subseccéo
Dever de sigilo
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Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo

1- O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagéo, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Borba, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2- A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.

3- Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtengdo pelo prestador de servigos ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 10.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento ou
cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protegdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio

ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Secgéo
Obrigagoes do Municipio de Borba
Clausula 11.2
Prego contratual

1- Pela prestagao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacOes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Borba deve pagar ao
prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, o qual ndo pode exceder o valor
total de 10.000,00€ (dez mil euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

2- O prego referido no nGmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nZo esteja expressamente atribuida ao contraente pablico, [incluindo as despesas
de alojamento, alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte,
armazenamento e manuteng&o de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizagao de marcas registadas, patentes ou licengas].

3* - O prego a que se refere o n.° 1 é dividido pelas diversas fases de execucéo do Contrato, nos

seguintes termos:

a) Fase 1 - projeto base — 50 %;

4 Disposiggo eventual, quando a prestagdo dos servigos se encontre dividida em diferentes fases.
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b) Fase 2 — projeto de execucdo — 50 %.

Clausula 12.2
Condigdes de pagamento
A(s) quantia(s) devida(s) pelo Municipio de Borba, nos termos da clausula anterior, deve(m) ser

paga(s) no prazo de 60 dias apés a recegao pelo Municipio de Borba da(s) respetiva(s) fatura(s), a(s)

qual(ais) s6 pode(m) ser emitida(s) apés o vencimento da obrigagéo respetiva.

2.

3-

Para os efeitos do nlimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a entrega dos elementos
a desenvolver pelo prestador de servigos ao abrigo do contrato;

Em caso de discordancia por parte do Municipio de Borba, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder ou
proceder a emissido de nova fatura corrigida;

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas s8o pagas através de

cheque ou de transferéncia bancaria®.

Capitulo Ill
Penalidades contratuais e resolugao
Clausula 13.2
Penalidades contratuais

Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o Municipio de Borba pode exigir do

prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungéo da

gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes do contrato, até
1% do custo total, por cada dia de incumprimento, até ao limite de 20% do prego contratual,
sendo tal limite elevado para 30%, caso o Municipio decida ndo proceder a resolugéo do
contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico.

Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio de

Borba pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% do prego contratual.

Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo

prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos servigos cujo atraso na

respetiva concluséo tenha determinado a resolugdo do contrato.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Borba tem em conta,

nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragao, o grau de culpa do prestador de

servicos e as consequéncias do incumprimento.

5 No caso de se pretender permitir o adiantamento de prego, deve prever-se o pagamento deste em prestagdes, respeitando o

disposto nos artigos 292.° e 293.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

6 Meio de pagamento, a designar no cademo de encargos especifico.
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5.

O Municipio de Borba pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
As penas pecunidrias previstas na presente clausula nao obstam a que o Municipio de Borba exija

uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 14.2
Forga maior

Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento,

a nao realizagao pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de

caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva

realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebragdo do contrato e cujos efeitos néo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,

tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios

internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacgédo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos nao devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais

afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.
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Clausula 15.2
Resolugéo por parte do contraente publico
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, 0 Municipio de Borba pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave

ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem

Clausula 16.2
Resolugdo por parte do prestador de servigos

1- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de servigos pode
resolver o contrato quando;
a) Qualquer montante que Ihe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou 0 montante

em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros;

2 - O direito de resolugéo € exercido por via judicial

3 - Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante
declaragdo enviada ao Municipio de Borba, que produz efeitos 30 dias ap6s a rececdo dessa
declaragdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigagbes em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.

4 - A resolucdo do contrato nos termos dos ndmeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestagOes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigagdes deste
ao abrigo do contrato [com excegdo daguelas a que se refere o artigo 444.° do Codigo dos

Contratos Pablicos]’.

Capitulo V
Caucdo® e seguros
Clausula 17.2
Execugido da caugio

Nao é exigida a prestagdo de caugio, ao abrigo da alinea a) do n°2 do artigo 88° do CCP

Clausula 18°
Seguros?
1 - E da responsabilidade do prestador de servicos a contratagdo de um seguro multirriscos para os

7 Inciso a inserir apenas quando devam ser entregues elementos pelo prestador de servigos, em resultado da execugdo do

contrato.

8 De acordo com o disposto no n.° 2 do artigo 88.° do Cédigo dos Contratos Puiblicos, quando o prego contratual for inferior a €
200 000, ndo & obrigatéria a prestagdo de caugdo. Nesse caso, a entidade adjudicante podera proceder a retengdo até 10%
do valor dos pagamentos a efetuar, devendo, para o efeito, prever essa faculdade no caderno de encargos especifico.

A caug3o relativa ao bom e pontual cumprimento das obrigagdes pode também néo ser exigida nos casos previstos no n.° 4 do

artigo 88.° do Cadigo dos Contratos Publicos.

9 A inserir apenas quando tal se justifique em face do objeto ou natureza dos servigos.
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equipamentos objeto do contrato.
2 - O Municipio de Borba pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracgio dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de servigos

fornecé-la no prazo de 10 dias.

Capitulo VI
Resolugio de litigios™®
Clausula 19.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo de circulo de Beja, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo Vi
Disposigoes finais
Clausula 20.2
Subcontratagdo e cessao da posigdo contratual
A subcontratagéo pelo prestador de servigos e a cesséo da posigdo contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Plblicos.

Clausula 21.2
Comunicagdes e notificagoes
1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagbes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 - Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada &

outra parte.

Clausula 22.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 23.2
Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.

10 Este capitulo contém, em alternativa, uma disposigdo atributiva da competéncia territorial e uma clausula arbitral.
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