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Regulamento Municipal da Oficina da Crianga

NOTA JUSTIFICATIVA

A Oficina da Criancga caracteriza-se por ser um espacgo e um servigo fornecido
pelo Municipio de Borba as criangas do concelho que, através do preenchimento dos

seus tempos letivos e néo letivos, conjuga uma vertente ludica, pedagdgica e educativa.

Nos termos do disposto na Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de agosto, e do
protocolo de cooperacdo de 28 de julho de 1998, celebrado entre o Ministério da
Educacao, o Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social e a Associagdo Nacional
de Municipios Portugueses, no ambito do Programa de Expans&o e Desenvolvimento
da Educacéao Pré-Escolar, a Oficina da Crianga em articulagdo com o Agrupamento de
Escolas de Borba disponibiliza atividades de animacéao e de apoio a familia (AAAF) que
se destinam a assegurar o acompanhamento das criangas na educagao pré-escolar em
periodo nao letivo, bem como a componente de apoio a familia (CAF), ou seja, o
conjunto de atividades destinadas a assegurar o acompanhamento dos alunos do 1.°
ciclo do ensino basico depois das componentes do curriculo e das atividades

extracurriculares (AEC) e ainda durante os periodos de interrupgao letiva.

O Executivo assume que o funcionamento e a disponibilizagdo da Oficina da
Crianca sao de primordial importancia e uma prioridade da sua gestao autarquica como
o demonstra o progressivo investimento feito em recursos humanos e materiais para o

seu bom funcionamento.

Em face da cada vez maior procura deste servico e o acréscimo da sua
relevancia na ocupacao das criangas, bem como o crescente numero de atividades
desenvolvidas pela Oficina da Criangca, torna-se necessario proceder a sua
regulamentagdo, nomeadamente, estabelecendo as suas regras de funcionamento, as

suas condi¢cdes de acesso e a sua organizagao interna.

O projeto de Regulamento foi precedido de consulta publica, pelo prazo de 30
(trinta) dias, nos termos do disposto no artigo 101.° do Cdédigo do Procedimento

Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro.

Assim, no uso dos poderes regulamentares conferidos as autarquias locais pelo

artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa e do estabelecido na alinea g) do
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n.° 1 do artigo 25.° conjugado com a alinea k) do artigo 33.°, ambos do Anexo | da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro, e considerando que a educagao e os tempos livres sao,
ao abrigo das alineas d) e f) do n.° 2 do artigo 23.° da mesma disposicao legal,
atribuicdes do municipio, a Camara Municipal de Borba, em reuniao de 18 de agosto de
2021 e a Assembleia Municipal de Borba, em sessdo de 04 de setembro de 2021,

aprovaram o presente Regulamento Municipal da Oficina da Crianga.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
(Objeto)

O presente Regulamento visa definir as normas de funcionamento da Oficina da
Crianga, em periodo letivo e néo letivo, bem como as condi¢cdes de admisséo e

inscricdo das criangas e a sua organizagao interna.

Artigo 2.°
(Ambito de aplicacdo)
1. O presente regulamento aplica-se as criangas que frequentem os
estabelecimentos de ensino do concelho de Borba.
2. Aplica-se ainda as criangas que sejam residentes no concelho de Borba ou cujos
representantes legais ou encarregados de educagao exergam a sua atividade

profissional no concelho de Borba.

Artigo 3.°
(Oficina da Crianca)

1. A Oficina da Crianca é um servico fornecido pelo Municipio de Borba as criancas
do concelho que, através do preenchimento dos seus tempos letivos e nao
letivos, conjuga uma vertente ludica, pedagodgica e educativa.

2. Sao objetivos da Oficina da Crianga, entre outros:

a) Valorizar o tempo néao letivo das criangas, promovendo atividades que
contribuam para o desenvolvimento da personalidade da crianga e da sua
capacidade de raciocinio e crescimento intelectual,

b) Realizar visitas de estudo a locais e instituicdes que contribuam para a

formacéo civica das criancgas;
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c) Incutir valores de cidadania nas criangas sobretudo ao nivel das rela¢des
sociais, da sustentabilidade ambiental, do respeito pelos animais, da
promoc¢ao da ecologia, etc.;

d) Despertar o interesse pela cultura e pelas diferentes areas de expressao
artistica como a musica, a danga, o teatro, as artes plasticas;

e) Promover a pratica desportiva, a entreajuda, o trabalho em equipa e a
solidariedade intergeracional,

f) Promover, sempre que possivel, a interagdo com as familias nas diversas

atividades de forma a fomentar a interacao entre filhos e pais.

Artigo 4.°
(Localizagao)

A Oficina da Crianga desenvolve a sua atividade no antigo edificio onde
funcionava a Escola EB1 de Borba sita na Avenida Luis de Camdes.

Nas freguesias de Rio de Moinhos e de Orada, os respetivos polos funcionam,
respetivamente, nas instalagcbes da EB1-JI e no antigo edificio da escola
primaria.

O presidente da cdmara municipal ou o vereador com competéncia delegada
podem, a qualquer tempo e quando o julguem necessario, proceder a
designacéao de outro local para o funcionamento da Oficina da Criang¢a que sera

devidamente publicitado.

Artigo 5.°

(Periodos e horario de funcionamento)
A Oficina da Crianga funciona durante todo o ano civil, ou seja, de janeiro a
dezembro.
Em periodo letivo, o horario de funcionamento é de segunda a sexta-feira, das
10.30h as 18.30h, com interrupg¢ao para o almogo das 14h as 15h.
Em periodo nao letivo, o horario de funcionamento é das 8.30h as 17.30h,
ininterruptamente.
Para as criangas que irao almocgar a casa, o periodo de almogo sera entre as
13h e as 14h.
A Oficina da Crianca encerra:

a) Nos dias feriados (nacionais ou municipais);
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b) Nas tolerdncias de ponto concedidas pelo Municipio, as quais serdo
devidamente comunicadas aos representantes legais ou encarregados
de educacao;

c) Quando necessario, para limpeza e higienizacdo de materiais e
organizagdo do espago, sendo essa informagdao comunicada
atempadamente aos representantes legais ou encarregados de

educacao.

Artigo 6.°
(Periodo Letivo)
Durante o periodo letivo a oficina da Crianga funciona na sua sede em estreita
articulagcdo com o agrupamento de escolas de Borba com as seguintes fungdes:
a) Apoio as criangas na cantina do centro escolar e dinamizagao do recreio
animado (pausa de almoc¢o) na Oficina da Crianga;
b) Desenvolvimento de atividades com a turma e professor titular
pertencente ao ensino pré-escolar e 1.° ciclo do ensino basico;
¢) Acompanhamento de atividades da componente de apoio a familia (CAF)
ap6s as atividades letivas e, ou, as atividades de enriquecimento
curricular (AEC).

SECGAO |
CAF — COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA
EM PERIODO LETIVO

Artigo 7.°
(Definicao de componente de apoio a familia - CAF)
Considera-se componente de apoio a familia (CAF) o conjunto de atividades
destinadas a assegurar o acompanhamento dos alunos do 1.° ciclo do ensino
basico antes e, ou, depois das componentes do curriculo e das atividades
extracurriculares (AEC), bem como durante os periodos de interrupgao letiva, o que
engloba o também denominado prolongamento de horario dos alunos em periodo

letivo.
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Artigo 8.°

(Inscricdo na CAF em periodo letivo)
Ainscrigdo para a componente de apoio a familia (CAF) é anual, ocorrendo antes
do inicio do ano letivo na Oficina da Crianca em datas a definir pelo servigo e
publicitado com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis sobre o inicio do
prazo das inscrigdes.
Para beneficiar da componente de apoio a familia (CAF) os representantes
legais ou encarregados de educacéo deverdo entregar:

a) O boletim de candidatura devidamente preenchido e assinado disponivel
na Oficina da Crianga e na pagina online do Municipio de Borba.

b) Declaracao da entidade patronal ou entidade formativa, comprovativa do
horario de trabalho/formacao dos representantes legais ou encarregados
de educacao;

c) Caso haja o consentimento dos representantes legais, na ficha de
inscricdo deve constar a autorizagdo do uso e divulgacéo da imagem da
crianca e a autorizacao de saida com terceiros.

A falta, irregularidade ou omissdo dos documentos comprovativos obrigatérios,
bem como o preenchimento incorreto do boletim de candidatura levara o
processo em causa a ser declarado sem efeito, notificando-se os representantes
legais ou encarregados de educacgao.
Caso haja vaga, a crianga pode frequentar as atividades de complemento de
apoio a familia (CAF) em qualquer altura do ano letivo, apds a formalizagéo do
pedido de candidatura.
A admissao sera sempre condicionada ao limite maximo da capacidade dos
espacos e tendo em conta os recursos humanos disponiveis sendo afixada em
local visivel.
Artigo 9.°

(Critérios de Sele¢ao)
Caso seja atingida a capacidade maxima dos espacos, a selegao far-se-a pela
seguinte ordem:

a) Criancgas cujos representantes legais estejam no ativo;

b) Criangas no mais baixo escalao fixado pela agao social escolar;

c) Frequéncia na componente de apoio a familia (CAF) no ano anterior;

d) Pela ordem de inscricao validada, isto é, com todos os documentos

entregues e validos no ato da inscri¢ao.
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Havendo lista de espera e caso ocorram algumas desisténcias, a admissao tera
sempre que ter em atencéo o disposto no numero anterior.
Considera-se que houve desisténcia da inscricdo, quando for manifestada por
escrito pelos representantes legais ou encarregados de educagéo ou quando a
crianga nao comparega por um periodo de 15 (quinze) dias seguidos sem

justificacao atendivel.

SECGAOII
AAAF — ATIVIDADES DE ANIMAGAO E DE APOIO A FAMILIA
E CAF — COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA
EM PERIODOS NAO LETIVOS

Artigo 10.°

(Definicoes)
Consideram-se atividades de animacéo e de apoio a familia (AAAF) as que se
destinam a assegurar o acompanhamento das criangas na educagao pré-escolar
antes e, ou, depois do periodo diario de atividades educativas e durante os
periodos de interrupgao destas.
Considera-se componente de apoio a familia (CAF) o conjunto de atividades
destinadas a assegurar o acompanhamento dos alunos do 1.° ciclo do ensino
basico antes e, ou, depois das componentes do curriculo e das atividades

extracurriculares (AEC), bem como durante os periodos de interrupgéo letiva.

Artigo 11.°
(Periodos nao letivos e local das atividades)

Durante o periodo de interrupgoes letivas no Natal, no Carnaval e na Pascoa e
nos meses de férias escolares entre o final do ano letivo e o inicio do novo ano
letivo nos meses de julho, agosto e setembro, as atividades de animagao e de
apoio a familia (AAAF) na educagao pré-escolar e a componente de apoio a
familia (CAF) no 1.° ciclo do ensino basico terdo lugar na sede da Oficina da
Crianca.

Nos polos e durante as interrupcdes letivas por despacho do presidente ou
vereador com competéncia delegada podem funcionar as atividades de
animacgao e de apoio a familia (AAAF) e a componente de apoio a familia (CAF)

no 1.° ciclo do ensino basico.
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3. A Oficina da Crianga assegura durante as interrupgdes letivas previstas nos
numeros anteriores a ocupacao ludica, recreativa e didatica das criangas entre

os 3 (trés) e os 12 (doze) anos de idade que frequentem os estabelecimentos de
ensino do concelho de Borba através da organizacio de diversas atividades de

ocupagao dos seus tempos livres.

Artigo 12.°
(Critérios de admissao)

1. Os requisitos para frequentar a Oficina da Criangca nas modalidades de
atividades de animacao e de apoio a familia (AAAF) e a componente de apoio a
familia (CAF) em periodo nao letivo sao:

a) A crianca ter entre 3 (frés) e 12 (doze) anos de idade;

b) A crianga ou um dos representantes legais ou encarregados de educagéo
residirem no concelho de Borba ou aqui desenvolvam a sua atividade
profissional.

2. De modo a poderem usufruir destas atividades, os representantes legais
obrigam-se a efetuar a inscricdo e a demonstrar e justificar a sua necessidade
através de declaracdao da sua entidade patronal com o respetivo horario de
trabalho.

3. A admissdo sera sempre condicionada ao limite maximo da capacidade dos
espacos e tendo em conta os recursos humanos disponiveis sendo afixada em

local visivel.

Artigo 13.°
(Inscricao na AAAF e na CAF em periodos néo letivos)

1. A inscricdo é efetuada para cada periodo de interrupgao letiva ou periodo de
férias escolares e devera obrigatoriamente ser realizada antes do inicio de cada
interrupcao letiva na Oficina da Crianca, em datas a definir pelo servico e
publicitado com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis sobre o inicio do
prazo das inscri¢des.

2. As inscrigdes para as atividades de animacdo e apoio a familia (AAAF) e para a
componente de apoio a familia (CAF) em periodo nao letivo aplica-se o

estipulado no artigo 8.°, com excegéo do seun.® 1.
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Artigo 14.°
(Critérios de Selec¢ao)
1. Caso seja atingida a capacidade maxima dos espagos, a selegéo far-se-a
pela seguinte ordem:
a) Criancas cujos representantes legais estejam no ativo e em risco
social;
b) Inscrigdo e frequéncia durante todo o periodo de férias de verao;
¢) Criangas no mais baixo escalao fixado pela agao social escolar;
d) Pela ordem de inscri¢cao validada, isto €, com todos os documentos
entregues e validos no ato da inscri¢ao;
e) Que ndo cumpram os critérios anteriormente referidos.

2. Havendo lista de espera e caso ocorram algumas desisténcias, a admissao tera
sempre que ter em atencao o disposto no numero anterior.

3. Considera-se que houve desisténcia da inscricdo, quando for manifestada por
escrito pelos representantes legais ou encarregados de educagao ou quando a
criangca ndo comparega por um periodo de 15 (quinze) dias seguidos sem
justificagéo atendivel.

SECGAO llI
DISPOSIGOES ESPECIAIS

Artigo 15.°
(Criangcas com necessidades educativas especiais)

1. No caso de criancas com necessidades educativas especiais deve ser
apresentado relatério médico que o ateste, assim como a prescricao de
administracdo de medicamentos, caso seja necessario.

a) A frequéncia de criangas com necessidade educativas especiais esta
condicionada a especificidade da prépria necessidade educativa especial da
crianga em cada caso concreto, as condicdes fisicas disponiveis na Oficina
da Crianca apropriadas a circunstancia e a existéncia de recursos humanos
adequados para a situagao em causa. O executivo fara todos os esforgos

para resolver situagdes de impedimento.
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Artigo 16.°
(Articulagao com as familias e comunidade)

A articulacdo das atividades da componente de apoio a familia (CAF) e atividades
de animacgao e apoio a familia (AAAF) com as familias ficara assegurada através
de reunides periddicas de informacéao e formagao com as seguintes entidades:

a) Representantes legais ou encarregados de educacao;

b) Coordenacao da escola;

c) Agrupamento de escolas de Borba;

d) Avisos enviados para os representantes legais;

e) Atendimento diario da responsavel na Oficina da Crianca.

Artigo 17.°
(Cuidados de saude)

1. As criancas e demais utentes que apresentem sintomas de doenga nao
controlada ou transmissivel, ndo deverdo permanecer no estabelecimento,
nomeadamente tendo em conta o disposto no Decreto Regulamentar n.° 3/95,
de 27 de janeiro.

2. Em caso de doencga prolongada ou contagiosa, a crianga s6 podera regressar
apo6s declaragdo médica assegurando a ndo existéncia de perigo de contagio
nos termos estalecidos pelo Decreto Regulamentar n.° 3/95, de 27 de janeiro.

3. Em caso de acidente ou doencga subita na Oficina da Crianca, e sempre que a
situacao o justifique, um funcionario acompanhara a crianga ao estabelecimento
de saude mais préximo, avisando-se de imediato os representantes legais ou
encarregados de educagao.

4. Na situacdo anteriormente descrita, os representantes legais deverdo deslocar-
se imediatamente a Oficina da Crianga ou ao estabelecimento de saude de
acordo com a situacgao.

5. Apenas sera ministrada medicagdo as criangas mediante cépia da prescricao

médica.

Artigo 18.°
(Entradas e saidas da Oficina da Crianga)
1. Os representantes legais ou encarregados de educacao ou as pessoas por eles
autorizadas de acordo com registo na ficha individual deverdo acompanhar as

entradas e saidas da crianga na Oficina da Criancga.
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S6 sera permitida a saida das criangas com quem conste do formulario de
inscricdo assinado pelos representantes legais.

Em casos pontuais, em que se verifique que outras pessoas, para além dos
representantes legais ou encarregados de educacao ou pessoas autorizadas na
ficha, vém acompanhar as entradas e saidas das criangas, sera necessario
informar previamente a Oficina da Crianga, por escrito ou oralmente, dando
indicacdo do nome da pessoa e do dia em que tal ocorrera.

Os representantes legais ou encarregados de educacgio deverao preencher um
formulario onde indiquem quem sera o responsavel pelo acompanhamento da
crianga a hora de saida.

As criangas nao estao autorizadas a sairem sozinhas das instalagdes da Oficina
da Crianca.

Para possibilitar a saida sem acompanhamento, os representantes legais
deverao assinar uma declaragdo de autorizacdo responsabilizando-se pela
saida ndo acompanhada da crianga.

Quando as criangas se deslocarem para fora da Oficina da Crianca para
atividades externas, € obrigatéria uma autorizagdo escrita e assinada pelos
representantes legais.

Os horarios das atividades deverdo ser respeitados, pelo que a entrega das
criangas nao podera, salvo situagdes de urgéncia, ser feita durante o periodo em

que decorrem as atividades.

Artigo 19.°

(Refeigoes)
As refeicbes sao fornecidas pelo Municipio de Borba, mediante a
comparticipagdo dos representantes legais ou encarregados de educacgao das
criangas correspondente aos escaldes fixados para a Agao Social Escolar.
O periodo de funcionamento do refeitério sera designado por despacho do
presidente da camara ou do vereador com competéncia delegada.
So tém direito as refei¢des as criangas que derem entrada na Oficina da Crianga
até as 9.30h, exceto por motivos atendiveis e devidamente justificados pelos
representantes legais ou encarregados de educagado, de forma a planear e

organizar o funcionamento da cozinha e a preparagao das refeigdes.

Artigo 20.°

10
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(Funcionarios)
O Municipio de Borba assegurara o pessoal hecessario para o acompanhamento
das criangas e funcionamento das atividades, bem como para assegurar a
higiene dos espacos.
Todo o pessoal diretamente ligado ao funcionamento da Oficina da Criancga esta

devidamente identificado.

Artigo 21.°
(Disciplina)
As criangas estdo sujeitas a procedimento disciplinar sempre que o seu
comportamento contrarie as normas de conduta e de convivéncia e se traduza
no incumprimento do dever geral de respeito e urbanidade ou ndo utilizacdo com
zelo e cuidado das instalagdes e dos materiais ao seu dispor.
As medidas disciplinares que poderao ser aplicadas sdo as seguintes:
a) Adverténcia verbal a crianca;
b) Adverténcia comunicada aos representantes legais ou encarregados
de educacgao;
c) Repreensao escrita;
d) Suspensao da frequéncia da Oficina da Crianga até 5 (cinco) dias
uteis.
CAPITULO Il
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 22.°

(Duvidas e omissoes)

Sem prejuizo da legislagédo aplicavel, os casos omissos e as duvidas suscitadas na

interpretacdo e aplicacdo do presente regulamento serdo resolvidas mediante

despacho do presidente da camara municipal ou do vereador com competéncia

delegada.

Artigo 23.°

(Norma revogatoria)

Com a entrada em vigor do presente regulamento sdo revogadas todas as

disposicoes de natureza regulamentar, aprovadas pelo Municipio em data anterior

a entrada em vigor do presente regulamento e que com 0 mesmo estejam em

contradicao.
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Artigo 24.°

(Entrada em vigor)

O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia util apds a sua publicagéo

no Diario da Republica.
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