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AVISO N.° 3/2021

Estrutura Organica Municipal

Torna-se publico, nos termos e para efeitos do disposto no n.° 6 do artigo 10.° do Decreto-Lei
n.° 305/2009, de 23 de outubro, que estabelece o Regime Juridico da Organizacé@o dos Servi¢os das
Autarquias Locais, que a Camara Municipal de Borba deliberou, na reunido ordindria realizada no dia
11 de novembro de 2021, alterar a Estrutura Orgéanica Municipal.

Na mesma reunido, a Camara Municipal de Borba procedeu a definicdo das competéncias
das unidades organicas, ao abrigo da competéncia prevista no n.° 3 do artigo 10.° do mesmo diploma
legal.

| — Modelo de estrutura organica hierarquizada

O modelo de estrutura organica da Camara Municipal de Borba foi aprovado pela Assembleia
Municipal de Borba, no exercicio da competéncia prevista na alinea a) do artigo 6.° do Decreto-Lei n.°
305/2009, de 23 de outubro, em sua sesséo ordinéria realizada no dia 30 de dezembro de 2010.

O modelo da organizacdo interna dos servicos aprovado corresponde a uma estrutura
hierarquizada, que é constituida unicamente por unidades orgéanicas flexiveis, lideradas por chefes de
divisdo municipal, em conformidade com o previsto no art.° 10.° do mesmo diploma legal.

Sob proposta da Camara Municipal da Borba, a Assembleia Municipal de Borba, na sessao
ordinaria acima referida, fixou em cinco o nUmero maximo de unidades organicas flexiveis a criar pela
Camara Municipal e em sete o nUmero maximo de subunidades organicas a criar pelo Presidente da
Céamara, nos termos previstos nas disposi¢des conjugadas das alineas c) e d) do artigo 6.° e n.° 3 do
artigo 10.° e 8.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro.

Na mesma reunido da Assembleia Municipal foram, também, fixados em consonancia com o
disposto no n.° 3 do art.° 4.° da Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, diploma que define o Estatuto do
Pessoal Dirigente das Camaras Municipais, as competéncias, area e requisitos de recrutamento e

nivel remuneratério dos dirigentes intermédios de 3.° grau.

Il — Criacdo, alteracdo e extincdo de unidades e subunidades organicas

A criagdo, alteracao e extingdo das unidades organicas flexiveis € da competéncia da Camara
Municipal, nos termos previstos no n.° 3 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro,

com respeito pelos limites fixados pela Assembleia Municipal da Borba, pelo que
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a Camara Municipal na mencionada reunido ordinaria realizada no dia 11 de novembro de 2021,
deliberou alterar a Estrutura Organica Municipal, passando a mesma a contemplar as seguintes
unidades organicas:

- Unidade de Financas, Investimento e Modernizacdo Administrativa;

- Unidade de Desenvolvimento Integrado;

- Unidade Juridica, de Gestdo Administrativa e Fiscalizacao;

- Unidade de Projeto, Gestao Urbanistica e Ordenamento do Territorio;

- Unidade de Obras e Servigos Urbanos.

A criagdo, alterac@o e extingdo das subunidades organicas flexiveis € da competéncia do
Presidente da Camara, nos termos previstos no artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
outubro, com respeito pelos limites fixados pela Assembleia Municipal da Borba, pelo que, pelo
despacho do signatario, com data de 15 de novembro de 2021, foi alterada a Estrutura Orgéanica
Municipal, passando a mesma a contemplar as seguintes subunidades organicas:

1) Na dependéncia da Unidade de Finangas, Investimento e Moderniza¢do Administrativa:

a) Contratacdo publica;

b) Contabilidade;
2) Na dependéncia da Unidade Juridica, de Gestdo Administrativa e Fiscalizagéo:

a) Balcao Unico;
b) Administrativa;

¢) Recursos Humanos;
3) Na dependéncia da Unidade de Obras Municipais e Servigos Urbanos a subunidade de

Equipamentos e Infraestruturas Municipais.
4) Na dependéncia da Unidade de Projeto, Gestdo Urbanistica e Ordenamento do Territério a

subunidade de Sistemas de Informagdo Geogréfica.

11l — Dependéncia hierarquica

Todas as unidades dependem hierarquicamente do Presidente da Camara, a excecdo
daquelas cujas areas de atividade se insiram em Pelouros distribuidos a Vereadores, caso em que
ficam na dependéncia hierarquica desses Vereadores.

Ficam, ainda, na dependéncia direta do Presidente da Camara, 0s seguintes servicos que
ndo constituem unidades orgéanicas:

Gabinete Municipal de Protecéo Civil e Defesa da Floresta;

Gabinete de Comunicac¢éo e Informagéo.

IV — Chefias das unidades e subunidades organicas:

As unidades organicas flexiveis séo dirigidas por chefes de divisdo, cargo de direcao

intermédia de 2.° grau, cujo recrutamento e selecdo e regime remuneratorio € o que consta da lei

Praca da Republica 7150-249 Borba e Portugal Telef (+351) 268 891 630 e fax (+351) 268 894 806
geral@cm-borba.pt Nif 503956546

DEOB4E0L

2021,EXPG,SAV,3 15-11-2021 Pag. 2 de 21



N

O

Borba

Municipio de Borba

Cémara Municipal

aplicavel (Lei n.° 2/2004, de 15 de janeiro, que aprovou o Estatuto do Pessoal Dirigente dos Servicos
e Organismos da Administracdo Central, Regional e Local do Estado, e Lei n.° 49/2012, de 29 de
agosto, que procedeu a adaptacéo da primeira a administracdo local autarquica).

Nos termos do n.° 2 do art.° 4.° da Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, a estrutura organica
pode prever, também, a existéncia de cargos de direcao intermédia de 3.° grau ou inferior.

Na sua reunido ordinaria realizada no dia 11 de novembro de 2021, a Camara Municipal de
Borba deliberou prever a existéncia de um dirigente intermédio de 3.° grau na Unidade de Financas,
Investimento e Modernizacdo Administrativa e na Unidade de Obras e Servicos Urbanos,
hierarquicamente dependentes dos respetivos Chefes de Divisdo, a quem compete coadjuvar,
conforme resulta da deliberacao da Assembleia Municipal de Borba, tomada em sua sesséo ordinaria
realizada no dia 30 de dezembro de 2010.

As subunidades orgéanicas séo lideradas por pessoal com fun¢des de coordenacao.

V — Definicdo das competéncias

De acordo com o citado n.° 3 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, compete também &
Céamara Municipal a definigdo das competéncias das unidades orgéanicas flexiveis.

Conforme previsto no n.° 4 do artigo 10.° do mesmo diploma, a criaco, alteracdo ou extingéo
de unidades organicas no ambito da estrutura organica visa assegurar a permanente adequacédo do
servico as necessidades de funcionamento e de otimizagdo dos recursos, tendo em conta a
programacao e o controlo criteriosos dos custos e resultados.

Os servigos municipais desenvolvem a sua atividade técnica e administrativa de uma forma
integrada e coordenada, cabendo-lhes de um modo geral, preparar e executar as deliberacdes e
decisdes dos 6rgdos municipais, estando a seu cargo, designadamente:

a) Realizar estudos e diligéncias preparatorias das deliberacdes e decises municipais e
desenvolver agdes conducentes a pronta e eficaz execug¢do das mesmas;

b) Adotar procedimentos e medidas que garantam maior eficiéncia, eficacia, transparéncia e
melhor prestacéo de servicos aos municipes;

c) Fornecer atempadamente os elementos necessarios a elaboracdo do Orcamento e das

Grandes Opcdes do Plano;

d) Assegurar a coordenacéo e cooperacao entre as varias unidades, com vista a maximizacéo
de resultados e a satisfacdo dos municipes;

e) Participar na elaboracéo e revisdo anual da Norma de Controlo Interno;

f) Participar na elaboracéo e revisdo anual do Plano de Prevencédo de Riscos de Gestéo, de

Corrupcéo e de Infracbes Conexas;

Sao competéncias especificas das unidades organicas:
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Unidade de Finangas, Investimento e Modernizacdo Administrativa:

Na area das Financas:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

k)

Elaborar relatérios de monitorizacédo das financas municipais;

Elaborar relatérios de monitorizagéo de planos de ajustamento;

Emitir pareceres e recomendacdes relativos ao cumprimento dos normativos legais,
relacionados com a gestdo municipal;

Elaborar os documentos previsionais e proceder & sua monitorizacdo e acompanhamento;
Elaborar propostas de altera¢cdes aos documentos previsionais (modificativas e permutativas);
Elaborar os documentos de prestacéo de contas;

Elaborar propostas de candidaturas de operagfes a cofinanciamento;

Coordenar a interlocugcdo com a entidade responsével pela Certificagdo Legal de Contas;
Assegurar o funcionamento da Tesouraria Municipal;

Coordenar a elaboragéo e revisdo anual da Norma de Controlo Interno, em articulagdo com
todas as restantes unidades organicas;

Coordenar a elaboracéo e revisdo anual do Plano de Prevencdo de Riscos de Gestdo, de
Corrupcdo e de Infracbes Conexas, em articulagio com todas as restantes unidades

organicas;

Na area do Investimento:

a) Investigar, estudar, conceber, propor e submeter candidaturas do Municipio a Fundos
Comunitérios e a Outros Fundos de Apoio;
b) Gestdo e controlo de execucdo de programas, projetos e candidaturas de financiamento
publico, nacionais ou comunitarias;
c) Estudar, propor e acompanhar o estabelecimento de parcerias entre o Municipio e outras
entidades relevantes para a realizacdo de projetos de desenvolvimento integrado;
d) Participar na programacéo e execucdo de atividades ligadas ao desenvolvimento integrado da
Autarquia;
e) Desenvolver projetos e acdes, de acordo com o planeamento estratégico integrado definido
para o Municipio;
f) Propor aimplementacao de estratégias e a operacionalizacao de candidaturas, em parceria, a
programas comunitarios e a outros programas ou fundos;
g) Submeter pedidos de pagamento de candidaturas;
h) Criar e gerir dossiers de candidaturas;
i) Elaborar relatérios de acompanhamento e de encerramento de candidaturas;
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Na area da Modernizacdo Administrativa:

a)
b)
<)
d)

e)

f)

9)

a)

b)

c)

d)

e)

Administrar o sistema informatico;

Gerir 0 parque informatico;

Assegurar o funcionamento das aplicacfes informaticas;

Propor o desenvolvimento de procedimentos ao nivel da modernizagdo administrativa, com
recurso a equipamentos informéticos;

Desenvolver workflows de procedimentos, conducentes a reengenharia de procedimentos;
Propor medidas tendentes a melhorar a economia e eficiéncia dos servicos e a modernizacéo
do seu funcionamento.

Gerir os objetivos do Simplex Autarquico, que o Municipio se proponha implementar;

Na area da Contratacao Publica:

Assegurar a gestdo estratégica, operacional e transacional das aquisic6es de bens e servigos
e de empreitadas, em articulagdo com as restantes unidades orgénicas.;

Instruir, acompanhar e avaliar os procedimentos de pré-contratacdo de aquisicdo de bens e
servicos e de empreitadas, sob proposta e apreciacdo técnica das demais unidades
organicas;

Elaborar os cadernos de encargos e programas de concurso, em articulagdo com as
condicdes técnicas/especificas prestadas pelas restantes unidades orgéanicas, que suportem
0s respetivos procedimentos pré-contratuais e fiscalizar a execug¢éo desses contratos;
Garantir a conformidade normativa dos procedimentos pré-contratuais, bem como a respetiva
uniformizacao processual;

Gestéo operacional dos armazéns e gestdo racional dos stocks.

Na area da Contabilidade:

Elaborar os documentos previsionais e proceder a sua monitorizacdo e acompanhamento
Elaborar propostas de alteracfes aos documentos previsionais (modificativas e permutativas)
Elaborar os documentos de prestacdo de contas;

Submeter reportes de informacéo a entidades externas;

Apoiar a elaboracao de propostas de candidaturas de opera¢des a cofinanciamento;
Coordenar a interlocugdo com a entidade responséavel pela Certificacdo Legal de Contas;
Elaborar instrucdes tendentes a adogéo de critérios uniformes a contabilizacdo das receitas e
despesas e proceder ao seu registo;

Submeter a despacho do presidente da camara, ou do vereador com competéncia delegada,

devidamente instruidos e informados, os assuntos que dependam da sua resolucgéo;
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i) Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes legais e regulamentares sobre a contabilidade das
Autarquias Locais, procedendo a todas as tarefas definidas na lei ou em regulamento,
promovendo a integracdo consistente da contabilidade orcamental, patrimonial e de custos;

i) Efetuar os registos e relatos inerentes a contabilidade orcamental, patrimonial e analitica;

k) Garantir o cumprimento das obrigacdes fiscais do Municipio;

Na area da Gestdo Patrimonial:

a) Efetuar o controlo fisico dos bens mdveis e imdveis municipais, procedendo a sua
etiguetagem e ao seu inventario, nos termos definidos na lei, garantindo a inventaria¢do anual
do imobilizado;

b) Garantir a realizagédo dos procedimentos necessarios a regularizacao da situacéo juridica dos
bens imoéveis do municipio, assegurando a respetiva inscricdo matricial e registo predial;

¢) Assegurar o cadastro, registo e gestdo dindmica do patrimoénio movel e imével municipal;

d) Instituir um sistema de seguros do patriménio municipal, assegurando a sua eficiente gestao
e atualizacéo.

Unidade Juridica, de Gestdo Administrativa e Fiscalizac&o:
Na &rea do apoio juridico:

a) Prestar assessoria juridica aos érgdos e servicos do Municipio e, mediante determinacdo
superior, as Freguesias;

b) Elaborar propostas a reunido dos 6rgdos executivo e deliberativo, em matérias referentes a
sua area de competéncias;

c) Apoiar os 6rgdos municipais, nas participacdes, a que estes forem chamados, em processos
legislativos ou regulamentares;

d) Assegurar o relacionamento e a colaboracdo com os tribunais, a Procuradoria-Geral da
Republica, a Provedoria de Justica, e demais entidades em articulagdo com 0s servicos;

e) Analisar e propor minutas de contratos, protocolos e demais instrumentos juridicos;

f) Patrocinar e acompanhar processos judiciais;

g) Instruir processos de contraordenacdo, de inquérito, averiguacdes, sindicancia e disciplinares;

h) Recolher, tratar e distribuir legislacao, jurisprudéncia, doutrina e outras informacdes juridicas
pertinentes;

i) Assegurar o apoio juridico aos servicos do municipio, nomeadamente através da emissao de
pareceres juridicos;

i) Gerir processos relativos a declaracdo de utilidade publica para expropriacdo, intervindo nas
fases subsequentes;
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Assegurar, em cooperacdo com 0s demais servicos, as respostas aos pedidos de informacao
das entidades inspetivas e outras entidades publicas;

Assegurar a preparacdo de atos notariais;

Assegurar a elaboracdo de regulamentos municipais, com a colaboracédo de outros servicos
guando a especificidade da matéria a regulamentar o justifique;

Garantir a cobranca coerciva das dividas através de processo de execucéo fiscal;

Na area dos Recursos Humanos:

Assegurar a gestao previsional dos recursos humanos do Municipio;

Assegurar a implementacdo das orientagfes definidas para o desenvolvimento dos recursos
humanos;

Gerir os procedimentos de recrutamento e mobilidade dos trabalhadores;

Coordenar e supervisionar o processo de avaliacdo de desempenho;

Gerir o sistema de assiduidade dos trabalhadores;

Elaborar a proposta anual do mapa de pessoal,

Elaborar, analisar e reportar periodicamente informagédo as entidades competentes;

Elaborar o balanco social;

Proceder a estimativa anual das verbas a orcamentar para despesas de pessoal;

Assegurar a organizacao e atualizagdo dos processos individuais;

Assegurar o0s servicos de processamento de vencimentos, abonos, comparticipacdes,
descontos e outros atos relativos aos trabalhadores;

Desenvolver os procedimentos relacionados com aposentacdo, assisténcia na doenca e
acidentes de trabalho;

Garantir o cumprimento das regras em vigor relativas a seguranca, higiene e saude no

trabalho.

Na area administrativa:

a)

b)
c)

d)

e)

Assegurar 0 apoio administrativo as reunides da Camara e Assembleia Municipal, elaborando
as respetivas atas e dando seguimento a todo o expediente;

Garantir a coordenacéo do apoio as reunides dos Conselhos Municipais;

Assegurar toda a tramitacdo administrativa inerente aos processos conducentes as tomadas
de deliberacéo destes 6rgaos e da Assembleia Municipal;

Assegurar a certificagdo, nos termos legais, de documentos que constem do arquivo e das
deliberagBes dos 6rgdos municipais;

Assegurar a divulgacdo interna e externa de atos administrativos e outros documentos e

promover a sua publicacéo;
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f) Assegurar o registo de toda a correspondéncia de que o municipio seja destinatario,
encaminhando-a para 0s servicos respetivos;

g) Garantir a organizacéo dos processos eleitorais;

h) Assegurar o funcionamento do Balc&o Unico;

i) Prestar servigo de acesso mediado ao Balcdo do Empreendedor;

j) Estabelecer ligacdo entre o Municipio e a AMA, de forma a possibilitar um funcionamento
pleno do Espago do Cidaddo, bem como coordenar o funcionamento da Plataforma
Multicanal.

Na &rea da Fiscalizacéo:

a) Promover as ac¢bes de fiscalizagdo preventiva e reativa no ambito das suas competéncias
designadamente no ambito das operacfGes urbanisticas, ocupac¢do de espaco publico,
publicidade, atividades econdmicas, venda ambulante, deposicdo e encaminhamento de
residuos, veiculos abandonados na via publica, alojamento de animais, recintos itinerantes e
improvisados;

b) Participar, através de autos de noticia, todas as infracdes verificadas no ambito das
respetivas competéncias;

c) Elaborar informagéo mensal ao INE, relativamente a estatistica de operacdes urbanisticas;

d) Realizar levantamento anual dos iméveis degradados, devolutos ou em ruinas;

e) Realizar levantamento mensal sobre danos nas infraestruturas publicas;

f) Propor as medidas de tutela da legalidade urbanisticas que se mostrem adequadas face as
infracbes detetadas;

g) Participar na fiscaliza¢@o das empreitadas de obras publicas.

Unidade de Projeto, Gestdo Urbanistica, Ordenamento do Territério
Na area do Projeto:

a) Elaborar projetos de execucao de obras municipais;

b) Elaborar projetos de construcéo civil, arquitetura e das especialidades;

c) Elaborar projetos tendentes a reabilitagdo urbana;

d) Participar na preparacdo de procedimentos pré-contratuais com vista a realizagdo das
empreitadas de obras publicas, nomeadamente através da definicdo das especificacdes
técnicas e condicdes técnicas dos cadernos de encargos, que suportem 0s respetivos
procedimentos pré-contratuais, bem como participar na fiscalizacdo da execucgdo dessas
empreitadas;
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e) Organizar e manter o arquivo dos processos de obras municipais, em condi¢des de qualidade

e eficacia, que permitam o acesso a informacéo sobre os projetos e obras do Municipio.

Na area da Gestdo Urbanistica:

a) Assegurar, através de uma acgdo concertada entre as areas do planeamento, controlo prévio
de operac¢des urbanisticas ou outras acfes na sua esfera de atuacdo, enquadramento das
normas aplichveis a constru¢do, ambiente, patriménio, ocupac¢do de espaco publico, o
desenvolvimento de opera¢des urbanisticas inseridas na politica do Municipio, procurando a
eficiéncia, qualidade, transparéncia, equidade, controlo de custos e dinamizacdo econémica e
social para o Municipio;

b) Assegurar o controlo prévio municipal de opera¢des urbanisticas, através dos procedimentos
de informac&o prévia, licenciamento, comunicacdo prévia e autorizacdo das operacdes
urbanisticas no a&mbito do Regime Juridico da Urbanizacéo e da Edificacéo;

c) Gerir o sistema de informacdo e controlo de processos urbanisticos, no que respeita ao
atendimento e informacdo ao publico, a recec¢do, instrugdo preliminar e encaminhamento de
processos para apreciacdo e parecer, bem como o respetivo arquivo;

d) Harmonizagé&o do licenciamento municipal com os licenciamentos especiais, designadamente
turismo, inddstria, comércio, prestagdo de servigos, recursos geoldgicos, instalagbes e
armazenamento de produtos de petréleo, postos de abastecimentos de combustivel e redes
de ramais de distribuicdo de gas;

e) Promover a realizacdo de vistorias e demais ac8es tendentes & autorizacdo de utilizagao,
rececado das obras de urbanizacdo e resolucdo de situacdes de construcdo que ameacem
ruina ou constituam perigo para a salde e seguranc¢a das pessoas;

f) Participar na preparagdo de procedimentos e elaborar propostas com vista a aquisicao e
locacdo de bens e servigos necessarios a realizagdo das suas atribuigBes, efetuando a
previsdo atempada das necessidades, o seu planeamento e programacdo, bem como a
elaboracao das especificagdes técnicas e condi¢des técnicas dos cadernos de encargos que
suportem o0s respetivos procedimentos pré-contratuais e participar na fiscalizacdo da
execucao desses contratos;

g) Estabelecer liga¢é@o entre o Municipio e o IHRU, para promocao e desenvolvimento do IFRRU
(Instrumento de Financiamento de Reabilitacdo Urbana);

h) Elaborar propostas de regulamentos, normas, e outras posturas municipais que se
enquadrem no &mbito das suas atividades;

i) Elaborar pareceres de enquadramento urbanistico, patrimonial, arquiteténico, e andlise de

reforco de infraestruturas para os projetos de obras municipais;
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i) Elaborar pareceres de enquadramento urbanistico, patrimonial, arquiteténico, e analise de
reforco de infraestruturas para os projetos de obras do estado e empresas publicas, bem
como o calculo de taxas de reforco de infraestruturas existentes;

k) Realizar levantamentos respeitantes as infraestruturas, espagos publicos, equipamentos ou
equipamentos coletivos do Municipio, ou sob sua gestao, relativos a caréncias, cumprimento
de normas especificas e setoriais, ou qualidade urbana, arquiteténica e patrimonial, bem
como a sua eficiéncia e qualidade ambiental, de saude publica, etc.;

I) Apresentar propostas concernentes a infraestruturas, espacos publicos, equipamentos ou
equipamentos coletivos do Municipio, ou sob a sua gestdo, para cumprimento de normas
especificas/setoriais, para suprir caréncias, ou para melhoria qualidade urbana, arquitetonica
e patrimonial, bem como a sua eficiéncia e qualidade ambiental, de salde publica, propondo
solucdes que visam a gestdo eficaz, de qualidade e que procure a dignificacdo e
moderniza¢do do Municipio de Borba;

m) Colaborar na elaboracdo de propostas de alteracdo de procedimentos e circuitos informéticos
referentes & sua érea de atuacgéo;

n) Elaborar ou dar apoio a elaboragdo de minutas de requerimentos, definicdo de critérios
procedimentais ou realizacdo de atividades na area da modernizagdo administrativa
referentes a sua area de atuacao;

0) Verificar cumprimento de prazos nos processos e outras fungdes atribuidas a gestor de
processo, de acordo com o previsto no RJUE;

p) Analisar pedidos ao abrigo do direito a informacéo (RJUE);

q) Gerir os procedimentos de acesso e exercicio de atividades de comércio, servicos e
restauracao;

r) Gerir os procedimentos de acesso e exercicio de atividades industriais;

s) Gerir os procedimentos de autorizacdo de ocupagdo de espacgo publico e de afixacdo de
publicidade, no &mbito do licenciamento 0, e licenciamento municipal de publicidade;

t) Realizar enquadramento urbanistico de obras de escassa relevancia urbanistica

u) Analisar e organizar processos de registo de Alojamento Local;

v) Responder a pedidos de informacéo referentes ao exercicio do direito de preferéncia pelo
Municipio, ao abrigo da Lei n® 107/2001;

w) Dar apoio e responder a solicitacdes dos varios servicos ou 6rgdos do Municipio, que se
enquadrem nas competéncias desta unidade;

x) Elaborar propostas de denominacéo das ruas e pracas das povoacdes e determinar as regras

de numeracao dos edificios.
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Na area do Ordenamento do Territério:

a) Orientar, coordenar e promover a atividade do Municipio no que respeita ao planeamento
urbanistico e ordenamento do territério;

b) Promover, coordenar e acompanhar a elaboracéo, alteracéo ou revisdo de Planos Municipais
de Ordenamento do Territério;

¢) Promover, coordenar e acompanhar a monitorizacdo da execucdo de Planos Municipais de
Ordenamento do Territorio;

d) Desenvolver estudos e diagnésticos sobre dindmicas territoriais e possiveis cenarios de
desenvolvimento para o Municipio, bem como promover a elaboracdo de estudos
urbanisticos para projetos de iniciativa municipal e de reabilitagdo urbana;

e) Elaborar propostas de denominacgéo das ruas e pracas das povoacgdes e determinar as regras
de numeracéo dos edificios;

Na 4rea dos Sistemas de Informacéo Geografica:

a) Extrair plantas de localizacdo, cartas de ordenamento e condicionantes de instrumentos de
planeamento, de forma a garantir o esclarecimento dos interessados, e correta instrucdo de
pedidos apresentados no Municipio, ou noutras entidades;

b) Assegurar a atualizagcao de dados no Sistema de Informagdo Geogréfica do Municipio;

c) Assegurar a organizacdo, manutencdo e desenvolvimento de um Sistema de Informagéo
Geografica e desenvolver ferramentas necessarias a classificacao, divulgacao e utilizacdo da
informacao georreferenciada;

d) Elaborar o cadastro de infraestruturas de rede (viaria, saneamento, abastecimento, de agua,
residuos, combate a incéndios, comunicac¢@es eletronicas, elétrica, gas, telecomunicacdes e
outras), integradas ou a integrar no dominio publico municipal;

e) Gerir a cartografia geral existente e disponibilizada pelas entidades competentes: DGT,
DGADR, CIMAC e outras;

f) Coordenar a cartografia com a CIMAC (emissédo de extratos cartogréaficos, presenciais, online,
detetar problemas no portal, atualizacao de cartografia teméatica);

g) Cadastrar a informacéo geogréfica referente a classificacdo de vias, sinalizagcéo, toponimia,
cédigo postal, temas patrimoniais, ambientais, protecdo civil, defesa da floresta,
socioculturais, econémicos, etc.;

h) Criar normas gréficas para a entrega de pegas desenhadas, nos pedidos apresentados, em
formato digital, ao abrigo do Regime Juridico de Edificagédo e Urbanizagéo;

i) Apoiar na elaboragdo e coordenagdo de planos de ordenamento do territério através de
fornecimento, recolha e tratamento de informacao;
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)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

Cémara Municipal

Apoiar a elaboracdo e coordenacdo de PDMFCI, POM, e outros planos e relatérios anuais e
trimestrais através de fornecimento, recolha e tratamento de informacéo;

Gerir os dados disponibilizados pela ERSAR;

Colaborar com entidades no dominio da Seguranca Publica;

Partilhar dados abertos na prossecuc@o da transparéncia e colaboracdo com entidades,

empresas e particulares.

Unidade de Obras e Servigos Urbanos:

Na area das obras municipais:

Assegurar o bom funcionamento, a manutengdo e a conservacdo das infraestruturas de
circulacdo rodovidria e pedonal do municipio, nomeadamente estradas e caminhos
municipais, redes pluviais, pontes, viadutos, arruamentos urbanos e pragas;

Efetuar a manutencéo e a conservacao do estaleiro municipal e assegurar uma eficiente e
racional utilizagdo do mesmo, promovendo a progressiva melhoria das condi¢ées de trabalho;
Efetuar a gestdo do parque de viaturas municipais, assegurando a sua conservagdo e
manutenc¢éo, bem como gerir a sua utilizagdo e a realizacdo das inspecdes periddicas;
Efetuar a manutencéo e a conservagdo dos equipamentos municipais com componentes
elétricos, mecéanicos e eletromecénicos, garantindo o seu bom funcionamento e as condi¢des
da sua utilizacdo racional e eficiente;

Assegurar o bom funcionamento, a manutencdo e a conservacdo dos edificios e
equipamentos municipais, nomeadamente edificios onde funcionam os servicos municipais,
edificios escolares, equipamentos culturais e desportivos e habitacdes;

Proceder a inventariagdo e manter atualizado o cadastro das viaturas, equipamentos e
edificios municipais, em articulagdo com os restantes servicos municipais, designadamente
os responsaveis pelo SIG e avaliagdo patrimonial;

Participar na elaboracdo de estudos e projetos de obras a realizar, no ambito das suas
atribuicbes, nomeadamente no que se refere a obras em edificios municipais e em
infraestruturas de circulagéo rodoviaria e pedonal do municipio;

Realizar obras por administracdo direta necessarias ao cumprimento das suas atribuicdes,
utilizando de forma racional e eficiente os meios humanos e materiais disponiveis;

Participar na preparacdo de procedimentos pré-contratuais com vista a realizacdo das
empreitadas de obras publicas necessarias a realizagdo das suas atribuicbes,
nomeadamente através da definicdo das especificacdes técnicas e condi¢cdes técnicas dos
cadernos de encargos que suportem os respetivos procedimentos pré-contratuais, bem como

participar na fiscalizacdo da execucéo dessas empreitadas;
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k)

m)

n)

a)

b)

<)
d)

f)

g)

Cémara Municipal

Participar na preparacdo de procedimentos e elaborar propostas com vista a aquisicao e
locacdo de bens e servicos necessarios a realizacdo das suas atribuicdes, efetuando a
previsdo atempada das necessidades, o seu planeamento e programacdo, bem como a
elaboracao das especificacdes técnicas e condi¢des técnicas dos cadernos de encargos que
suportem 0s respetivos procedimentos pré-contratuais e participar na fiscalizacdo da
execucgao desses contratos;

Apoiar as restantes unidades organicas do municipio no que se refere a utilizacdo de viaturas,
equipamentos e edificios municipais;

Programar e concretizar, no &mbito das suas atribui¢cdes, as acdes de cooperacao a realizar
com as Juntas de Freguesia;

Apreciar e emitir pareceres técnicos sobre projetos, no ambito das suas atribuicdes, ao abrigo
do Regime Juridico da Urbanizacgéo e da Edificacao;

Emitir pareceres sobre pedidos de instalacdo de infraestruturas no dominio publico municipal.

Na area dos servicos urbanos e ambiente:

Promover, no ambito das suas atribuiges, a melhoria da qualidade ambiental do municipio e
da qualidade de vida da sua populagéo, em articulagdo com os restantes servicos municipais
no sentido contribuir para o seu desenvolvimento sustentavel;

Promover a recolha seletiva e reciclagem;

Promover o controlo da poluicdo atmosférica, sonora, do solo e dos recursos hidricos;
Promover iniciativas de divulgacdo e informac¢@o ambiental, para a participacdo dos cidadaos
nas questdes relacionadas com o ambiente e boas praticas ambientais, educacédo para a
sustentabilidade e com a melhoria da qualidade de vida;

Assegurar a gestdo, o bom funcionamento, a manutencéo e a conservacao dos sistemas de
infraestruturas municipais de abastecimento de 4gua, de aguas residuais, de residuos sdlidos
urbanos e ambiente urbano;

Participar na preparacdo de procedimentos pré-contratuais com vista a realizacdo das
empreitadas de obras publicas necessérias a realizacdo das suas atribuicdes,
nomeadamente, no que se refere aos sistemas de abastecimento de 4gua, saneamento e
residuos solidos urbanos, através da definicdo das especificacdes técnicas e condicbes
técnicas dos cadernos de encargos que suportem o0s respetivos procedimentos pré-
contratuais, bem como patrticipar na fiscalizacdo da execucéo dessas empreitadas;

Participar na preparacdo de procedimentos e elaborar propostas com vista a aquisigdo e
locacdo de bens e servigos necessarios a realizagdo das suas atribuigfes, efetuando a
previsdo atempada das necessidades, o seu planeamento e programacdo, bem como a

elaboracao das especificacdes técnicas e condicdes técnicas dos cadernos de encargos que
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Cémara Municipal

suportem o0s respetivos procedimentos pré-contratuais e participar na fiscalizacdo da
execucao desses contratos;

h) Promover a manutencado e a conservacgao das infraestruturas municipais de abastecimento de
agua e de drenagem de aguas residuais, assegurando o seu continuo e normal
funcionamento, dentro dos padrées sanitarios legalmente estabelecidos;

i) Promover a manutenc@o e a conservagdo do sistema municipal de recolha de residuos
sélidos urbanos, assegurando o seu continuo e normal funcionamento, dentro dos padrdes
sanitérios legalmente estabelecidos;

j) Proceder a inventariagdo e manter atualizado o cadastro dos sistemas municipais de
abastecimento de agua, saneamento e recolha de residuos sélidos urbanos, em articulagéo
com o0s restantes servicos municipais, designadamente os responsaveis pelo SIG e
Patrimonio;

k) Participar na elaboracdo de estudos e projetos de obras a realizar, no ambito das suas
atribuicbes, nomeadamente no que se refere aos sistemas de abastecimento de &gua,
saneamento e residuos solidos urbanos;

[) Participar na preparacéo e elaboracdo de estudos e projetos, bem como na emissdo de
pareceres relativamente a projetos e investimentos de ambito supra municipal que respeitem
aos sistemas de abastecimentos de agua, saneamento e residuos solidos urbanos;

m) Apreciar e emitir pareceres técnicos sobre projetos, no ambito das suas atribuicdes, ao abrigo
do Regime Juridico da Urbanizacdo e da Edificacao;

n) Realizar a gestdo e manutengéo dos cemitérios sob jurisdicdo municipal.

0) Assessorar o Presidente da Camara Municipal, enquanto Autoridade Municipal de Protecdo
Civil, na execuc¢éo da politica municipal de seguranga no ambito da protec¢éo civil no concelho
da Borba, nomeadamente, na definicdo e coordenacéo geral das atividades de protecéo civil,
designadamente, nos aspetos de regulamentagdo, informagdo publica, formacao, direcao,
coordenacdo e inspecao, de acordo com os riscos e vulnerabilidades existentes no municipio.

p) Coordenar a gestdo, conservacdo e manutencdo dos espacos verdes urbanos existentes e a
criar na cidade e nos aglomerados das freguesias do concelho;

g) Assegurar o bom funcionamento, a manutencdo e a conservacao dos espacos verdes de
gestao municipal, nomeadamente, parques e jardins;

r) Promover a construcdo e conservacao de espacos verdes em meio urbano;

s) Coordenar as atividades de manutenc¢éo dos espacos verdes urbanos;

t) Assegurar a gestao dos espacos verdes e respetivos sistemas de rega a cargo do municipio;

u) Assegurar a gestédo do patriménio arbéreo municipal;

v) Colaborar com as juntas de freguesia, escolas e outros organismos publicos na criacdo e

preservacdo de espacos verdes;

Praca da Republica 7150-249 Borba e Portugal Telef (+351) 268 891 630 e fax (+351) 268 894 806
geral@cm-borba.pt Nif 503956546

DEOB4E0L

2021,EXPG,SAV,3 15-11-2021 Pag. 14 de 21



N

O

Borba

Municipio de Borba

Cémara Municipal

Acompanhar, executar e atualizar o Plano Municipal de Defesa da Floresta contra Incéndios
(PMDFCI), bem como os programas de a¢ao previstos;

Participar nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espacos rurais do municipio;
Centralizar a informacéo relativa aos Incéndios Florestais;

Coadjuvar o Presidente da Comissdo Municipal de Defesa da Floresta contra Incéndios
(CMDFCI) e da Comissdo Municipal Protecdo Civil (CMPC) em reunibes e em situacdes de

emergéncia, quando relacionadas com incéndios florestais;

aa) Promover o cumprimento do estabelecido no sistema nacional de defesa da floresta contra

incéndios, relativamente as competéncias atribuidas aos municipios;

bb) Emitir propostas e pareceres no ambito das medidas e agbes de DFCI e ordenamento

florestal, dos planos e relatérios de ambito local, regional e nacional e das propostas de
legislacéo;

Unidade de Desenvolvimento Integrado

Na area do Turismo:

a) Delinear estratégias e linhas orientadoras para o desenvolvimento turistico local;

b) Acompanhar e estudar a procura turistica local, criando condi¢des para a sua consolidagdo e
crescimento;

c) Criar e gerir uma base de dados sobre a oferta turistica existente, nomeadamente em termos
de hotelaria, restauracao e similares;

d) Programar e promover, por iniciativa municipal, ou com colaboracdo de entidades
vocacionadas para o efeito, iniciativas de apoio as atividades econémicas, homeadamente
feiras e exposicoes;

e) Organizar eventos e outras acdes de promocdo e animacdo das zonas de comércio e
restauracao;

f) Difundir informagéo de interesse para os agentes de promocao turistica do concelho;

g) Apoiar a realizacdo de eventos culturais, desportivos e ludicos, em articulagdo com os
servicos competentes, que contribuam para a dinamizacdo e animacdo do concelho e
visibilidade do municipio;

h) Promover as acdes tendentes a captacdo de eventos com impacte turistico relevante;

i) Editar materiais informativos e promocionais sobre a oferta turistica local;

j) Promover parcerias em prol do desenvolvimento turistico;

k) Colaborar na captagdo de investimento de qualidade na sua area de atuacdo, de acordo com
as caracteristicas e potencialidades do concelho;
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Acompanhar a concecdo, construcdo e gestdo de equipamentos municipais de interesse

turistico;

Na area da Acdo Social:

a) Diagnosticar os problemas sociais do concelho, planear e executar os programas e projetos
de agéo social e avaliar os resultados da intervencdo municipal;

b) Orientar e apoiar socialmente individuos e familias em situacdo de vulnerabilidade, tendo
como objetivo resolucéo dos seus problemas e uma efetiva Inser¢do Social;

c) Diagnosticar os problemas especificos dos segmentos mais vulneraveis da populagéo,
criancas e jovens em risco, a pessoas com deficiéncia, a grupos desfavorecidos, a idosos e
dependentes nomeadamente doentes e pessoas com necessidades especiais, adotando
medidas que visam a melhoria da sua qualidade de vida;

d) Promover, elaborar ou participar em projetos de intervencdo comunitaria e assegurar o
relacionamento com as entidades, publicas e privadas, com intervengéo na area social;

e) Promover e apoiar iniciativas na area da salde publica, nomeadamente de informacgéo e
educacédo para a saude e de prevencao das dependéncias;

f) Propor, desenvolver, apoiar e executar planos e programas de intervencdo que visem
estimular as capacidades da populagdo sénior do concelho para o envelhecimento ativo,
nomeadamente através do incentivo a pratica de atividades ludicas, culturais e recreativas;

g) Promover a participagdo civica em agfes de voluntariado social e as demais iniciativas de
reforco da solidariedade social,

h) Coordenar a Rede Social Municipal;

i) Elaborar, atualizar e divulgar a Carta Social Municipal;

j) Assegurar a articulacé@o entre as Cartas Sociais Municipais e as prioridades a nivel

k) nacional,

[) Mapear as respostas existentes ao nivel dos equipamentos sociais;

m) Acompanhar os Contratos de rendimento social de insercao;

n) Desenvolver e coordenar programas de cariz social;

o) Dar parecer sobre servicos e equipamentos sociais;

p) Atendimento e acompanhamento social;

Na area da habitacéo:

a) Garantir a gestao operacional do patriménio habitacional/social municipal;

b) Atribuicdo dos fogos de habitacéo social;

¢) Providenciar pelo cumprimento das suas obrigacdes, por parte dos arrendatarios dos fogos
municipais, em regime de habitacao social,
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Na area da Cultura:

a) Promover e incentivar a criacdo e difusdo da cultura nas suas variadas manifestacdes, de
acordo com programas especificos, em convergéncia com a estratégia de promocéao turistica,
valorizando os espacos e equipamentos disponiveis;

b) Dinamizar, coordenar e programar a atividade cultural do municipio, através de iniciativas
municipais ou de apoio a a¢des dos agentes locais;

c) Apoiar a recuperacdo e valorizagdo das atividades artesanais e das manifesta¢des
etnograficas de interesse local;

d) Promover ou incentivar as atividades de animacdo em equipamentos municipais;

e) Assegurar a gestéo, funcionamento e dinamizacgéo do cineteatro municipal;

f) Proceder ao levantamento da realidade cultural do municipio e desenvolver as acdes
necessérias a preservacdo da sua identidade cultural;

g) Propor a aprovacdo e revisdo de critérios da atribuicio de apoios as coletividades,
associa¢fes e outros agentes culturais;

h) Propor a publicacdo ou apoio a publicacdo de obras ou outros suportes de difusdo dos
valores culturais do municipio.

i) Fomentar a atividade da Biblioteca enquanto veiculos privilegiados de Cultura e de Saber;

j) Promover a criagédo do Arquivo Histérico Municipal;

k) Assegurar a gestdo da Biblioteca e Arquivo propondo a aquisicdo de novas publicacdes;

I) Apresentar propostas com vista a descentraliza¢do do acesso a cultura;

m) Promover ac¢Bes de animagdo e divulgacdo do livro e da leitura de natureza variada,
privilegiando em particular as atividades dirigidas ao publico infantil e juvenil;

n) Estabelecer contactos com organismos oficiais, privados e/ou associativos, com vista ao
desenvolvimento das Bibliotecas e Arquivo Histérico;

0) Controlar o sistema de empréstimo domiciliario de leitura e de fundos bibliotecarios, normais e
especiais, através de técnicas consideradas eficazes e adequadas;

p) Proceder ao registo dos fundos documentais adquiridos, através de aquisicdo ou oferta,
usando as técnicas biblioteconémicas adequadas;

q) Gerir os meios audiovisuais ao dispor da Biblioteca;

r) Promover atividades variadas de carater cultural e de promoc¢éo e divulgacédo do livro e da
leitura;

s) Assegurar o correto armazenamento e inventariacdo do fundo documental da biblioteca;

t) Assegurar a correta conservagdo e restauro dos fundos documentais e das espécies
arquivisticas;

u) Dinamizar a Rede de Bibliotecas Escolares do Concelho, promovendo o relacionamento e a
estreita parceria entre os estabelecimentos escolares e a Biblioteca Municipal.

Praca da Republica 7150-249 Borba e Portugal Telef (+351) 268 891 630 e fax (+351) 268 894 806
geral@cm-borba.pt Nif 503956546

DEOB4E0L

2021,EXPG,SAV,3 15-11-2021 Pag. 17 de 21



N

O

Borba

Municipio de Borba

Cémara Municipal

Na area do Desporto:

a) Assegurar o desenvolvimento de atividades desportivas e recreativas, promovendo a
participacdo ativa dos municipes das coletividades ou grupos desportivos e recreativos;

b) Promover e apoiar o desporto escolar;

c) Planear e desenvolver projetos e atividades de natureza desportiva, tendo em vista promover
na populagéo, a criacéo de habitos de prética regular da atividade fisica;

d) Apoiar a realizagdo e colaborar na organizacdo de atividades e iniciativas promovidas pelo
movimento associativo e ou outros agentes desportivos ou de promocdo de atividades
desportivas;

e) Elaborar propostas de regulamentacdo dos apoios a atribuir as atividades e iniciativas
promovidas pelo movimento associativo;

f) Elaborar propostas de normas e regulamentos de utilizagdo e funcionamento das
infraestruturas desportivas, de recreio e lazer;

g) Assegurar a gestdo das instalagfes desportivas municipais, promovendo a coordenagéo e a
uniformizacdo de métodos e procedimentos de gestao;

h) Sensibilizar e promover a participacdo ativa dos clubes e coletividades na organizacdo de
projetos e atividades de fomento e generaliza¢ao da atividade fisica e desportiva;

i) Fomentar e apoiar o desenvolvimento desportivo das entidades desportivas e recreativas;

i) Promover a formacao dos diversos agentes desportivos;

k) Apoiar e dinamizar o desporto em ambiente escolar;

[) Apoiar, organizar e colaborar na realizagdo de manifesta¢des desportivas;

m) ldentificar e operacionalizar atividades que potenciem a inclusdo e a pratica desportiva de
populacdes especiais;

n) Colaborar com os organismos regionais, nacionais e internacionais, promovendo 0 acesso a
participacdo desportiva da populacdo em geral;

o) Dinamizar programas de animacédo desportiva;

p) Apoiar o associativismo desportivo, através do apoio ao desporto federado, as entidades
desportivas, a eventos desportivos, ao alto rendimento e a pratica de atividade fisica informal;

g) Gerir e coordenar os equipamentos desportivos municipais, perspetivando o desenvolvimento
desportivo local;

r) Promover a criacdo de infraestruturas e servigcos desportivos e, participar no planeamento e
concecdao das infraestruturas desportivas municipais;

s) Administrar e fazer a gestdo corrente dos equipamentos desportivos municipais, nos termos
dos respetivos regulamentos aprovados pela Camara Municipal e da legislacdo em vigor;
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Cémara Municipal

Garantir o cumprimento de todas as normas legais em vigor, relativamente a utilizacdo das

diversas instalacdes desportivas;

u) Receber e analisar os pedidos de cedéncia regular e pontual das instalac6es desportivas
municipais;

V) Zelar pela boa conservacéo das instalacdes desportivas municipais, condicfes de higiene e
de utilizagdo das mesmas;

w) Propor e organizar planos de animacéao desportiva de acordo com os fins especificos de cada
uma das instalacdes desportivas municipais, de forma a rentabilizar a sua utilizag&o;

X) Promover e potenciar a gestdo em rede das infraestruturas desportivas existentes no
concelho, municipais e ndo municipais.
Na 4rea da Educacéo:

a) Garantir a representacdo da Cémara Municipal em comissdes, delegacdes e/ou outros
grupos, constituidos para apreciar matérias na sua area de competéncia;

b) Colaborar com a comunidade educativa municipal em projetos e iniciativas que potenciem a
fungéo social da Escola;

c) Promover a elaboracao e revisao da Carta Educativa do Municipio;

d) Assegurar a gestdo dos equipamentos educativos dos estabelecimentos do ensino pré-
escolar e do primeiro ciclo do ensino basico;

e) Colaborar e executar atividades complementares de agcdo educativa pré-escolar e de ensino
basico, designadamente nos dominios da ocupacédo de tempos livres e agdo escolar;

f) Apoiar as componentes do complemento curricular do sistema educativo e as acdes
educativas em meio aberto;

g) Executar as a¢fes no ambito da competéncia administrativa do Municipio, no que se refere
aos Jardins de Infancia e as Escolas do primeiro ciclo do Ensino Basico;

h) Organizar, manter e desenvolver a rede de transportes escolares, assegurando a respetiva
gestao;

i) Garantir a administracdo das refeicbes nos estabelecimentos de educacéo pré-escolar e do
1.° ciclo do ensino bésico;

J) Assegurar a execucdo das competéncias municipais na &rea da acéo social escolar;

k) Planeamento, gestéo, e realizacdo de investimentos relativos aos estabelecimentos publicos
de educacéo e de ensino;

I) Participar na gestdo dos recursos educativos;

m) Gestdo de pessoal ndo docente;

n) Promover o cumprimento da escolaridade obrigatéria;
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d)

e)

f)

9)

f)

Cémara Municipal

Gabinete de Protecéo Civil e Defesa da Floresta

Assessorar o Presidente da Camara Municipal, enquanto Autoridade Municipal de Protecao
Civil, na execuc¢éao da politica municipal de seguranca no d&mbito da protecao civil no concelho
da Borba, nomeadamente, na definicdo e coordenacéo geral das atividades de protecao civil,
designadamente, nos aspetos de regulamentagdo, informa¢do publica, formacado, direcéo,
coordenacdo e inspecao, de acordo com os riscos e vulnerabilidades existentes ho municipio.
Acompanhar, executar e atualizar o Plano Municipal de Defesa da Floresta contra Incéndios
(PMDFCI), bem como os programas de ac¢ao previstos;

Participar nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espacos rurais do municipio;
Centralizar a informacdo relativa aos Incéndios Florestais;

Coadjuvar o Presidente da Comissdo Municipal de Defesa da Floresta contra Incéndios
(CMDFCI) e da Comissédo Municipal Protecdo Civil (CMPC) em reunifes e em situacdes de
emergéncia, quando relacionadas com incéndios florestais;

Promover o cumprimento do estabelecido no sistema nacional de defesa da floresta contra
incéndios, relativamente as competéncias atribuidas aos municipios;

Emitir propostas e pareceres no admbito das medidas e acbdes de DFCI e ordenamento
florestal, dos planos e relatérios de ambito local, regional e nacional e das propostas de

legislacéo;

Gabinete de Comunicacgéo e Informacéo

Assessorar os eleitos relativamente a imagem publica da autarquia;

Coligir e organizar documentacéo para divulgacdo pela comunicacéo social;

Organizar dossiés tematicos para distribuicdo pela comunicagdo social, na sequéncia de
atividades promovidas pela autarquia ou em que esta participe como parceira;

Estabelecer relacdes de colaboragcdo com os meios de comunicacdo social em geral, e em
especial com os de expresséo regional e local;

Preparar, elaborar, editar e distribuir publicacdes periédicas de informacéo geral que visem a
promocéo e divulgacdo das atividades dos 6rgdos e servicos, e as deliberacdes e decisdes
do Presidente da camara e da Cémara Municipal; Preparar as cerimonias protocolares
promovendo os registos audiovisuais regulares dos principais eventos promovidos pelo
Municipio, ou que tenham relacdo com a atividade municipal, procedendo ao respetivo
tratamento em funcéo das utilizagc6es; Monitorizar a producéo interna de folhetos, impressos
e outros documentos institucionais, pugnando pela sua uniformizacao;

Produzir e gerir os contetddos para o site do Municipio.
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Cémara Municipal

VI — Producéo de eficacia

A Estrutura Organica Municipal entra em vigor no dia 1 de janeiro de 2022.

15 de novembro de 2021,

O Presidente da Camara,

(Anténio José Lopes Anselmo)

(SF/1182)
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