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MODELO 2 - Relagé@o nominal de responsaveis pela execugao financeira e/ou orgamental no periodo de relato

ENTIDADE
Periodo de relato: 01-01-2024 a 31-12-2024

“ Orgao / Cargo Periodo de responsabilidade a} Morada b)

Rua 8. Jodo de Deus, 22, 7150-142

Anténio José Lopes Anselmo Presidente 01/01/2024 a 31/12/2024 Borba
I a = " Estrada de Santa Barbara,
Joaquim dos Santos Paulo Espanhol Vereador 01-01-2024 a 31-12-2024 Loteamento Horta do Rossio, Lote 18,
- | _7150-123 Borba
° -
Sofia Alexandra Militéo Dias Vereador 01-01-2024 a 31122024 o 40 Camascal, 072, 7150-150
Pedro Duarte Abelho Grego Esteves ~ Vereador 01-01-2024 a 31-12-2024  1ua Terreiro das Servas, 13, 7150-
164 Borba
- R ]
Helena Cristina Lopes Gromicho Caldeira Vereador 01-01-2024 a 31-12-2024 Rua de Sdo Tiago, n. 23, 7150-362

Rio de Moinhos

a) No caso de se verificarem alteragdes de responsaveis durante o periodo de relato, devera indicar-se o periodo em gue exerceram fungées
b) Morada completa e atualizada, incluindo cédigo postal
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MODELO 3.1 - Responsaveis pelas demonstra¢des financeiras - SNCAP

ENTIDADE
Periodo de relato: 01-01-2024 a 31-12-2024

Responsabilidade pelas demonstragées financeiras cfr. L e
paragrafo 12 NCP 1) Nome Cargo / Orgio

" - Chefe de Diviséo Unidade Financeira,
Elaboragao eiogd Alberto ViegasiOlivelia Investimento e Mod. Administrativa

Apresentacéo e divulgagéo Anténio José Lopes Anselmo Presidente da Camara Municipal

Aprovagéo Céamara Municipal de Borba QOrgéo executivo




Camara Munlcm

ba "U
Assegzlemnun lpalgBarba g Borba OUTROS DOCUMENTOS

municipio 2024

___. —_




| | e
N /= P C rmsunaLoe
° -_-__ ) I ".! J"f .'-_- )

MODELO 4 - Responsaveis pelas demonstragées orcamentais - SNCAP

ENTIDADE
Periodo de relato: 01-01-2023 a 31-12-2023

Responsabilidade pelas demonstracées orcamentais Carao 1 Orasy
(cfr. paragrafo 44 da NCP 26) BOLRIY

Chefe de Divisdo Unidade

Elaboragdo José Alberto Viegas Oliveira Financeira, Investimento e
Mod. Administrativa

Apresentagéo Camara Municipal de Borba Orgéo executivo

Aprovagao Assembleia Municipal de Borba Orgdo deliberativo
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TRIBUNAL DE
g CONTAS

MODELDO 8.2 - Caraterizagao da entidade (AL)

CARATERIZAGAO DA ENTIDADE

1. IDENTIFICACAO

Designagéo Municipio de Borba

NIPC 503 956 546

Natureza Autarquia X
Endereco postal Praca da Republica / 7150 - 249 Borba

Telefone / Fax 268891630 /208 894 806

Endereco de correio eletronico eral@cm-borba.pt

Sitio na internet https.//www.cm-borba.pt/

Tem servicos de natureza consultiva e/fou servigos de Sim L Nao m
fiscalizagao?

Despacho n.® 4030/2018, publicado em Diario da Republica, 2.2 Série, N.°

Organograma 77, de 19/04/2018

2. LEGISLAGAO

Regime Financeiro | Lei n.° 73/2013, de 03 de Setembro

Regime Juridico Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro

3. PARTICIPAGOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim | Nao

Servigos Municipalizados | LEJ

(Se a entidade assinalar que detém participagdes, devera abrir uma linha para
indicar qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgao SIM/NAO para Influéncia dominante
responder se detém influéncia dominante sobre aquela entidade)

Servigos Intermunicipalizados |

Entidades Intermunicipais

Entidades Associativas Municipais

|
Empresas Locais .|
Empresas Participadas | |

Cooperativas L

Fundagses gl

MEXEIXEx > <X ix]Xx

Entidades de outra natureza Ll

4. DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

Vide Relatério de Gestédo: Capitulo Ili - Atividade Institucional

5. COMPOSICAO DO ORGAQ EXECUTIVO

5.1 IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
De acordo com a informagéao prestada no Modelo 2.
5.2 NUMERO DE VEREADORES (1)

Em regime de permané&nCia. .............coovuuiiniiiie it 2

A MBI IBIMIPO. .. e 0
Restantes vereadores..................... e — 2]...

53 NUMERO DE ELEITORES

AT 10000, ...t X

Mais de 10.000 e menos de 40.000. ... e

Igual ou superior @ 40.000...........ooiiiiiiiii

6. ORGANIZACAO CONTABILISTICA

De acordo com a Norma de Controlo Interno anexa.
7. OUTRA INFORMAGCAO
7.1 AGOES DE FISCALIZAGAO (iltimos 5 anos)

Entidade fiscalizadora Inspecao-Geral de Financas

Data da agdo Iniciada em 04/05/2022 (Processo n.° 01202000097)

Periodo abrangido 2018

Identificagédo da agéo Auditoria financeira no ambito do IVA

Data de Aprovacgao
Orgao Executivo Orgéo Deliberativo

7.2 APROVAGAO DOS DOCUMENTOS

Norma de Controlo Interno e eventuais alteragées (a especificar) (2) 29/11/2023 15/12/2023

Regulamentos
Plano de Prevencio dos Riscos de Gestédo e eventuais alteragbes 30/12/2009

Relatério de Avaliacdo da Execucdo do Plano de Prevengdo dos Riscos de 18/12/2024
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7.3 INSCRICAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR . Datade Aprovacdo ____
Orgéo Executivo Orgao Deliberativo
Revisdo Orgamental 17/04/2024 26/04/2024 i
Alteragao Orgcamental (n.° 6, do art.® 40° RFALEI)
7.4 INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDACAO DE CONTAS
Identificacdo das entidades que comp&em o Grupa Publico
75 DESCENTRALIZACAO ADMINISTRATIVA sim Nio
: (Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Transferéncia de competéncias de érgdos do Estado para érados das autarquias locais x|
- Transferéncia de competéncias de 6rgéos do Estado para érgdos das entidades intermunicipais Xl
76 DELEGAGAO DE COMPETENCIAS sim Nio
’ (Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Dos érgdos do municipio nos orgéos das freguesias | X
- Dos 6rgdos do municipio nos drgédos das entidades intermunicipais X
7.7 INFORMACAO RELATIVA A PESSOAL (2) Sim Nao
- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos
foram observados, com a remessa de documentacdo comprovativa[2] = D
- N.° de trabaithadores a 31 de dezembro 196
78 PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO Inicio do4exercncno Fim do e7xerC|CIo
7.9 A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)
- Data da constituicdo
- Entidades associadas existentes no fim do exercicio
- Informagao sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia
7.10 CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS Sim Nio
EDP Distribuigao - Energia, SA (Atual: E-REDES - Distribuigo de Eletricidade, S.A.) XJ | 1
- Concessionario EDP Distribuicdo - Energia, SA
- Objeto da concess&o Dls_tnbulgafa de eletricidade em
baixa tensdo
- Data de celebracéo do contrato 04/12/2001
- Periodo da concesséao 20 anos
- Natureza da concesséo Servigo publico
Aguas do Vale do Tejo, SA X D
- Concessionario Aguas do Vale do Tejo, SA
Exploragéo e gestdo do sistema
. N multimunicipal de
- Objeto da concessao abastecimento de agua e de
saneamento do Centro Alentejo
01/01/2015 (n.° 8 do art.°4.°do
- Data de celebragao do contrato Decreto-Lei n.° 94/2015, de 29
de maio)
- Periodo da concesséo 30 anos
- Natureza da concesséo Servico publico
7.11 MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE Sim |  Nao
’ REGULARIZAGAO DE DiVIDAS A FORNECEDORES | X
(a especificar)

[1] Anexar no separador “Outros documentos” copia da ata onde conste a deliberagéo para fixagdo do numero de vereadores.

[2] Anexar no separador “Outros documentos”
[3] Anexar no separador “Outros documentos” os Estatutos aprovados e demais alteragées
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TRIBUNAL DE
: K A ¢
MODELO 11 - Reconciliagoes bancarias
ENTIDADE

Periodo de relato: 01-01-2024 a 31-12-2024

RECONCILIAGOES BANCARIAS
[Designacéo da entidade [Municipio de Borba |

[Periodo da Periodo de relato | |

Banco: Caixa Geral de Depositos Conta n°® 0165.000184.932
Rec. Banc. referente a 31/12/2024
1. Saldo do extrato bancério a) 138 723,76 €
2. Cheques em transito
o e Valor
N Data Descrigéo Parcial Total
Total 0,00 €
3. Depésitos em transito
N s Valor
N Data BEsgrE=e Parcial Total
Total 0,00 €
4. Outras operagoes a adicionar
N° Data Natureza da operagéo Valor
Parcial Total
Extrato n.° 001/2025 | 07/12/2024 |Manutengéo de conta 1,25 €
Extrato n.° 001/2025 | 20/12/2024 | Comiss&o de transferéncia 10,34 €
Extrato n.° 001/2025 | 20/12/2024 |Comiss&o de transferéncia 1,19 €
Total 12,78 €
5. Outras operagdes a subtrair
Ne Data Natureza da operagéo Valor
Parcial Total
Extrato n.° 002/2024 08/01/2024 |Transferéncia - particular 43,42 €
Extrato n.° 003/2024 06/02/2024 |Transferéncia - particular 43,58 €
Extrato n.° 003/2024 19/02/2024 |Transferéncia - particular 32,50 €
Extrato n.” 003/2024 26/02/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 003/2024 26/02/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 003/2024 28/02/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 003/2024 28/02/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.° 003/2024  |28/02/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n,° 003/2024 29/02/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.° 003/2024 29/02/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.® 003/2024 29/02/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 01/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024  |05/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.” 004/2024 05/03/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.® 004/2024 05/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 06/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 06/03/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.° 004/2024 08/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 08/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 09/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 11/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 11/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 12/03/2024 |Transferéncia - particular 0,30 €
Extrato n.° 004/2024 12/03/2024 |Transferéncia - particular 38,50 €
Extrato n.° 004/2024 13/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00€
Extrato n.° 004/2024 16/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 18/03/2024 |Transferéncia - particular 287,44 €
Extrato n.° 004/2024 19/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 20/03/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 004/2024 22/03/2024 |Transferéncia - particular 30,36 €
Extrato n.° 004/2024 23/03/2024 |Transferéncia - particular 30,36 €
Extrato n.° 005/2024 23/04/2024 |Transferéncia - particular 50,00 €
Extrato n.° 006/2024 24/05/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
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Extrato n.® 006/2024 24/05/2024 |Transferéncia - particular 18,56 €
Extrato n.° 007/2024 08/06/2024 |Transferéncia - particular 65,10 €
Extrato n.° 007/2024 20/06/2024 |Transferéncia - particular 21,84 €
Extrato n.° 008/2024 10/07/2024 |Transferéncia - particular 9,92 €
Extrato n.° 010/2024 17/09/2024 |Transferéncia - particular 12,20 €
Extrato n.® 010/2024 18/09/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 011/2024 17/10/2024 |Transferéncia - Muita 60,00 €
Extrato n.® 011/2024 22/10/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.° 011/2024 22/10/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.® 011/2024  |24/10/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 011/2024 24/10/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.® 011/2024 25/10/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 011/2024 28/10/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 011/2024  |29/10/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 011/2024 29/10/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.° 011/2024 29/10/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.° 012/2024 02/11/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.? 012/2024 02/11/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.° 012/2024 04/11/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 012/2024 07/11/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 012/2024 08/11/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 012/2024 27/11/2024 |Transferéncia - Seguradora 3344 €
Extrato n.° 001/2025 07/12/2024 |Transferéncia - particular 65,10 €
Extrato n.° 001/2025 15/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 15/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.® 001/2025 17/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 18/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00€
Extrato n.® 001/2025 18/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.® 001/2025 18/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 19/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 20/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.® 001/2025 23/12/2024 |Transferéncia - Multa 60,00 €
Extrato n.® 001/2025 23/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 23/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 23/12/2024 |Transferéncia - particular 23,54 €
Extrato n.° 001/2025 231212024 |Transferéncia - Multa 30,00€
Extrato n.° 001/2025 24/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 26/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 28/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 29/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 29/12/2024 |Transferéncia - particular 14,12 €
Extrato n.° 001/2025 30/12/2024 |Transferéncia - particular 13,18 €
Extrato n.° 001/2025 30/12/2024 |Transferéncia - particular 28,81 €
Extrato n.° 001/2025 30/12/2024 |Transferéncia - particular 26,93 €
Extrato n.° 001/2025 31/12/2024 |Transferéncia - particular 245,06 €
Extrato n.° 001/2025 31/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Extrato n.° 001/2025 31/12/2024 |Transferéncia - Multa 30,00 €
Total 3 264,26 €
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 135 472,28 €
[7. saldo contabilistico 135 472,28 €|

Este mapa destina-se a apresentar a fistagem dos cheques em transito, bem coma de outros movimentos justificativos

das divergéncias eventualmente existentes entre os saldos bancérios e os saldos contabilisticos, par instituigéo bancaria.

A verificar-se diferenca entre o ponto n®. 6 - "Total (valor reconciliado)"” e o ponto n°. 7 - "Saldo contabllistico"deveré a
mesma ser Justificada pormenorizadamente.

a) Devidamente certificado pela instituicio de crédito

Preparado por Data Aprovado por Data

31/01/2025 L/L/‘//[ 7Z A (o 012025



Camara Municipside Bor|

Assempbleia Municlpal ye B
. { j
/
L

W

N X g

ﬁ Borba OUTROS DOCUMENTOS
MuUNicipio 2024

28



Modelo 12.1 - Sintese das Reconciliagdes Bancérias \/-

ENTIDADE M
Periodo de relato: 01-01-2024 a 31-12-2024 -

Saldo certificado pela Operagdes em transito
instituicao

Depdsito Numero da conta

Saldo contabilistico
A adicionar A subftrair

(3) (4) (] () (7) =(4) + (5) - (6}
Equivalentes de caixa

Caixa Geral de Depositos 0165.000184.932 138 723,76 € 1278€]  3264,26€ 135 472,28 €
) Caixa Geral de Depositos | 0165.002615.431 83317,53€ ' B S 83317,53 €
- Caixa Geral de Depositos | 0165.005065.430  676565€ 1,25 € 141,20€ 662570€
~|caixa Geral de Depositos  0165.008040.530 495 597,24 €  140€ 495598,73 €

| millennium BCP 11727409 5245,09€ [ | 5245,09€

|caixa de Credito Agricola M. 40091086150] 8648,99 € | 864899 €

) SantanderTotta 00D0.24764425001  334286.83€| 50 032,31 € 308208,04€ 76 111,10 €
- Santander Totla | 0o03.33814963020 6726951€ 50 000,00 €| B 1726951 €
Banco BP! 9-2128372-001-001 4935006 ' | 493500€

Novo Banco 231155160004 8728,14€ B ___  8728,14€

| |

Total de equivalentes de calxa | 1153 517,74 € 50 047,83 € 361 613,50 € 841 952,07 €

Calxa 9851,05€

Total de Caixa e equivalentes de caixa : | 851803,12€

Outros depositos

Total de outros depésitos |




I}

Camara Municipptyie Birta w
/A VI
' OUTROS DOCUMENTOS

T Borba

’ ) municipio 2024

30



C EBRE 7«
|

MODELO 13 - Entidades relevantes para efeitos da divida total

ENTIDADE

Periodo de relato: 01-01-2024 a 31-12-2024 g /
ENTIDADES Divida Exceto Op. | Participagdo/ | oo o0 o) %/

{Balan¢o) Tesouraria quota parte 2
Servigos municipalizados® 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Servicos Intermunicipalizados® 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Entidades intermunicipais®:
Area Metropolitana 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Comunidade Intermunicipal 804 850,69 4,93% 39 531,24
0,00 0,00 0,0000 0,00
Entidades associativas municipais®:
Associagdes de Freguesias 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Associagdes de Municipios 31 061,92 0,58% 179,96
0,00 0,00 0,0000 0,00
Empresas locais * 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Empresas participadas * 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Cooperativas 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Fundacdes 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Entidades de outra natureza 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
TOTAL 39 711,20

' A preencher de acordo com o estabelecido no art.® 54.° da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro, sucessivamente alterada e republicada

2 Ou o critério a estabelecer pelos seus 6rgdos deliberativos, com o acordo expresso das assembleias municipais respetivas, nos
termos da alinea b), do n.° 1, do artigo 54°

* Para efeitos do apuramento da divida total de cada municipio n&o € considerada a dos servigos municipalizados e

4 Em caso de incumprimento das regras de equilibrio de contas previstas no art.® 40.° da Lei n.° 50/2012, de 31 de agosto.
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Modelo 27 - Mapa das dividas em mora

ENTIDADE
Periodo de relato: 01-01-2024 a 31-12-2024

Total das dividas No inicio do exercicio

em mora No final do exercicio

| Documentos que titulam as dividas
Rubricado L . Juros de
passivo | Datade Data de Mora
I i Montante
| emissdo | vencimento |em atraso

Juros
compensatorios
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Modelo 30 - Mapa dos passivos e ativos contingentes

ENTIDADE
Periodo de relato: 01-01-2024 a 31-12-2024

Estimativa do

Natureza Descri¢ao

efeito financeiro

/2;
Momento possivel
do exfluxo ou influxo

Passivo Contingente

Compromissos e pagamentos em

atraso referentes a impostos a data de 227 450,60
31/12/2023

Ativo Contingente
Garantias prestadas por terceiros 228 046,05

Total 455 496,65
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Modelo 31 - Mapa das provisdes

Rubricas
1

Impostos, contribuigées e taxas
Garantias a clientes

Quantia
escriturada nicial

2

\-

ENTIDADE \._../

Periodo de relato: 01-01-2024 a 31-12-2024

Aumentas Diminuicdes
Quantia gscriturada
Total dimmnuicées final

(10 TI+18i+.8 111=12,+(81-410}

Outras
diminuicoes
{9

Aumentos da
quantia descontada
4y

Outros aumentos{ Total aumenios | Utiizacdes

Reforcos
{31

Feversdes

Processos judiciais em curso

Acidentes de trabalho e doencas
profissionais

Matérias ambientais
Contratos onerosos
Reestruturagao e reorganizagéo

Outras provisbes

.)

481 812,88

108573 105573 0,00 482 968,61

Total

481 912,88

0,00 1055,73; 0,00 105573 0,00 0,00 0,00 0,00 482 968,61
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Modelo 37 - Mapa dos recursos humanos, remuneragdes e outros beneficios

ENTIDADE
Periodo de relato: 01-01-2024 a 31-12-2024

Informacao Geral

NUmero médio de trabalhadores | 196
Tot_al d_e trabalhadores no inicio do exercicio - @
Total de trabalhadores no final do exercicio 196

Fluxos de entradas e de saidas
N.° ge trabalhadores admitidos_e re_gressados 14
N.° de trabalhadores que sairam durante o exercicio 12

Remuneragdes, suplementos e outras componentes remuneratoérias

Total das remuneragées base 2 836 065,59
Total de subsidio de férias / Natal - | 506 572,12,
Total de subsidios de refeicso - ) [ 277 836,00
Total do abono de ajudas de custo ede transporte : - 3 127,79.;
Total de ;emuneragées por MO suplementar ; extgorcmrio [ 171 479;6
Total de suplementos e outras componentes rerhuneratérg [ [ 71 690%“

Observacgtes

Os dados constantes neste mapa dize_m respeito a pessoal em regime de nomeacéo definitiva e contrato de
trabalho em fungdes publicas por tempo in@mi_nado, em regime de contrato]dividual de traba_lh;) a termo
resolutivo certo e de pessoal com contrato celebrado no &mbito do programa «Emp;ego Apoiado».




Camara Munici I_eB}Ja w

o L VA

éu, 7% a( g Bc_)_rba OUTROS DOCUMENZ'I(;(;&;,
) B o municipio

e e e — - &

52



0T'STL'786°8 44 TTL68°€86°9 a1 66°L58°86£°C 8§ TYLOL
soI3nQ
sodTTqnd SODTAISS Bp 0BSSIIU)
68°218°¢61 T 68°218°€6T T seaTTqnd seIqo sp 0ESSEIU0)
STOAQU
95T8£°900° 7 56 97 ‘€8T EFS € €6 80'86T°£9¥ 4 suaq ap ogdTsInbe N0 0pdLedo]
8L'9€0°209°T 20¢€ 9L°920°G6F"1 T0€ 00'0T0"LOT T s05TAxes 3p 0pdTsTHbY
L8’'€8Y 08T € ¥4 S8°979°5¥5°1 12 70'LEBTVEYT v seatiqnd sexqe 9p sepelTexduy
[g] (el (9] {s] 12 (el [zl (1]
TERIBIFUOD  $OJRIJUCD | [BNJRIJUOD  $OJRIJUCD | JENIRIJUOD SOJRIJUOD | [ENJRIJUCD SOJRITUOD | TENIRIJUOD  $OIRIJUOS| [BNJRIJUCD SOIBIIUOD| [BNIRIIU0D SOIRIJUOD| TBNIBIFUOD  $O03BIUOD
o0deig sop oIsumN| 0d31g sop oisunN| 0de1d sop oxsunN| odsi1d sop orsumpy| odsiag SOp OISWNN ods1gd  Sop oIsumN odaxg  sop oxaumy 0d813  SOp OIAUWON
—_— — —i- oleI3uod op odil
ogdeaout exed eTa2xd 039I1Tp [eTOUIIIODUDD opdeTnobau oedeotyTTenb ETAZZd ooTTqnd 5
TYLOL BTI82IRd BlINSUO) sasnly oboteTd 3P 0jUBWTPINO0IJ z0d OpPRITUIT 0SINDUA) 0SINJU0H OLVEINGD "N OTdd ¥VdETIS
| |
S ¢ QIADD Op 03TqUWE OU SSPEPTTEPow Se ITNTOXY § : SOSISATP SO0JRITUOD SO ITNTIXEY sopeaTnbie @ sopefnue sop opddeoxe wod ‘sopoj : eiTnsuo) op odry
Y909 d4a OIJIDINAW
T '9yd OINZWIQZO0Ed 90 OdIi ¥0d $IQIVIIANLAY 244 30 QOILSITIIYLNOD ONV 0d




\
T L . T T — .0

iy 36'933°1 Q/kifinar| sedrass @ suaq ap cedreuby Tl # €98 haz| §0/50/v20) 0001 001607 wnt T 01T _ ST _ BSLSELOS] S-000827L ({0s1) €081

| 13 L1/1/ag|  sohtalas @ suaq ap cedistaby uoon TE/50/v00) KE/0/920| 06005 %S035 2085 921008207 06319 SEELET | ABYAT9505) 4-0063£508 (1061) TagT

FSIE @131 I§/10/c707|  S031a10 @ suaq ep cedIsToby I kil B /b0/3T02| GE/p0/0202| 2211951 88'930°7 7 21015202 S8'169°T Riatbnins _ 9Th52E0S| ~00003 10| (0os1) 08T

< ERUETLET

AR 7695750 I 3 SEHIR) Sapteralausy ta ki 1744 /4202) 16/.0/020) 0309, gim.z 001 B1/L0/E202) 02695761 LBl GERGEZSIS|E-Q00121L (86414 §5.T

05T L1234 Safsqfinaz)  Tevides ap suag sp cedrstaby 9 EL4 36 190/ VEGE) B8 /301202 1 00 05T 0088 E1/0/5T0T 61992 HEET $5875050| 2-00007505 TERLTD FiuT

RIS 1606 2314207 Tevides ap susq ep cetsTaby kil 0 AN X N T Y i w; WA |91/ 1151095 SE9T/T0T 162920005 B-0000£2Sk (5L1h 8]

B 'S80t i 7/aL/E7ty)  Teddes ap suaq ap cebrsTaby k| # TEAUETE| TE21E /et S5 gl WU (9190400076151 G SES1/ERE {092 004| 3-N00E S EWAtIEI(

RIEA] ITRY §1/L0/ezge| sodiazas & susq ap cedpstoby u Bl TERIAZE) 16116202 1" 169 N 1.0 LIS 5202) 50°59°E 0ET/ER0T 0£56TROST| £-00000305 [SSIALR A

§5'998°S g@ﬁ f/L0/izar|  Tevides ap sueq ap cedrsTaby s m LU/ /H007) TUROFH202) 201005 W 1010.7% T O HH/E F49538L0¢| Z-00601T 1L AN

15'769°69 MY B/S0/(707|  sodraxes @ susq ap cedtstaby al i T8f21/5207) 162145202 00 0sk 55 560083 0065 12107202 4015 £01/8702 T6FZ61605| $-0000_£26) 1957 330

00°506°20 g W £0/u/idz| Tevidec ap susq ap cedrstaby w xn DE7PD/SZ0Z| Q2 00/420C 00" 300" ¢ 0 008 Bi/pa/eq0z) i’ 52 i e 199505246 S-00091E 14 (8500 5.

00002k 163590 £0/L0/6207)  TevRdey 9p Susq @p opdrsiaby 9 A 08 FbO/ST07) 68 /b0/5707) 06800 8 0a16" 9t RE/O/E207) 0575208 0E0T/E207 139205206 $-9000TE 1) 1860 862

TR §2/S0/E20g| SovTTas @ suaq 3p cedisindy Jal kL] TE/T/ST07) TE/TAST0R] 0E 881" £ ER{] [ L1fRET07) 21591 SpoT/eenr FUCRRLTRS| T-00009997) (E5LT 15el

SEHE°7 HHET T2/50/e20g|  Teandes ap suaq sp cedtsinby k| L TEAT/N 182176205 S50 1T '913°C1 RN TIRATIT 3RS b0 S7h2_2008| 3-0008 1201 AR

e £0/50/707| tevides ap sueq ap cedistoby i kL] DE/SO/RT6T| B 430/5207) 00005 05'S13 00905 T el vs/eie OTTES1S| p-00031E 1L Ao

B0 61 Uit 06/biiTar| Teatdes ap suag ap cedistaby 9 i 10/R1/5207) 0/30/5200) 29 188" 50¢ Q' ARER BT 5. So1 T8 TE8/E0T TI£L39204) 3-00.2905h (oee1) an.d

SE58 ' 12/30/c20| Sodtazes 3 suaq ap cedistady u b TE/L/S00T) T/ /5200 00 ees ' JRUH 9T/20/287) 5. 192 0§p/En0T PEAEZSETS) b-C000T.6L) (80L1] gaed

131 52/50/5707|  sodta1es o suag 3p cedisiaby il St 16/70/5202| TE/eT/s20e| 00 i W W'l /T2 55 81L (BTN BPRESSETS) B-20001_5L) (861 2.

8631 12/40/5707)  S0d1aTes 3 suaq ap cedisimby 41| I T6/70/5207| Te/2 /5207 0095 T £8'900°7 20955°1 917207207 85 vk Y60 FRSESETS) F-M0001.60 1AV

oLl T2/30/5007|  S031a1as 2 suaq 2p cedisinly i # 182115702 10T/ 2082 iaaa W'ET 91/an/caae) o3 ‘sue R0 BREESETS) B-00001.6L {a0Lr! el

55 §2/50/6707  S031A88 9 susq ap celisTby uoo# 1E/71/5202) 16/21/5207) 0025 ' b s 911205207592 1.8/E PRELESETS| P-00015L (30LH) 5l

50591 T2/5/i707|  s0d1A1as 2 suaq 3p cedrstoby ul o 1E/21/S262| TE/T1/5207) 060831 0958 'R 91/20/c207| 32 otk Db/ PRECISELS| b-30001_50 {8l £,

51591 12/s0/cz0z| sodnazes a suq ap cedustuby u 1 1AL 50E| T/ 1S2e 00 0rd 8751 N 91/28/c0z 52 08k 8918002 PRSESETS| P-0A021.5L 1801 <o

0591 12/4005707)  sodtades & suag ap cedistaby u i TCRLISHZ) 1e/1/5207 00T 157661 0T 41/20/c00] 32088 B/ FPEEISELS| b-000NE5L (30L1) 121

12/+0/5707| sod1ates @ suaq ap cedistrby il kL1 18205807 1E/2 /520 a0 s T 171961 NI SU/2)/e0z) 80 (1w PRSE2SETS| p-02001.50 {8001} 0.1

12/40/5207| 5991183 3 3U3q 3p cRdISTODY a i I6/71/570| v/ LSz 0o 1954 %' SU/20/5202) 02567 BER/ETAT FpSE7SETE] P-200015L {30L1) 5Li

TR T /fiar| S01a1es @ suaq ap cedistaby il H A TATSATd Ry s o LA 7.1 %75 ST/26/E007| b2 4E b0 FRSESETS| F-00001.6L (BeL1) B

|1 LA §U/Si/E0g| soviates @ susq p cedisTaby @ kL T8/21/5007) 10520z 008 1T 95°918° st ST/20/T02| 10465 AKp/ FESESETS| P-00001.6L (801 LT

p2'vst 12/40/izaz| sedtnzes & susq ap opdisiaby u bl 18 /21/5Tiz) 16/ 5007) 03 998 7T 0998 SI/zlT e SEp/E7IE PRSESETS| b-200NT6L [LITRER] ¢

U548 %' §/20fkz0z| sodades @ susq ep cedistaby il kL TEZAT00) TR 1202 065 3138 1085, FI/Z8ET0Z) 48" 14 12k/eoT £1550910] 0000565 (01

57'663°C i #2/20/70z|  sodtates 2 susq ap ceatsTaby il H TCATIEZT) 1215207 00 6T 8'16°7 e i e Th/e207 £16909106| -00009.06 198411 90.T

05565 81 §2/20/¢707|  solates @ sueq ap cedistoby a i TEALAER0T| TE421/6200| 00" 5. 1186 0’5 B/70/EE02) 64116 Wi S1E909165| -00035.0 SO

15358 R §2/20/c740|  SOVTATSS @ suaq p cEdTSIODY u A TERUAET0T) TE 2167020 00 19186 s, M J20/E20E) 68"t L7004 £16909104) 4002505 {6Ln) Tl

5620 658 RI/E0/Eze| SodTATeS @ susq op cpdsInby a # T 2L /ende) TR0 |00 et W' W B6/20/5702) 05141 e/ £SR950504) £-DOG0RESL 15597) 8681

G268l LR §2/70/¢zar| sodazes @ susq ap cedisTaby il | TERUMY e L HSH .0 i Tofgo/ezie) 8. 3121 [t 135200005 F-2000136T 9%91) 9591

9011 9112 Wt LLJ2pizig| sodiazes @ susq ap cedrsinby 1| T8 /2115207 T/ L/5e0e| 06 '0:8°E ' o oAt ET /e 85500005 E-0000157L (0531 €391

51 BEIEMELIT| SovTnIes @ sUag 3p exdTsTabY u k14 16 /2 /e07| TE/T/ETOR| 0601 T 08'{85°2 00 B1/10/5207) 52512 tfeenz PEMISHERI ) (91 091

5'st RI/T0/E70E| SovTTas @ sueq 3p cedtsiaby u i Bt Rt 05577 an'mre gitefeaie| 25 i SHERGIS0S| §-000RKESL 281 2.9

0§'891°1 2505°¢ [/11izzie|  Tedides ap staq ap cedisinby i i 971501207 SLAD/RTIT 2058 05511 N6 9182 3"t 9y S0 ETRERTE| B-D000TEIL (9891] 5091

91'365°7 081 LN §7/50/20T| Sodiazes @ suaq ap opdsInby w oA OF[40/5707) 08 /30/5207) 16803 u_ i R SEATE0T) T2"E9L E 9020 £hESIIR0S| T-00217H9 126910 7091

6213° B/i0/2707|  Sod1ates 9 suaq ap cedisinby [ EL| 0E/90/5207) 0E/30/5200) 8400051 0°0%k°31 .:_ et SO/RO/T002) 0519 0112000 D686.806| E-0002 1080 (3551) 3551

3'6.477 08'5LL KR [feTfz0z| sebrasas 9 suag 9p cedistany 1 it TEIELET) GE/5ISE0E) 0010008 WP 005 S/30/2202| 8355 F a5p1/za0 BECBEELOS| S-LORTS06 (3gs1] 8351

RTINS 57'9I°E §1febiezar sodrars & susy 9p oedisiehy aoo@ TE/21/8000| TE/T/Ea07) 29 20t 5t SHENG $ st 1G0T I (A0 146985605 S-00000 15T [E A

3116692 [ER R {2feofiny| somanes » suaq 3p epdistaby u i ISR TERTAOC| 6L 03T |90° 8T |G LEM0fT207) 38 5881 alefeaae ET6501S) 5-00000T58 {9281} 9251

BT 99159 12/30/720g | sodThIas @ suaq 9p cebistiby u L /50 00z e 6Ter mﬁm‘ﬁ LR 002073503 Pl DHEQT340¢| P-0000TTHY (3531} 51

181072 250/007| sebas a suaq ap celistby u OLJERAREIR) TE/E0/0207) 05110761 | | /607 Ta| 15 '119°T £91/178 ARRATIE0S| P-000DTTHY (8Sh1) 8387
09915 $2/96/2207|  Tevides s suag ap cedistby 90 11211226 101820 0 a0 01 0516°71 §T1.0/1267) 000~ A S0 ETZ| 9-0006E 1L {nsen) ::__

059081 095 Y2I90/1007 | sodTaTes @ suaq p cpdrsioby U 1t 06 /2040707 BE/60/1202) 086" piaite 80/50/1202) 00982 £19/178 E3ROTE0S| B-00005CTL [Py dima it

0% 13985 §2/90/1707|  selages @ susq ap cedisiaky u i OC/ER/RTAT|B0/00 202 0000 IR 0/5/120 00 't 09/1700 SAEATH4AS] 9-00005ETL {7801} €687

151785 IIP /51| sobiadas @ suaq ap cedstuby (| pient i DR T Yo b 3700 BH/1207) G50t Ui HRAT9EDS) 3-D002GE 1L {2091) 7Eh1

ERiTaU 49 Q2/50/100z|  1eardeo ep suaq ap cedustaby 90 i 164712007 TECLAT0C 11T at iR S1/10/1202) 855 BEE/I0T 815625005) p-d00atThy {oert) 62t

AL 2/i0/120e| sodtasas @ suaq ap cedtsTaby 4l L TE/2L 00 IEAaLenee| 1 et HseR] S1120/1202) b8 YEE/TE0T ELRETS008 =000 TH (ovt) 0731

0_'806°EE 92/50/1200|  s03tedes @ susq 3p cedisuby il # T8/21/0007) 1EITUAE007 8640 2 SS'ERRE 21/ TEE R ekr HIE/20E EZ8CHI205) §-00001109 {81900 8130

50'009°8L §0/26/1707|  S01A188 & SUsq ap crATSTABY u Ei TE/ZLATT| TE/T 16202 8 14670 85876 6816870 R/BIEN 16385701 IEL/1202 0.298E815| 3-00000 59 (3191 9161

o;:.: 92/k0/1208| - so%TAIes @ suaq 3p cedrsToby i kL] TERLJEZ0T) 1801020 6880 1 815 560D SUT0/T202| S8 '81L 88/1087 S507..0L55| B-000R1E 1L {3e81) 9087

K38 Sfs0/170g) Teades ap suaq ap cedistaby L TE/L/E0R) VL8202 "0 35 RN 105 §1/7000202) 651 41 HEE/E0T BIEGIREGS| S-00aRTELL] gl i

al il it} el Ll o1l _ 13§ 1l A | o fwn| 8l e .l 19 sl il il 1l in
| ssaunbes _ *SueuTy [ ‘ber | (easuany| (rerwum)| Az weg YAl U0) oedergeres|  cssTuendua)
i) (E+H el {748 [144] [1-N] 83 |[u) oue p rewty] (n) ove ov  |ciusuefed 331283 PALIQRY | 33UCd ey O | 0PSN[oU0d| 0BSHI: aseg oda1q | ap op 1o7ep  [0SSTHSIdUC) | 13p0RUI0] 4R JtA|
[ : sopermae | 9@ sedsTasad | sojuewebeq | oatsunid ep auz S| o sg_ 3p o3 (] Tewzenyuay sSexg eJeq ap 013y QUFALAD 30 GYIIN
50JUskebE] soyuenebe; p e3eg — s
scI0gn] soue exed 80)§TA52d §9jUseedey STEJUBIESLY) SRLIROT]TSSET) 31 0p 098¢y, 2J1U0Y
o1 ousueIndy Scdy TESUBY QPTIR] / TeSUZy| APEPIOTRCLIR]) § & SOPR[TNGOY Y ¢ “AOF| /S SEJUO) JeZTfensTy T 0potIsg
IS L]

Py SIENINYINGD SCO¥¥ONS - 02




R

\ X
2 < .
¥ DS §2/4/v70q|  sedrades a suaq ap cedrstohy u H L2/56/207) 2/50/5705( 0200578 W AR R M E12E6515|.-0021ET8 (g651) 8861
lk 5ET 90/50/7207)  1e31des 3p susq 3p cebisiby 90 & sef UL bauz| 18421 v A0 et 150582 WTES 2/80/k707) 0 505°¢2 945207 S17CL1905] 8-0000%9%% {ze81) 5581
WL 61859 IR0 9121 5205014007 selTatss @ suaq ap cedisiaby . oon GLI0/IT0T| BC0I520] 00195 8585 0925 S|t SHS/PE0T S50 1000015 (nes1) o8]
'8t £2/50/4207|  S03TA1S 9 suaq 9p cedisToby wo o on 15/21/b2qe| VE/21 /4202 260009 DE'2BE° 000079 92 /78/5T02| 0304 T18/4200 LQ0T3RL0S) F-00ARIETL {6281) 5761
15915961 BL'ShL R RN §1/50/h707|  sodradas a suaq ap cedisTaby woou TC/ZL/ST0E) WOl US0E P ShUSE W06 age | WSPSEE | T/aR/ena| S8 TS e SEET H00908E05| 5-M03E 160 (921 4261
T 07tk (RN G101 (0| Soviades @ susq 3p cedisTaby woou TEAL0/9762) VeI 1520 ' aeg’ [ 56T 0'080°1 S0/26/v2az| 08 7o SEfi207 HSLOTSCS) -20001.2L) [0
L fefkung| sodtedes @ suaq e aghtsTaby wooH T8/ ATGT) TSR0 19 st 1.5 100 SITEPAE 1. 1 162420 2609:569) £-MAQ0T_8L) 15761} 241
L5'18.°¢p 038y 9'996°9% 1i/0/i707|  sebuatas 3 suaq 3p cebisiaby a ou TE/21IST0T) T/21 5207 0k 600 %) £'5%°1. 1% Yo/ TR/ET) 30 1E I LN CAS98SEDS) S-DONECT {F28T) 16T
SR 18 IR 11/50/h20e|  Sob1azes » susq ap cedisyrby o ooH | TE/RLIST0R| Te21 /520 £1°TIE 2Rt 1716745 G2/T0v207{ 30356 02190 (§19.9104) 3-00005651 izl £
13755°18 52'501°S ‘% 12/50/1207|  0%1a1es 9 susq ap oedistaby woon TSRS TR LST R Ve [T 81010 SLT0/9E02) 84926718 HT/507 (819,105 C-00g08CST 2l ol
| 0 gk £R'535°C S6°LT5TC S2/Z0/¥74T| S0daTas @ SUSQ 3p cpdteniy ] i TEATIST0T| e/ /5202105266 RN 17858 ST Y| T8 £0e/3202 TRIZ5LL0) E-00000760 (1261} 1261
| ‘18 sﬁ 52/Z0/¥d7|  sodtases @ susg ap opdisTbY i bt TE/2/5007) TE/21/9208| 9085 3185 %'t. [t [N S§1/302 S1E96910S) .-19005.08 13151) aé1
0818 0 0/b0/hE0|  So3TATeS @ SUq 9p cedTsTAbY AU TEALAZE L/ 1/H00T 90 s 0'1% 9645 Mt (R BE1/00 31E96910) -03635.09 18157) 8161
0818 18568 CH/20/I07|  sovtazes @ Sueq ap ceisTaby woou TERTATGE| 1L/1/0200 9686 018 90", T/TEE) 05 1% K1/507 £1E909105) 0000609 [I61) T8
8¢5 5066577 F2/Sh/h0|  Sodtazes @ staq ap cedisiaby AU TE/ZLAAT02| TE/ /020790 R6E 2 89577 90'96€°7 [0 Fo R i/ AIE903THE) 002909 19161) 9141
SRR _msms:a Teatded ap suag ap cedistaby WM N O /E0/W2T) DESLO/H207) 00886711 eI TI10/%760) 9629 71 wlfe EARL.A209) -00007EIL (FTa1] HEY
SRR
KRN 9211014707 & 2313 Saglealngag 110 bl ST/LO/v20z| ST1.0/R200| 00" 0as F 20°086'% 68T AT/10/307) 00086 BEI/R07 S59G56L22| 2-0000R2 1L |
0519 054 §2/cafizag|  sodiates @ suag 3p cedsyeby U TE/21/0e| TV TO20) 00" 000" W55 WN'E BU/A0/ET) 80059 °¢ et P8A23L TS| 5-0E0NbE6L IE
8715 5¢ jEatiy 756511 gl 2450/5202 | so3a1as 3 suaq 3p eadtstaby A I 16/21/9207} TE/21/5207) &6 ' 18" 125506 £1'T80°E BL/10/5207) b T1EE 47t 82609296 5-07001 108 ac |
LA 02 ERI L'l S2/0/k007| sodiadas  suaq 3p cebisinby woon 16/2119007) TereTfsz0c] au'ons ¢ e W08 L &1/10/5202) 08 28361 istin SH62.000| 8-0T2LIELL 1501) 60€T
T9'55."1¢ AR 56 "pLL t'ael ‘Zi70/ke0z| 1edided @p susq ap cpdisyaby 3% I TE/211920| TE/ 15205 L5199, 2. m.‘Na.mm £h'99. L1/18/k202) 0850711 btfiee 426C412| F-00001ThE {9051} 61
19'85.° 1% §7'higal 19'838 i 1e0/itar| sodtamas  susq ap cedtstoby a oo 112119268 TA1/520%) L0*99. 2. £ 17'99.7. LET6/ve0e{ 5351651 (A a76¢.£102) B-0003TH 19651} %0
03567 09077 52/20/7707|  sodads @ susq ap cedistaby oo 01 T0R) 1601205 0 a0 N7 9T/10/5207) 032562 [N 25§950805| 5-D0kTSL {$031) 5061
05°.0¢ 05'288°¢ §2/70/1707|  sedadas @ suaq ap cgdisiohy a on [ TR T D H i D 008 S1/10/5207) 03 ‘069°S So/v20e 93E053505) §-DE0NFESL (1081} FieT
F9]UBURUIYY
RS /i 9 5e33) Saplesauneay m B /9019767 U5 /30520700 BN i S1/10/¥207| 03088 95/200 ST3076C7 {£051) g0t
| SAYUUEUIR]
I PR] /181700 9 SE313) S} RINTY m 190/ VET| UE 500307 00T N NI 9L/ 1/ biE| 105 88/4702 CEST05F2 6-0001505 05T 70T
SBUAEUTZ
0"’ 92/10/202 # SE113) Salelaunasy m B/90/K202| 0215078202 00086 0085 01085 S1/15/4207| 0 085°F 05/5307 (9203932 $-000MTTL. 10087} 0061
665901 /50007 Teddes ap susq ap GgdtsTaby a9 n SUTAAZOT| SO/ TE 065 20T [BRSEUR0T [TEUNSSTOT | SATLICRGE B SRl AT T81E/E% BI60AZO0S)| ~ISTEETSH 147 047
.19 7/40/haz) Tevides ap sueq sp cedtsTaby 9 ATz BEAROT Eh B A S 1 -1 S o G A P4 4 g HIE [SSTRIS| 700007820 (3961} 3361
RI'TL 72fs0/viar| Tevide: ap sueq ap cedrstoby W u I Ia/ve0e 021076207 _;.m_ﬁ..ﬁ DR S O Mo S A V4 Pl A E SR8 At T5STRTS| 7-00607e28 {391 8341
97 §2/10/07  sotazes @ suaq ap cedisTaby 4| I TE/T/0T00) 1E/10/R205) 56°01C°T 89317 6'0E7 T/En/enge) Sy'6mee SPEC/207 ThIZ3:L06| 1-00000¢ST {B981) 8381
B 98'§70'7 QTICTT| SovTATas @ steq 5p cRdTSTOdY Al i TE/0/007) e 0T s 0Tt 257 17 TH71/2i7) 359002 8ie/ex FH6LEINN| 0-0000025T (91) 3kl
0K 16/19/v7q7|  sobtazas o susq 3 GedtsToby wooa AT I T S N'sE "L ST 1052812 eI S_£95. 1| P-00001ETL i1 i
§
[ -000085.."
018" 15/10/b707|  01azes & sueq ap cedistaby u i AE/10/5202, 3 /1020|2000 88 0319 F 00008 SOATT/LT0T| 00 109" et 1pST.830¢| S-094785L {EhET) N.Z_
91'975°L IR 1:'81°9 70/50/b707| Tenides 3p suaq sp cedistoby W M TE/10/5207) 1E/18/5207] 202815 9596582 07561 gu/11/ezie| o 68951 72T 38.25H1S) 0000701 {3e81] 428t
[ERRIR N §2/11/5207|  soliazas 3 suag 3p cedisinby w o TE/TLIGT00) TR/ TG | 566667 F WS £6'566° 9T et T i 76125.L08] T-00000ST {acg1) 80y
5'995°¢ 51 B2/21/5707|  Sodiazes 9 sueq 3p oedisindy i i} TE/LT/C200 TELT/A200 19"T5° S i 1855t 90TT/EIE) 085 el FEALEINIS|I-000008ST (el gl
Ha bt §1/2/707|  sodtaxas @ suaq ap cedisiaby 0 oo QE/50/5202| 02/40/9207 €8 '87 53'99E £'5n R 0175242 95" 08 U £BESI9RAS] T-0000124 (FEgI} £E81
Tegtde: ap suag 3p cedrstay % 16021 /5002) TE/ 15203 0005t 5057 095201 SU/1/5Z7) 05 89°21 L | FIESIEER¢) G-A0ME L WAl
500 b 582700 2/TLfT0g| sodtatas 9 suaq ap opdistaby AU TU//3202) TEA61/6207) 0004676 [EbA1 056" LLAT/ER0Z) b "5E0 01 BeeT/ee 95451925 8-0000115L, {G581) 0581
1818 LIEAR 16751 %0 ; 05T 22/1U/e207|  SO¥TAIRS @ Susq 3p cedisinby FZU. /5019702 Q2 /60/9207| 688072 LM 887 LIEMEEH) 55t 2T | Aefbai 1A 1208] $-00uMB6L {uzkd) 9781
W 0] 85t £5129 91578 22/11/57a7| Sedrass @ suaq 9p ceistby a o 08 14R19707) G /50/5207) 19665 2508 1055, LafEfe| 55'ye L7/ 1.0071205| S-0002136L, (a2} 5261
f2'095°1 [IRZR 16261 00T TUTE/S0T|  sedmadas @ suag ap cedisimay woou 013649207 08 /50/5202) 2. 4087 65 [ LT/60/ERaT 0 ove 2 83efe 080 1208) §-0003186L (021) 181
T LIRAR 167781 'R 11T 2/1/747)  s0dTadas 3 suaq 3p cedtstaby wooH L) L8052 816077 et 0.7 LEIRIER0E| 851550 T LElleo 2.8021203) §-0a00186L (o781} €241
15'908°¢ e & L1473 /ILg| sebadas @ suaq ap cedisaby waoon 0/501920E) /3015007 9T S Wi 'y B e T4 RJin 0.8021205| $-0209185L {zg1) 741
el 9501 15351 9" ' 721145702 | sodtades @ suaq ap cedistaby u o# O fRITIL L0502 816817 JER I 5887 LEEUETOT) S8 T Y T/ 0.0631205) §-dc0mast (0es1l 1261
gl '8 S5 L1'E5h §2/0/E76E | so3Tadas @ suaq ap cedistoby 1| It 182179208 1E/71520%) 8¢ 18571 L8657l 98185771 LelURTT b s SBLfE 0.0031205) S-0aomasL (tz61) 287
T [137a0 LA/ sodazes @ susq @p cedisTaby i b1 E/90 17207} 4E/30/R200( 30" 508D [ 96047 907512202 80 '522°¢ taezie 18.532 105 3-20001581) (Fet) FI4T
| AN Bl T/86/e202| sedTates @ suaq p cedISTabY woo# 1800 4702) 180 .0/v20] 06 2 091 s ¥/80/220Z) S6'TOE priigpend _B5S19308| [-20001TK9 {081) 08T
79677 958 §2/11/c20e| Tentde: 9p suaq 3p cedisTaby L1/ - LU /Y02 1/30/h2CE) 0858k 152959 085S D1/80/5202) 68 '%8°¢ et 16.LBEEES] S-0000TTRY [H81} 10T
7950 TR 0ba g/11fez| 1evdes ep suaq ap cedistaby a0 o AR AT R 130859 BEE /R g T pELA Lot 16.LB4RES| S-00001SH (EC8T) HgT
2l lozl L34 31! Ll | ol (144 121 (& il el il 4] L] .t 9} 15l 1v] Iel td] i1l
mﬂ_:.gmam *URUT “fax Aﬁm?w: :E,“E: FAL Wsg TAL V03 kuﬁnmﬂwu SmEcEEu
souy ::: _Tz_ _N:: _Tz_ :-E 3 :: e 3P TN _z_ 08 ¢U S:me%& omuﬁuwg esriqny EMicR| exeq op 0B3NIU: 35eq &8& P 0p 1078y owﬂsﬂ%& IapadeUInd 41N A
— sopefrmde | 3je sojstsid | sojusmebeq | oatewtad op adazg) SN | opeeq | epeser| | renjenjua) obeid 3t ap oaamy LRI 9 CEIAN
$03UsTREE] 30)0auebe] 0p EJRQ A
oIy soue eied 0jsTasad sajuseebey stejuauedly saglearyssed 24 0p 08T, fal2aliing]
s0Ing ajusmeIndy Scdy [esusy opelIsy / {esUBy aPEPIOIPCLIRY) ¢} SOPR[TUAOY M ¢ “AOH /S SBIL0) JBZITROSTH 0pOTISg

ol
STEDIFHINC) SEoH¥E - 20




aw T ¥ = T T = ]
o 5'095°T 97351 s L. SZ/TT/iTag| So1a108 @ suaq 9p cpdisiehy u N SL/L0 /50T S1/_0/870| LTS T SINEY 15'825°¢ /L0/4007) 12510 T A x4 SRII50STS| F-00031 1% 13961) €61
06358 179.9 9t'905°01 271507 sedadas b suaq 3p cedisTiby w & ST/LO/9207) 51/ 013202 10'285° 81 L.t T0'288°¢1 SO/DI2G7) 38 ‘05 0l TR SOI9S0STS| p-00EDI Ty [(SH A
1899 B80T [V SORTALSS 9 SUq P eBITS by u L ST/L0/9207) SU/_0/920¢| Th'465°2 el (14 :.: N §3/.0/5207| 20898 AR A SQI950STE| +-20000THY 19951) 1%
97'5L.% M £RI5SLL JUR IR $0310196 & 63q 9p cedrsTnby [l bt ST/LE/9T02) ST7.0/520%) 0002 350368 |0 §0/0/3007) $6"T2L°6 AR SOI9606TS| p-00adTh (59510 0.
0. 061 519 1830 T6/78/5207|  Se21ages @ suag ap cedIsToby # STLG90T) ST/ 050z 08 00 T 09 2001 G0/L04007) 0310 tAlAT SI9305T5| 3-00a8ETL {93E) 95¢1
'19 LR 5% A5'855 5031135 9 $U3q 3p cedTsinby # STt /970z) ST/ /50 antang T 0NN W't SO/L00v207| 551 (210t SDI930GT| 9-PA0IRLTL) {5951) 381
0551 e W 09'573°1 F2A1/07|  Soltales @ suag ap cedisinby # ST/LL/370T) ST/ /5708 Q008 S 1] 000828 00T o8 afe SHI96061S) 3-0C0RSL1L (3981) 361
15,3t s, 05'79 DR sodTates & suaq ap cedtsyaby Etl S1LI/3T47) STLASST0| 20T Mt libiratdbiiyg L0 1990475) 3-18026ETL (3361) 95€1
15725 W'HE 05'BT Q' so3Taas 9 Suaq & GEdTsTaby I S1/40/9202) 51052074000t IR gZES_S.E.ﬁ HLU 0190515} 3-0E02GE 1L (3951) 3350
195, f'h 9002 So/6a/szar| soduates @ susq ap cedustuby ki BE190/9767) 0215045207 95608 3478 sz 151 BE91/h0T _ <5190 1-00GH K| (F951) L96T
S3UAEUTH
0yl T1/Lafvae 8 SE)I) S3)IeIBUNIRY 11 i oM EOTEL T v B e 20'79°1 04731 Tz a5t 869174207 NREELS [E981) 1367
$9]UAUELTDY
[3'503°1 11L0/k20T 3 SEIIR) sapleTaunmey na BO/50/VT0T) 30506202 00579 T 00'73°1 04231 16/.4/v20|60°579°1 B nild £452_8167| E-DO00EETE {9811 Ce1)
S9]UBELTRG
09973 11t/ 9 SE13) SIS0 o u §U/70/6202) $0/50/9207) 00°525°1 X' 05731 To/.0/v202) 60'579°1 9E31/8767 20| E-000EETE {T96TH 1961
SIIRUIG
05371 SR 3 se18) sapleraunmay 1 i BO/RAATT) 50504202 0075251 R By Tefe0/vde| (0'529't SE91/I0E 9Tr6_c052| E-D000EETH [#91) 0361
SIURUENI]
1551 LA 3 SEYI) sagderunuRy A N B0/36/3207) B0/50/h207) 06551 LR 05yl T0/0/7202[00"579° 1 ixiriae THOZHER| £-0000EE0S (351 9581
SajuBUeUI3g
' T # $8319) S303RIBURERY L EE| §4/0/v202) 805016207 205251 IR W' Tif iz 405391 0917607 SEOLARORT| E-0R00EETE) {9561 4361
S3WAURNIRG
LINTERS T1L0/520 @ Se)3) saghelaUnLsy o4 S0/501520 d/a0/00e| 0653 T 06731 %531 T039047) 67591 xifiaia TEEALNG2| E-000ET8 1.651) 86t
SaaLENIg
051 /Lb/izg & Seye) sapieuAUNERy mf u 80/40/5202) 970970 0050371 W5t WSl 104079207 93'529°1 i TIP51982 E-0003¢845 (95510 9361
Se]usuenlyq
05T LT 8 Sea3) saQdelaunnay T # 60/50/320¢ | 50/50/520¢ 00" 5251 W'yt 3 T0/:0/7207) 00'528°1 S09L/hi T51L3%6K7) C-0000CELE {S81) 5381
S9YUBUENIA]
105758 T @ 52413) SaplelaUmEy |ou L ED T i Do 05ty W51 Tod 03002 00'579°1 §231vT 1509pERSE| L-0uiliEes {11) 1381
SEUBHENIRY
04731 T/ # se)J8) S3)CRIRUNaY m on G056 1RT0T|BO/50/5205 06" 5E3'T 055t 05T JidAdje Ralfins THSHES957) £-0000EETS (<61} £361
SIJUBUENIZG
05155 1074014707 9 Se123) Saplerlnmsy m # OC/ER/RE0T) 0 /50/0707) 851156 L% 05158 IRl [ 1 986232092 S-U0031e5e {5510 756
$3YUBUENIY
| /N # S2313) $3p%eIUNTRY 01| 1/21 /v TE/ /020 00595 05T N9y L2/30/4202) 0335+ LS 59536L07) 1-00aH08 (1561 1361
SFUBURUIZG
00t 9LLedvenr # Se119) SINERUNDY ) ® T8/21 AZG2) Ve LA 001032 %7 20'058°7 1/90/7202) 004682 ST {08H267) 8-20001108 {0Sa1) 03#1
SaqUeUTEg
201985 2L 3 se3a) saplelunmy 1 # TE/21/E0T| VL2V 020 00088 W06 08'%5°0 [oebnzals ST AELA309Z) [-0001E0% {381) 4ET
S0
[ilivard AT @ SELE) SapiRIUOTGY m TERIT0T 1T R0T] 00 e K] 00T 12/96/v20z| 60" 057" BAafinls EEST05TRE) [-D000TFCY 13381} 8teT
SAIUBETS]
62981 10/40/6780 9 se}1s) salelsnsy u # WAL 0613010705 82 "95h° 1 §7'9E0°T i1 /9/vaE| 819601 <16U/E0 9RHSTRRT| S-D0E7E4 bl BT
SAIUBIRUTS]
| 00088y i 3 5E}19) $35R1UERY mp M TEAL/RL07| TE/2T/0202| 0608 T 00'088°p W' DE/0/V202) 00088 b BIST/VERE SI¥016021 0-00¢1716 {381) 9561
| WS §2/01/vzdg|  {evdes ap suaq ap cedisTaby b - DEF30100E) JER014700) 0048 89001 066k e B 8851/4207 TERRECERS) 2-00007E78 (5581) <bel
187475 231707 Tevdes ap susq ap oedisTaby e A B 10107 GE150/HT07) 0 Eab '8 9 el 1§¢5h3 iR TR N 85115707 TEPRECTIS) 7-200074% 15hT) SpET
it i3l §2/11/p707]  S031a228 9 saq 3p ogTs by 01 GE/30/L00T) 8E130/ 207 ST 566711 000 SHETT /AT 1215628 BERT/TC07 TZ621£L1S|3-2000E861 1t11) Fhel
£5'8415°S1 S/2Lfbzaz) Teaide ap suaq op cedisiaby Ll 2| TLALWEAT) 11/ 06202 08"L15° 21 £41573l Ky L ﬁ_m:.m S 2R | E-0REIL 1051 €he
9" 1'% .&g:ﬁ_ [evides 3p sag 3p cedisinby 1 N AN S0 L. 5687 .a;._.m L3877 QST S N 55HEINE) S-0908725% 1.897) abél
9E'80°2 2/50/5200)  Tevtdec ap susq ap og¥tstoby L I} OF/53/5207) G /80/8200) 8.7519° 1 LI mr m_z {0/50/va0e|£. 058 p s0/ieee 305087006 J-25CECGP {08T) 4041
L5'158°7 <2/50f4707 Tedides ap susq op cedisiaby % o 0F/50/5202) 0 Fa0/p707) 8.513 " ﬂ._g@ CO/50/h00T) . 280 8501/h62 A05082009) 8-252€E78h {047) 5861
|38"601 {0/idfozaz| sedtaxes o suaq 3p cedisiohy 41| TE/90/5202| 0 /50205015 5401 97100202 55501 TU/RAL TSLTEE00S| B-D00785L) 18861) 9if
81808 92/93/5202 | SONMAISS @ SUaq 3p opdistaby 1| I G01VE/570) 08760/ 20T D0 ‘00 DA T 5018013207 62351°8 (4811202 56919505) 3-M00635L (9551} 9261
§TTeTh 97/90/6207| SOMTAI9S @ suaq 3p cedistaby  #H 16/21507| TE/aivaoc 00 ses 83 SR iR B iz A SHR/PCOT TobE81605| S-0000_E26| (aes1) 5l
Fe3ides ap suaq ap cebistmy 30 18/78ia| Te/a o] §. s o5 _m.am LI/R20Z) 5058 R/4IAT B3SHEZA1S| _-00aESk e, (5811 £eg1l
izl 154 loz) 51} 1] L1l i91) 151} [} iadl lz1l |l 15] ] 71 | £l i1 ) el 1zl | n
ssqutnfas Relliig] ‘bor | {easteed} (rerewer)| AT WAS AT W03 CssTH0IdR
ouy [t4 igit 74l Gl [1- 938 | (] ove op reury| [N] owe cu  |cyuewefed 283T1989] 2STIqNY | 9jUCY eeg Op | 0BSMTOUGD| DPSATINY: aseq odazg op Dy, |osstuodiey | Iepadaulsy il i)
sopefmae | 3je so3sTasid | sowauzbeg | oatsurid ep adusg o e | op e {.] Temenus)y afexg ap ozsuny OLYALND 30 CHBHN
$0JUsmRDE] s0juawebey op B3eg
seanyng soue exed so3sTasad sojusuebe; sTejuauet1y $3;5eatisserd 3 0p 0331, HEr0d
— 1
soIng 03UsTRINdy 5007 TeSURf OPSTIRg / TESUOK BpEPIOTPOTIRG; . SOPRNERIY N i TAOF] /$ SJU0) IRZI[EOST 0po1Iad
BRI ] H
[ 1 STYLTIINGD SCONROKE - 03




00611 220/i0|  1exdes o susq 3p cedtsoby W o 9.710/5007) S2/10/0207{ 0" Che 8 _ao‘oac.ﬁﬁ 1558 IATL/REE) 860087 i/t “h_S5hR05| 0008 THE (tie) #2070
LE'658 S2f21/5tae| Tevtden ap sueq ap cedstoby ® oo LO/20/S0e da/sate v 7y Lh5'83 om‘Nvg.mw LIz b mvm.@@ BN B05052005| 0-2GoEEC {eziz) 207
Teatde: ap suaq 9p cedtsinby 3 L1052 21/10/ 5205 097465, TE'957% 0956, FOALL/A0T) 15196 ThoL/r0e FASTI0LTS T-08009154¢) (Tzie) 1307
W'ILs %L 91738 T/20/b77|  SobTazas & suaq ap cedstnby o ST/1/9202 8112175207 QQ.N_H,.R |9.65° W BA/z0T| . ey B/EL/T 11985635 | £-03035eL oz} o0t
| 9%9.2 ZA1rzeq | Tedtdes ap seq ap cedsioby a H TEALRIE 181620 9:'9:01 0w LAV B A S F585T0G| (-280EEISH {0411 4107
1909198 G/21h0ie| Tenndes ap sweq 3p cgdtsinhy W o AT/20/5002) 8172005200 94 190913 9875 1 |Te/usvaar| 13t TN 7490.£00¢] -0300€ 1R (1) .10g]
5. §L0¢ %' T2/T1/k707|  Sob1azes  staq 3p cpdstaby u oo BEFAN/STaz| BE S50 57 %598 i SH1/vaz| 52'%6 SE2/120T “POST9RS| T-0G812H9) (FE1) 9107
[ 5553591 99'6.5° S2/21/007| Tedides ap suaq sp cedrstaby a n 8075075202 8013015208 L3 BESTIT _.@_wmu.m- LRSI s/ o6 ons LA V1644905 8-00.2375) {oeel) <10
1925 08695°9 §7558" 6 2f21j0z| Tevider ap susg ap eedisTaby L e N3 T T (O CX Tl N b 1 D e 02821107 TIEL59506( 30029750 (0Ll 10t
| Teytdez ap suaq ap cadrsiaby il TER21 /20| 1e/21 /02 mw_ﬁmm.Qm NS 581160°62 HOTAHYS. i §182/1707 LEE9L006| 8-0300E0Y [eWALIU4
0355207 YTIMGT| Sodtades & sueq ap cedistaby N BEITLAT0E BT LE0G| 00" 059 WG 0059 B/ 11 /vede| 005600 8180/7702 SOILERPYS) ~D0001EES le17) £107
| 0809 SLATI/NTE| sodtazes @ suaq 3p oedIsindy w & YL 1AL 602 06 Q@m. ‘9.9 00505 BO/TIAVIO0Z) 005008 Safir JUSHE0SES| ~dg01ets 1) 2
SIaNENTY
L nimme 3 SEIR) SepleIUNnsY i TEA1A%4T) TE/21A202) 0000 00987 0o 9/ 11/r2ae B2 fvt 944B8LT {118} 110
:D‘ 3361 90/21/4742| Sodtases @ susq op cedistaby uooon BO/T1/4202) $0/T1/0207) 06" 000°<1 2055651 49'009° €1 96/1E/ve02 poRsins L35L41914 {o162) 9107
|stsat §2/10/4707  SoVialss @ sUq 3p opdisTAbY )| LILATT) 1113202 006285 573k 00°5t5°¢ u/1814762| 25 vﬁ P dlfiedt SHILIRSIS| $-00001 5L (3007) 4002
0056k 01 2171747 | sodtazes @ suaq ap cedtsaby a N LTI /6207| 0T/ ca_omn.m 055001 00058 90/T1/R26L| 003541 SLtlie £.51€:906) -Dlo01els {307) 3007
52805k 005081 Teqtde ap suaq ap cedrsioby noooH /OIS0 0E/S0/ST00 LIS ET |SETEBPEED [ LUEOET | SOMTE/RZOZ| 600000 64T B EOEL_0TeS| 8-TShaESh {.052) 00
S031AT2S @ 52 ap cRdstoby u TH/UT/REOT| 10/T1 /02020028165 9398515 08005 TN 398919 ¥9U/heil 106978516 8-10gGa6L {3607) 3007
08E°L 02/11/pz0z| S0dAes @ susq ap cedistaby aoon HOELATGT) RO/ /60| 0060 oo'og 0000y TeAT R0z do'cat . SKT/HC0T S3E9S101S) -D0001€es {500z} 50z
Teyudes ap susq ap cedtstaby % BO/T1 /5707 90/ 11/520| 0000 €€ 20650 RN TER1/vaz| 00" 86 u E7/70z THEGSEG0S) B-000RTTRE {r6oz} rong
SODTAES @ $U3q D GEMISTaby u TU/TL/RZ0Z| TUTLIV282| 00" - PIve 0. TEA0/vz0|0°019° Pl [661305 16| §-0001405 {e007) €0iz
wﬁ.«qn._ 2f21fp0E) Tevdec op sueq p eedistaby W o# TE/LATGT) 12100 06210 W LY A 8982/5207 952LLR765| £-DA0ATE 2k {ceazd tong
YR S 15683 82/11/kiqz|  tevdes ap susq ap cedrstaby s o# 02/90/5002) 0E/50/5207| 0 71570 I g7108] NI 81602 £14i b 16.LPAR0S| 22000550 (F0g1) 1007
L7 0148 mm_NNN 22| sebindes @ suag ap cedistaby o EHA0/5T02) UL 1A0/STR | 0507 IR 1055759 8852/im0t “qmpmmhﬂm S-00%IL [§637) vit
157 ATERY T6/21/570z|  S0d1atas & susq ap cedistaby ao# TEA21/ST6| 1E/21/5705| 0”069 061 TR G5t PRI N FRGRCIS| -00001805 {8661 3641
S031A395 @ 5139 ap cedistuby & TE/21/5207| VE /115202 0008677 di'ase TEI01/R0Z) 0516572 1L80/3207 | L3T06RETS) 00001608 {3651 86€T
LSS 157001 95'Lh°2 8211107 sedtases 9 suaq 3p cedrsTaby w o DE/30/5002) U€/50/207| 00" 0656 005 BI/OL/RERE €5 10°¢ Rixfiral 95.LF1905| 8-2000176L. (881) 61
SA]UBUEUIIY

0556 56'089°¢ LI 2R bl # SE1I) SapIRINIY L BEATSTaR| A 069 T 0. 9582 LT [ Q54852618 £-00a1CTL {951 9361
08 108°45 2f1fka| Teatded ap suaq ap cedtsyuby b0 1 AT 121207 .1015°9; [ H FI/T/T202) G 105765 aefisin LN ITAUNERY (3461} 3561
Teyde: ap suaq ap cedisToby 5 1E/ZL/0T0E| TE/TU0207| 83 2T S ,w (4485 BT/h0z) be L RG 0SH21700 COISTRIS §-0TTT7HSH (£461) po6L
05085 B/ /07| Tevides sp suaq ap cedisTaby o IC/Z1/RT0E| 11202 Q00595 IRV AT/E0/3207) 60385t pRr{In 10597006} 0-0%036The| G H IR
0:'th.60 CU/1/RT0g| Teandes ap suaq ap cgdistuby W ooH TEAZL /0| 1E051/20c 159851 Nm_mmm..~ 8074007207 0. _bL 41 [QReA 201 LZRIPOZ0S) 8-D0.2%05F {12851) 3367
11118370 Te31ded ap seaq ap cedistaby n o 12U 07| 161213202 20065781 0'085°51 ATl I A iz S950TS| 3-06007128 (51 461
[ Rz B0 WAL/07| S0314335 & Suaq ap cedisTaby a ou OL/90/ST0T) 6 /30/320) 00" 2085 97/§0/3102) 85 292°C i 15.532105{ 3-0021551 {3861) %651
§8285 £6580°1 8015015707 |  so3taas @ suzq ap eedistaby a ou 161807202 10/80/5707|20°005°1 N TLRafvT0z) S5 st 507/h200 9TEERZENS| 3-D0716¢ 15831} §361
08458311 §2/80/3207|  So21aJes 9 suaq ap cedisinby a on TC/80/h207) 1E/30/5207) 0600578 0 0's's 50/80/¥207| 008" 11 52001170 TSLSETRIS|£-000METS (Fgs1) rasT

33741 92/60/v70g|  sedaas @ suaq 3p cedrstaby a on 16/63/p202 121505207 00260"91 0008551 WY S0/0/3707) 008961 820271202 E44T05E08| -D0D1ET4 {2851

105"y 91/50/3707| 30318138 8 suaq ap cedistaby woo# 16/56/6207) (/5005207 g 105" 109853 'y RN0fT7| 00'605S R A 1951_8099) 0001475 (2451
'ss F2/0T/k07| so2Tages @ suaq ap cedisinby w oA SLITIIRIAZ) ST/1/5207) 0a'ags's LN ThEAS 0'986°5 T8707ve0e| 0*9c0°21 SR 212986918| £-0000090% (1651} 1661
o8] w0y U8 /50/5707 | sebtas a susq 9p cedrstby P 1} E/RITTR G 05200 B R T o1'08g'81 800691 62105207 00026 [i3tia (£66...S0¢| 7-0030_193 351 3]
1A 9038 L OE/50/1707|  Sedtaaas 9 suaq 3p eedistby a ou IE/L0/9T07| 001019202 80 200°91 igi lamint o/.000200) 03 i BN DE86.605) 7-0030.199 {agst) ogel
1'% TI/21/iz0g| Sediazes 3 suaq p cpdtsiby n # 06/10/5262) 0 /10/5207) Ba‘005°9T 0567 00831 LA LRI 0ET/00 £08T5E5TS| 6-00981€1L test) 561
| 20485 92/60/4707 | S0¥1a338 3 susq ap cersby FEU I 0140122 GE/50/6207) 00" 20576 0N B'0ps's 977817207 00'589° 1T FOEL/H0L £09THESTS| T-00TRIETL) (2.51) 3.7
8557 9.'9p7 P/0/5707| 901338 & Suaq ap cedisinby woon /LIS AE0/520% g 19915 H'% B1/D0207)3. 307 [a1/570 LBESTRAS| T-00ITHY 81 AT
| 05287 ORI PI/60/bza7|  redides ap suaq ap cedisioby w oM 1E/21/ST0E| T/ 13207 Dy 0’4y N0 B1/.0/9207) 065787 (230 72.408L18| 7-008075305 {3:31) 3.1
IR Th 000,768 00509 °% 578,68 §2/11/k07|  sobtatas 2 suaq ap cedisTaby A 16/L0/5207) 1E/.0/5202{ 0000078 0T NS LTFLBIR0T) 35 103 4s ClBifea 0.793627| 3-00006¢59 {450) ,.m1
1155 86851 gt So31A298 @ Suq 3p Cedsindy AU I STILO/30) 517005205 14682 12157 T Sfufinie 7 ' Rt SOI90STE| F-00R0ITH {3961 £

t@] ] ozl 1] L] L1l 131 sl et} len lell il () 5l 18! 7.l {1l 9 sl il {5} iz} 1
i . S ) | .
SaquTnbes *HBUTY ‘b | (eisuan)| (TevonT)| AT WS A edeagetad|  cssTORdun)
Saly frgl (544 (4] 11481 [1-4) 3¢ |[W) oue op feury| [x) aue ou |cjueuefed aa1IsK STIQN | e306d | edeq | op | ossnyouas| oesnpoud 3569 03014 o op ofe,  [osstsadE) | Ipedsuing Ji I
SapeRmIe e soystaend | sequauebeg | oltewrid ep adnxg) SN | pesEq| op el (U] Temienu) odang 0y 3 o1y DURIND 0 G _
S0JUsLRDE] soyuamelivg op B8 —— . s
SCIMA) Soue ered s03slsid gojuamebey STequaelI) saglentiisse(d Jlop oSty | 2RI
o1 o3ustezndy S¢dy TeSUs} opeTIag / TeSUIR PEPTOTPOTISY

SOPR[IFOY

NG AR 5 SETO Jezlensty

STEALFAINC) $598¥NE - 02

pOYIag




[l * 7 FET SR |
| i1-H00 OLAZ1EL § M0 QLA
Tl 6081 (SR N S| o RS R B SO T SERLES 30 SHRLARY OIS 1l 1 O TS
| 0 32Dl 8 vt
A s 1T IR B ol [N 1S S 3 SiBM 30 E§HTSTN I R R ey 30
$2UE O4[2qe1] 0U 3E0eS # EES
I3[ w3 [ il 0| ‘advedileg 3 SodTaig 3p eedLsToby il 90U LS
s[5 W [ [IREI i Sk 7| SEALRLRH *RLEROTID “SERNL 0 PLSIER QA MU SWISHHR O Uit il
et ¥
SHURI-BILY - MR YL
3 FOOMHT ‘03014 30 H3LS16 0 3 N3 20
SLTITEL 0 60060 o N TS 5 B sl AR eI ] (O E AIR R T i [ RI1900 cebpitid - MBI OIS B0 401 “itehoune G
W T [ G| i sdat {1 19007 444 ¥ W | BSOS DAL
VO 1 T3 3 60
(1 R S S Wi | 4434 4R SOSAANE SCOVTINED 3 ST BRI e L 8113104
16 30 Q18316 of - SHIEDLLN
Wi W ' W st s ST SClatiad 3 043 0 L0 CROLSTEH ¥l 1SS L
LN
IS s el W) S (301Gt R e St WS 05000 GINGMEL o MRY SYLGREONER 36 CyDISTEN [ PELBEIS
"
6.35]18".1¢ WL e ] Y GRS T R Y R © AT VIES - SROBERILITOR 50 dRGdGY WAl 6 UG S I O QL
HLICUR A1 - A
I’ 1 i e iyl 356810207 116068 34131 30 SO0TILS10 % eebiat S0 3| DM 00T 30 SURLGR
| VS
50 [ 1] i WS (2 LI €034 - GECSOART 30 000 G0 GG TGN WO 9
B
[ i B 0| /et RSO B 1 1B YTHEESISEE 30 SEDOAVSS S0 edOSIEY WO A0 RS RSSO ISl
i
3] e r.___z £ 0SI05R MO SAATE]
BHEES 560D [ G| AT ks R T i AN o9 SedJuss o by .0 ] VIBARNOED TRIRONGRSE SLSL0 (AN
0 90 2 00 STHRRLIDD
SO V060 SEOLROSE SELRGRALLHE
I '00 iy [l i it W 4o | st TR 1101 'S 30 SEBIARES 30 TN w1
SIA1-6100 00 G0 30
Blsfs. w9 L e ol N 4| R e it ' s SEURTED SOLLOAD U uhLow ehlstiy [ IR S T 1T LY
HALCUT 2148 - TS T
5511 TR I Rt R R T 126006 GEHIED 30 SOBRAEESO "SRLXOHT CABIStat ol {6 Ot T
FAL-CI0L ¥ 0I831E
B e R WG [/ R AR 1 1 5860 COLISYME 30 XK 36 cDisTi G Wk ik
FLI00L Q1S S8 30450 30 5580
516" HRCAC AT Qg B O e { SO0 3 964D 50 WOMLIARD E4D08TEN i LR TR S
-t
- BHINESED 3 ORTEEHY - SOL8YLiQ0H
i Eyie @ | W L el STRALISIBNED 30 S0MLLRD EEdISLER SO0A N STIALHRD WO RO
$163000 HELOSIA - Je4Y L
e 511 LT I R B d0 | Gt a0 2at 'L Uy JRORBLLHEN - STALANLEH 30 ol i 1SS DN NS
G - CliL
ey 1w I T AR R A STBNG 3 SEE S0 CEIISIETe [ 01 T 3 QTSR
G - SO SEIRMS |
S1iah e PRt o |SU AL 9 18-D0-SHD 5083 FNTND GRS FLL T R
5§ - VU0 THALOINTR
TS| £'40°T [ VALISH o4 ORADL C5ERKE R NG0L U AN D
TN - S 0 3
LRI gl Bl N | I BT
ST | SaTeyaans [ ST _m_m:s:ea eaej
FRELIA 1] ER 0t SEIUMEAL] SOUM € Qel} 1§01 SOYUSITORNIE] .uwuen...w E:__m (ST
0YWY 0 TEeh S0 OpUINTDNT | & OyuALnS il @ sty 0 S 4apT | 4p onidas | sobrasas sehal] i sy [ eporr| eeg ey | g-grs steworge| 0 | Iy nweg | mdmsig ¥ feaenun 191300 3] ol o1y oedourmnsg i}
sapbealisq) sglenyTgg ey SEIG | o SOTEGRI) | ! soy[eqer) T sqee g donjng | ap sagqeqex | ! toyleqed] [5437%4) soqfeqer) | ayueteded CR| e snenwe] QR | g | ap ey ameyg thy € 178}
ap ofitpny 1 [R1EH - -
(3] SHOVSIRECK SEAMDRCH idtichegord o] G| YL | (eepl 9 e ordearumy izl il

"M

20 SiRelase S8 TRIEPLSL0Y 2 % AT4GD 9P CYTND OU SOPERTLEDCN S0 II[E  § ¢ SIATp SCREI0N 5 Y

{0+ SR apepey ey

{sepeoue sep gledie

31970 OU BSTATRRUTY (RDMSH REIRAT] atb 0 Sevedy ¢ eqqmsus) op ol

9 30 oldLa0NK
S TS OGS SCAEED S G

il

30 00TLSAT3NE) O 0
1AL el




T
KA W0ECT (G lLiae FES |
ﬁ ORI Rl
VAN ¥1 1014268 V4 ¥ 64L5 €1200A35 00
SOREAISHC 70 S3D00KD SKC LA it 1 WssHIN
[1852. 08 T s 10648 if'185'5 [iRiR i il 7| 024 DYDOALSIIIHN 3 EYALTCHID 30 B ! T SOMSED Al
¥
a3 465 "HI L G SRR [ B [SHRLE ek S | T 0 90 MCORSMIEGERY - LI Q1 8| 'SHCILIINND BERGIO - Yol
* 0D A2 E409 S0HC3RIE
_ T 0 SO0 00 B STVRIGRISTRLINT
£510% BateH B 4| JLisgTa YA ) o ' - f0EL13HH ol 00 SR OO g
400 "SIne
1158515 (St 15651 _ i ol T Y3040 504 ' YU § VRNES B0 C5TH - OU %A ki RISHED "Wdls At (g3
“CEYRIRIEY
€ I3 op CTRRRIIN] Cayus) ened
HAIHS | S Ea AL il SUHSRL | G [ SRR 89 OREIITIOERY - YORIIRHIRD I:t u_ il "R ¢ WSl
W RS - SRR ¥ THSEHNG
HALLI 5 I5'HEH 5., RATN i iR 960 oS 3 630, YIS ki (SUELRES 0 G STCOMIGN
I 30
SCUTATNS R SHAOHINEH T SNTAER WK
AR qm (RN 300 WO AL 30 s A SIBA0R0LE 30 Q103D - TeLLaTE L5
| SENCONOEH 3 SHIINE
. 19905 i R 50U TS TS 6 Chist 1 ¥ TN DK 190408
VERT O 003 ¥HMER WO VISH
W, LRI AL 'St - S0RGESHS 30 Seduig: 30 (drsIc 00 IR SHLEK
[raC YR - T 30 SE4S 30 OUNSRLIONAOL WIS D IS g
WSl W'D SUAIGS - WEMEINIOHERY 50 CEIIEH S "M 3008
AL T Wl YESSHAED 30 LS USRS G Sy
17 OGILE G W) Wl
KL ' B 15 B 07| TRai ) 6 1280 2409 30 PLANNSIE 3 edLste CT 4] DTSR VOOEA 208K SR
HL ST
W' W |6E BRI A1 o) e ;s ‘i ot JETIN SE0 o0 YEANRS KD S6LS3H - DKL) il LG O S
(23] EE_____—_ LN
HIR 8.5 574 _m,.:,zz B 40 | i aag) L5t & eledeatuay eiflans o edisuly il i I ison LIS
HIB3690 TEAIOTNON WREOSIA - STYTYNLR 30
| FAISTIEN 3 0 30 OIS AT
1000 S
Rl R L) WL LR BN IR Xl 1S40 SUDMBLINRM 30 SEATKADE 30 CNISTEN 9il 1 iRt ] SilmsIs
eyt
S5 it (il LR ORTl m;:.zz_ 0O at L bt ' Bumea)ig cquemmdiots ip cebistaby SIL AT IRASIS ROUT ONY DEROS-STS UHEL
[ 0
(Kl H RIR i s__::;% 018813 G I O - LT S
T 30 &8 58 STLLH)
_ | SOLAIN ¥HRD SENADOE CCIRRAIGN
HRCNT SR m_ L) QTR i i HIT "TSISEING S B Vv 1871308
TH3) 800 YL TR | _
0400 TISH 3¢ 363 ) AT 105 i Tl A SELGHELSIAN - e T4
_ _ S
0 TUGE € TR - RINHD 8 0000 -
GHIEED 0 D0EN 50 LK &% SAIELAI i1 S
S63(61 3 Hl R A S TN | i STSALLO06HE) 30 HiNLNRD EDISTIN bl 3 ST3RLLSRIRY - TB3NANT
SO HOAT GHAAIS U 0D 36 3
2 B4 R BALSTT Q' § S0000083 T 3090 30 GALLD VIS Wl LN I
Sz [ pi
HETIEH gAY W& R LT B £1E5 5194 SETCEEONRH 30 ¥DMEONED 42ISHR il 0 33H0 5500 - ik B
SO0 CINEED € R SO0 TR 0
TR 6L EXTR et o d| iy _:Fzs_:é.z 101 | SCOVTSON 1 SHAIRY 10 EANLLNED eSTot Il 07065800 TISM0NT - daTE IR
$3088183 SHRTH mzﬁcxi_c RITANET])
RAUE St ERic] SCUATERTN] SOUN € eI} 3 SOUIIA] W0t E:P_m Ll
RN A 28 S0 opuInpaet | 3 2.:-:._3_ ,,SW.TE st stewioy Telol S0 qpUte[uT | 3p EE.EE \Gu,:;n “RE i sty Bp GIGT| el steennge 0 18 _3 Rilhy) uma ] £ feajenun fataal 3] Sw:ﬁ &: ow:_:-u i N
E_:r.aa nm_s:SEE __.ﬁ: SCINNG | 3 Soy[eqen} ﬂs‘_mﬁz | BT sueRery :ﬁ: SN0 | 3 Sayjeqezd :EEE [08Tad] S0UTeqeT} 3__23& o SOIWE)| SeNR) A [g0H | g eIy ey CE 0 XKTRy
i sbtge ! i 1 | [$160 3% - I
(VIR Selmad 30 GO SErmin PE| YR 1] 34 ce oeleatonen) L] e
T U SNTISC S0 IRIISND) ¢ TNC) 9p CITND O SOpEPYTHICN O IR} ¢ SIGIT) SCIOTIOY €0 IODY 400 ¢ ogbecpn(py apeplyenOy RIjerIuey {sepeoue Sep ceducse i JLrTedaia ou eITavedt] codnoata WelaT) atb €3 sevedy ¢ egjasun) ap odyg
REE 30 S4130KH B 30 USRI o 00
{0 0600 "SI0 500 | AT, S SO S0 e BALRE W0 Qe




N

A et s W% 0T ST | it
SIS 1 - TR dBeERLKL T UG
i Stk ' AR [ 0087 A0Sl 55'55: (' J50E00 - SYOTMOREIANRL EAIMRS Bl ST SIOROTADAED 50 SEDINKRS - g
fiIHI0
P SISO K TN
1 WG CERESIAT et 0340 30 J0R03T5
it A | WU (R N [ S2H00400 ELALTERNO) - SEOLSS CEMSIEN G - U BN RN S LU
TS L
®'915 EEI i i1 1 1 i SSHAD 5 - 1IiAEES D SIONT0NY S - M HETIRS
ORI ]
31t ) 119 i £ - SELIGLLTE R0 WONDEH 50 i [N LTI R
W s 5T i QIR SR 30 e Qi S ¥ STOTEHES TRLSDAL TORY MRS BSISH.AS
1aits
- STRLLITAGH THONTRLSHL 31 WDNBLuies
[T sy il'5H W sie {Tfescede 160 - Q00 BTSN - Ehineas cudlsty | UM DI R
BN
iR lIN gl B [T O SERCATGSNE - Sediauss 50 edisiode B0 U TSN YIRS NN
| | I8
O LIS 3 CElunRCEEMASHO, SHeid
'S S [T A ke [y} 100 904D 10 NS (LG 0 T B
23160 ISR
B Faes) Syl Al LAt o A 3 TeduoTIy e31e) o oz LY TS0 - MM VR IR
Y60 o 1My o Cueyy
S [ At il bk [/ B [ R T 0 cesteay 2aed sebuis o ceipsly A otz S
i
0 GAEBAE VOELIBROE - SDRRONAE Lt
i NS (5 Wi 3 o400V - CORRITRLONSE Sl 3 IBREIEN - TH0ED R GRHLLESTS
KTl 0o 15751 0409 30 TWLIIH BTSN RS i
K009 TEATD N it
19'15 T 'l 'l i s ' HAGI0 AL - SRR3R YO0 ORUSIS I 5 R T
VR0 90 4P il
Wiwt | A U s CIAKED - $EAHATTE ¥ 008 SHONLSES S Y RSN (% THLRI eI
T 560 LM i
'l 'l B oS - YEOUATYD ¥ INIAL SEIOMGISLSEY 3RS XS T A 0UTY
SEIHLE RN i
W' 0i'lg 'l Rl 0l s . - YUY ¥ OO SUTNRLSISSH S TSI CES T SO0
it
alix e | i il i st il IENH 30 M ST O TR R o A
[ 163 SElit 350 TIWEDD - maTeLISTTNRY
W s i s 30 YLSIS THINGR:-LD Cxbans 5 S A 1 T R T TR
il [ GHE Il AL 30 R i (06D NIV LD OB IhRLLGHE
i i i 2NN 30 Ed1a40e w3 WM O
TIATD E45006H4 90 SEONGEAEHG el
316§ CRIAG IR iR N O[S W ¥ TRIOMNAR 08 60 20T ST TOUMOED 3 SIMHLLST W0 Gy
| ST SHTILTT RN
Al w. |l LT A 6| T ST L SIS - SEAINGRS 30 Exdistoy 81 SHEMOTNNED B0 SIS
ik
| - SHH0ED TR CHBEOLELNED Tobes
TLENSS XIEN] [ABER AR R 3 OBLAD ALY - SEhiaNDs CHST BRG] 0RS 'SOOHTaESS 4 ¢
ISR
4 SOMEST SPVLEG 30 SEEIBHELRRL
TS [ R R AR - GNLITEI0AEE TAIAES 90 ciBuieon BT S[ 'SIIEETE SRIOMMED - MG HEMEE
SR 0 - 1008 T4 - S3EdeTEL
s 150 TE BT 0| oot "3 SHMNRLLIRA - Sediande VTSI Uil 3 H0 SN IO GRfaLig
10 W §PaJ3; 589 D0} B
200 15 (R IR R R e AL fiw] & Gl Op Sen) & axlepmadig 3 S MREIKE - e
3085 S068THC E:_E:%C EIBRUT])
UEER Q| S | SUUATED) SIA BN | 3N | SOEALIK] praverd LN
a5 A il 50 OpUIUT | 3p O £ SeTeTis soiay steny [0} §2 JUTDRUT | 5p oluNTidrs | [ sadtadis why @ senng | epotr | eleg cBay | gl-0un [Steorstgd 0w | Do | e | emeasig P Temenn | cjenus 3] il
sadeatasq) agleatyIip] QRIS | W SOYgRIL |/ Soqeqely esTY SRl "QRIY I | 3p Sareqen] | " soteqeny 815y soyreqetg | 71uaebed S soenue)| slene) {0 |pOR | n aey oy ) 1076}
3 a1y Jsic st & . .. =
| UOREN ST ] GOGHHRY TR SEANBNESRY Q| CTLAW | ) i e ordeatine) it i

o SXLOATISNE SE TETPUSHN) 7 ¢ G4 96 C3IQUP OU SApEDIIENN SE NNDYY § : SOVIaIp SEYIO SYIWIY g ¢ asfeTpalpy apepiieped elequamcy {sepeie ep cedaxia 29 00 2I0URHT] CE93EF% NESRAT atb 50 SEUdy 2 exjieus) 3p ody

i 31 1AL
D S| 200 TERL T S SO S0 e

30 QS 0¥ 40
AR A AR B




<
W (WUEe [ (L A W | T 7
syl W'l 0 g s TI4EL 30 A0 - THIH il EATHTEL 0412 12050H €15 LhiTThaY]
'y LEA%h W sitf T 30 A0 - U3 ST 0N (T SeiLsdsl
__,.3_ 'l L/t FABHEL 30 CLRIEYY - RSN 3 LUER IR TaE R T
ST et TAI46L 30 EAVILEED - eSS § RGO GOLI0NENED A TENEDGE
w5t g_m: i st iyt HI0E ELRLINED - TSR b PALRER TR
_Ef il s ki3 HIGEL CHVINOD - TeCSSRe 3 FHE RO PRGN 1R T
zsm il s LR HAARE ORI - SRR § ) TH0A MM
[y i 5 LN 30 CLMD - THESSS GV NS I 92SA
i it |4 W T 30 UL - OS5 (ISR HRIGIA SACLCTED ATEN 19545.11
W iosit IO 30 CARIRYD - WIS S| 0 ROV SO (IS
Wih L [ ML 30 BURLERD - NSRS 8| Jeou NLGER) SHILSTED 1o 1.3
W 1A s HIB4ED CATNLIRY - TRESSH S| VISR VOIS EED SO0 30 300E
A il il : PE it " Z_ i UL 30 CADILRY - WSS 3 IBANE (IR0 S YT 180 i
[RUR] kAl SU0Y | VLAY TSR0, 64 2 3 434D CIRNLRD - T3l Sl 3| osadeg epaier oNTANE) &5 2L §
I HIESTSSY
B o | TR e 5" 65T F CUB0 39 SO 30 EISIE l VIO YOO GssEnhg
m il W) S0 (3001000 DEIS0RR) 550 il's B 1 S0 il 1 “HUSTTELILNON CE3edHl il
| [LRSTNE]
DN R B0 (| Bt IS AT CLTA0 00 TR - OYRL 5O ity sl g 0 - IR 31K
HEA0 (L1000 i3 -
B Y o4 /R e I R Q1L M - TTURLIASH 30 (EDISTAN § {0 BT
W e Lo W0 |G 0l 1 HRE | heRAABNND 50 SENBKES 30 CESIC § B 10
Y02 30 00 0 11 s
WL | {2 i WAL SITARTA 30 TR UL 5| "HIFHISHD 30 SO20N8E6 - 010 ot
| JLit-1A7 IR DTN
il RN i U0 | GO0 TRQ) TS T ST0E R T 4 CoRReTLed 30 OINCILETY SRAEANTAG A8 S S
HLED W3t 1 "TOSSHI
1.4 L4 (ERTRA ﬁ (G | AL 1L L3 1'hi - H100EMISLE 3 S0URO%EE 30 £300s Al TENLND LOEIE SHEEAICAS
1
46t ' (RN B S0 | SRR VERTGR) T ' FIEAATY OHSL EONBISEREE ChOAeD: O I 41 AEHI
] i MU {1700 04 AT 9148 'S, HEESTS HILACED YIOMRASISEY LGRS §50 8 TSI
0568 't 1 0 S (TR ) 8 Tk SAKENTE YODIGEE WIMGSISNY Cd0AeTS Rl
HESH §'385 T B SIOY (VLT LT S AT 9"V 13050 YHIEIOL VIMRLSESEE COIAHRS 6 S50 RISTRIE
SLIGNTE B "I BSSC) OpTAT
)0 033 C[0RITR - SapepI[eTdss SIvEER
sl '3 U 0BT R G Pk 8 30 0% § S0l 44E - e (HeL 4
Rzl AN £ IO | ST RS VAT OLRAY i O 159570
MRS
WAL [IA%NS AN U0 00 R0 TERLEAR) AROATAG - SEALARES 0 LRSI {400 "Hs
' 1 .1 HENT f UG 3 SR 30 LSS QAN 30 30N 0T RISATN
) __m_;z UREHIY i UM 3 00210 30 CAiAEES 100 "OHIOE A0S
110 i 1 R Y asae oaacet QTR 1 2]
(A R B SHBY (TSRO OO [kod] HIH W0 RIHT CAE Wh0 SO63 30 300003
i AR Bl SR |0 b s YT JLEED D WELRED WIS YO Bl
13 THONH 30 SRHSH SN
Hbdlg 0512 'S T I 5o A YA - SEMIAGR 70 exbiLsau KU S| TRSTING ‘DI QShRS ALY
1 '5i
AN T il'Ti5 W | 40 ST AT 0 0 50 0 A - YO 3 3,05 0 A0kt A8 VRIOHTE D CEINED - SRONDINTA  [LAGGY
| 003RIgEy [ece]
| Sqae}sy o €100 0 PR EpIpuE:
ap (215 3 wderedand ‘oedeneeaeTi
1. Gais] 3 i [ :.ﬁ ‘ojuseeguedaey - SN CADISIEN § W' BTG
SHSSI  [saleymting ST |STENAT0NG eHaNAT]
SEEEN | RN | SREAD) SN | B stIk | st RIS e [l
e | ERL | SNl o | teinss | slgy | s e | sosuw | o owandss | Jsdnss | osdagsp | stemsy | epen| eeq By | s sty g |G|y | aswa | | peenwn | e | e Gl ol 0
slusesy oty VSN | oSOl | el | omTal | SRy VRRIY AL |3 soqregRy) | T soyteqer) ! sufeqery | aliokeied o | SOlINGY SETIOY AN (PO | 9 | el ey iy (p L8y
 ohi . L L : ann
(3] SHOYIOROY SEINIRONE 13] FAELH04 £ SHERIANTH G| CYLA S | e o) ce oxleatine) QLR e
23 silelase s IS0 (3 S CI1G08 00 SIEPURpEN S0 JUUTEE ¢ 3 SOIRTP SEIEIOR $0 IR 420 ¢ ogtectpnlpy EETTIOR IRy [SepeTauR §ep (A2 A OTeI3Ea 00 mICazUONTy Cednaaia WEIAT) a0b 13 seuedy ¢ eq[usia) ap o)
i 30 NG W 36 Q0T HAHIACD OiY 20

_ b LS TN SR SR S gl IETLH (AR At




WO [ [ 1 S AN U |
. _—
_ 130 T IR
WIHE[3. 196 PRI LN 3N U IR [T B [ T EIN3S S0 4ca0e O Cedeetni 0 SHOTORED - WOV GRS
| 1167 G (0 2 HAEGR WS -
DML (562 i | 53t 1 ! {4 €103 066 - OWGKERESD 30 eEdisla ¥ TESSHAING JISK |
1 0RA1A 9 VHITH 40 53 -
LYY | LN [ [T § TII0 STISHS - PURIAESE B0 ClLSTee e 11 TYGSSAANE LATRSLHSIN
[iRe 1Y wAL ! R el g0 edutstue 17 CHOIATH SEME THOUSL it
A 00804 00 3 T4 40 92803 -
e 3 14 IR R R WS ST G5O ORERERD - OMONRASY 36 S NE§ S ek
220 OHTA 00 3§ 40 40803 - WU ST
s (W AL R ) R BT R RS 9110767 AU THIE QUHEDIN -~ ONDEANSS 36 ] S NI - e 0 ALK
00 dRA 602 T 0
W ', it [/ A Tt [ R T U Y167 1200 - VIBEOIH - VMR 50 1 TOU - SO S5O0
DI
MU 10 W Ol
55 | 550 My 15t 0| e i Ll 8 YRV VR CEERIONEE OMEtiel § B SO0 QS T A KSR
[t
| 0 SBEY CSOIE10 50 LIRS
5 HIIOERHLED 9 HINGOR MR
530 VOKEER 50 SCRINCEA O 0RO 16 HSCATH 30 30T
{17 | 9110 iR B0 (SOA00o b2 G i L VOHETESHEY 30 Scdiadss 30 gl LI ST R WY1
| LI T3
BRI TS ST [ b e e U D X AIALSH GESSRARHT 30 £10 30 (SIS 6T R TOCM W e
ilt
B _ﬁ_za 0 s S iy j 50 VN 18 RASED - ST 30 B0y [T e R R e I Y]
SCIT[J¢ S9p 3b3%
T |09 4T Wl | WS | [ 7| el wd SE188] - 911 3 - OARLAAST WA RO 1308 TSN
St
[ §56 95 £0 VAN RO SHESRA - GO
SHlLaAdt| 136y S 31 0|t '’y WG UG - SR 30 RISl Tl 110 WA 1LY
V35,0 4TS DOOLAONTYS
LT _sfz_ W WAL /A IR o i eqlITeR - SEhiniEs 30 (S BT 3f W00 TEISSOIHG SHELANCE WD ZION
@HE:E RN
$0 ed seca ap pefie] alTII: il
Rt i s RUCERUICE R TS O “SOSSY 9 CHRIIRS S g8
T3 RN
5. 91 (IR ey | oc st iy W] ST S - SeedmnEnaag e A58 ORI - S
mﬁ: i 2&.5_—_: o ﬂﬁam ip 3l
el SefiTey 4 G[enla) ‘aetertielis)
'K W (i B Si0 | Gafal oot TE AL ‘oadertiesegse, - chuaag ap cedegs [TEI ) TR URRG G
TS
B SO |VaL L sent{ st T RIS 4 - SR Toie? YADLID] B3 3 SO 3 SIS - O
LR e e T 5T B4 0 ELOULRD - TS SRRIAALISY SANRNIRS (2310
il sie sl RESHYL 30 CASHIMD - ESE b 3400 S0 L4
| W A il s iyl HHSEL 30 CHIYIRD - TS 3 GASTY) HUNYSR Thikad 0300
| s s BRI i s et FIRUEL 90 CIRYARRD - eSSy 3 i
_ ST |SaTequade SHSSTIC | saTeJuaa[deca LLERTief
SN QL | SMI | SOUNLHI) SUAE Q) [ ASCIE | SOJUNLdMI] WL e LN
0asey ol L] S0 OpUIN[aRT | R aquarads | ¢ sobrades sobly 4 i) fent $0 U | 3 ojeandes | [ sabruas sl o sy | oot | e) B | giqnaga |stevompe T | [+aw0g | asmaisg e | e [211] el oty Al
sapdeatase) teSeT}Lep] _ ‘0 8 o soyjeqell | 7 soqeqeyy oesTaI SyTeRT) ORI} SR | 3 SoYTEQEI] | ! soujeqel) [e5 R} soyreqe) | aluaehed] o1 | S TR0) g (PR | M | 9 cron] oy g Iy
yabyy o
_ } SN S {a] cacland o SEARGHASE QO LA | (e 1 e ordearune) it s
4% SLERG0 S JUIRPISND) (< 14 9P CTTONE OU SSUGSU[RPCA S8 NINJEE) € ! ISTRSTR SGREINOD S0 2D g0 ¢ enbecupalpy apepu[epoq eduqepaamy Sepeyie gep (B2 A0} ANTEIaTa O EIYRCURNT] CoNIER HeIRLT) ath 50 SRy ¢ e3[0son ap ol
490 30 GLALIONH VT 30 ODRLSIAIEYLAGD O 6
M TR0 ST L 20 ST TN ST SCLNED $53 NG TG WG e




3 Borba OUTROS DOCUMENTOS
cunicipio 2024
. X -

65



AT
autoridade
tributaria e aduaneira

DIRECGAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E CONTROLO

Certidao
Amélia Maria Rodrigues Oliveira, Directora de Servigos, certifica que durante
o periodo de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de dois mil e vinte e quatro, foi
transferido para © Municipio de BORBA, contribuinte n.° 503956546, a
importancia 1liquida de trinta e cinco mil guinhentos e quarenta e seis euros
e vinte e sete céntimos respeitante a cobranca de Derrama , conforme a

seguinte demonstracgdo:

Descrigdo Valor Apuramento

Receita do Municipio

- Imposto 35.546,27
- Juros Compensatérios 0,00
- Juros de Mora 0,00
~ Créditos Prescritos 0,00 35.546,27

A Deduzir

- Reembolsos Emitidos 0,00
- Encargos de Liquidacdo e Cobranca 0,00
- Encargos de Avaliagdo Geral 0,00

Mas Cobrancas

- de Imposto 0,00

- de Juros Compensatérios 0,00

- de Juros de Mora | 0,00
-~ Transferéncias para as Freguesias | 0,00
- Diversos 0,00 0,00
Receita Liquida 35.546,27

Por ser verdade passo a presente certiddo destinada a documentar a conta de

geréncia desse Municipio.

Autoridade Tributdria e Aduaneira, Direc¢do dos Serviges de Contabilidade e

Controlo, 9 de Abril de 2025.

A Directora de Servigos,

‘=!¥=Six E)C&on-;

(Amélia Maria Rodrigues Oliveira)

s

#



AT
- autoridade

tributdria e aduaneira
DIRECCAO DE SERVIGOS DE CONTABILIDADE E CONTROLO
Certidao
Amélia Maria Rodriques Oliveira, Directora de Servigos, certifica que durante
o periodo de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de dois mil e vinte e quatro, foil
transferido para o Municipio de BORBA, contribuinte n.° 503956546, a
importancia ligquida de quinhentos e sessenta mil oitocentos e trinta euros e
vinte e seis céntimos respeitante & cobranga de Imposto Municipal sobre
Imbéveis deduzida, nomeadamente, dos encargos de Liquidacdo e Cobranca
previstos na alinea b) do n°® 4 do artigo 17°. da Lei n.° 72/2013 de 3 de

Setembro, conforme a seguinte demonstracgdo:

Descrigdo Valor Apuramento

Receita do Municipio

- Imposto 595.956,85
- Juros Compensatérios 75,11
- Juros de Mora 3.379,83
- Créditos Prescritos 0,00 599.411,7%

A Deduzir

- Reembolsos Emitidos 9.416,62
- Encargos de Liquidagdo e Cobranca 14.380,27
- Encargos de Avaliagdo Geral 0,00

- Mas Cobrancas

- de Imposto 0,00

- de Juros Compensatoérios 0,00

- de Juros de Mora 0,00
- Transferéncias para as Freguesias 14.784, 64
- Diversos 0,00 38.581,53
Receita Liquida 560.830,26

Por ser verdade passo a presente certiddo destinada a documentar a conta de

geréncia desse Municipio.

Autoridade Tributdria e Aduaneira, Direccdo dos Servigos de Contabilidade e
Controlo, 9 de Abril de 2025.
A Directora de Servigos,

‘:£¥=X£x 6)6&6:~l

(Amélia Maria Rodrigues Oliveira)




AT
- autoridade

tributaria e aduaneira

DIRECCAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E CONTROLO

Certidio
Amélia Maria Rodrigues Oliveira, Directora de Servigos, certifica que durante
o periodo de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro de dois mil e vinte e guatro, foi
transferido para o Municipio de BORBA, contribuinte n.°® 503956546, a

importancia ligquida de duzentos e quarenta mil novecentos e trinta euros e

oitenta e quatro céntimos respeitante a cobranca de Imposto Municipal sobre
Transmissdes Onerosas de Imdveis deduzida, nomeadamente, dos encargos de
Liquidacdo e Cobranga previstos na alinea b) do n®° 4 do artige 17°. da Lei

n.® 72/2013 de 3 de Setembro, conforme a seguinte demonstracdo:

__-_Descricio Valor Apuramento
Receita do Municipio
- Imposto 246.964,89
- Juros Compensatérios 554,12
- Juros de Mora 216,89
- Créditos Prescritos 0,00 247,735, 90
A Deduzir
- Reembolsos Emitidos 627,33
~ Encargos de Ligquidagdo e Cobranca 6.177,73
- Encargos de Avaliagdo Geral 0,00
- Mas Cobrangas
- de Imposto 0,00
- de Juros Compensatérios 0,00
- de Juros de Mora 0,00
- Transferéncias para as Freguesias 0,00
- Diversos 0,00 6.805,06
Receita Ligquida : 240.930, 84

Por ser verdade passo a presente certidio destinada a documentar a conta de

geréncia desse Municipio.

Autoridade Tributéria e Aduaneira, Direcgdo dos Servigos de Contabilidade e
Controlo, 9 de Abril de 2025.
A Directora de Servigos,

‘=J§=5£L {)eimn-L

(Amélia Maria Rodrigues Oliveira)




AT
- autoridade

tributaria e aduaneira

DIRECCAQ DE SERVIGOS DE CONTABILIDADE E CONTROLO

Certidao
Amélia Maria Rodrigues Oliveira, Directora de Servigos, certifica que durante
o periodo de 1 de Janeirc a 31 de Dezembro de dois mil e vinte e quatro, foi
transferido para © Municipio de BORBA, contribuinte n.°® 503956546, a
importancia liquida de cento e setenta e dois mil cento e quinze euros ¢
oitenta e oito céntimos respeitante & cobranga de Imposto Unico de Circulacdo
deduzida, nomeadamente, dos encargos de Liquidagdo e Cobranca previstos na
alinea b) do n® 4 do artigo 17°. da Lei n.° 72/2013 de 3 de Setembro,

conforme a seguinte demonstracgdo:

: i Descrigdo : Valor Apuramento
Receita do Municipio
- Imposto 176.912, 86
- Juros Compensatérios 50,27
- Juros de Mora 697,16
- Créditos Prescritos 0,00 177.660,29
A Deduzir
- Reembolsos Emitidos | 1,131,17
- Encargos de Liquidagdo e Cobranca 4,.413,24
~ Encargos de Avaliagdo Geral 0,00
- Mas Cobrangas
- de Imposto 0,00
- de Juros Compensatérios 0,00
- de Juros de Mora 0,00
- Transferéncias para as Freguesias 0,00
- Diversos 0,00 | 5.544,41
Receita Liquida 172.115,88

Por ser verdade passo a presente certiddo destinada a documentar a conta de

geréncia desse Municipio.

Autoridade Tributaria e Aduaneira, Direcc¢do dos Servigos de Contabilidade e
Controlo, 9 de Abril de 2025.
A Directora de Servigos,

‘:£¥=5£\ {)C&@nul

(Amélia Maria Rodrigues Oliveira)

|
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DCAL I DIRECAO - GERAL DAS
AUTARQUIAS LOCAIS '
CERTIDAO DE RECEITA
Ano de 2024

A Direc3o-Geral das Autarquias Locais declara que, durante o ano de 2024, transferiu para o Municipio de

BORBA, por conta do capitulo 12 do Orgamento dos Encargos Gerais do Estado, as seguintes importancias:

a i | CLASSIFICACAC MONTANTE :
l = (BuERe | ECONOMICA | (ewros) | o
| corrente | 04.05.01.80.B1 3849 758,00 | 1=52a6 /ﬁ/

| Municipio (a) ' ' 3746 466,54
| AML(b) B ' 000 3'
Transferéncia de Competéncia_s H . 103 291,46 I 4
Fundo de Equillbrio | outros (di | W 5';
Financeiro [ FRM (9 - ' ‘ ooo| 6 |
| Capital | 08.0501.80.82 | 427 751,00 | 7-38a10 |
Municipio - ' 427 751,00 | s
-Transferenaa de Competéncias (c) I . S 0,00 : §.|
. Outros (d) . - ﬁo 10";
o Total 04.05.01.80.87 | 174 489,00 | 11512 |
Fundo Social Municipal = ——— —— 1
Fundo Social Municipal 174 489,00 12 |
' Total - 040501.80.85 & 198 679,00 13=314a17 |
' Municipio (a) o | 19867900 Y
Participagio no RS | AML (b) - N 0,00 15 |
j T;nsfe_réncia de Competéncias (c)_. o 0,00 16 |
Outros (d) N ‘ 000 17 |
Total 04.05.01.80.86 | 9095208  18=319a22 |
' Municipio | 90952,08 | 19 |
Participagio noIVA | AML (b) - 0,00 | ]|
Transferenua de Competéncias (c) | | 0,00 | a1 |
| outros (d) ' ! 0,00 22 !
Excedente Corrente | Total | 04.05.01.80.83 | 613 199,22 | 23=524226
(n23doarte352da | Municipio | 613 199,22 | 2|
Lei 73/2013, de 3 de Transferenma de Competenuas (c) | 0,00 25 |
setembro) : ' outros (d) _ 0,00 x|
Excedente Capital (ne | TO%! 08.05.01.80.84 | 613199,21 | 27=328230 |
3doart.?35.2daLei ' Municipio 613 199,21 28
73/2013,de 3 de | Transferéncia de Competéncias (c) l 0,00 ‘ 29
_ setembro) [ outros (d) | I 0_,(_)0 [ 30
' Fundo de Emergéncia Municipal | 04.05.01.80.89 | 0,00 | 31
Outras Transfer&ncias Cooperagﬁo Técnica e Financeira | 08.05.01.80.B8 0,00 | 32
| Isencdo de IMT (g) 04.05.01.CFTI | 0,00 33
Fundo de | Total | 04.05.01 ' 1578120,91 | 34-335238
Financlamento da | Agdo Social I 209 524,00 | 35
Z?':‘g?lt;zl;ziiiﬁs. o Cultura | | 0,00 36 |
82/2023, de 29 de | Educacio (a) B [ 1171984,00 | 37
| dezembro) | Saude | | 196 612,91 | 38
TOTAL DA RECEITA (Capitulo 12) 7546 148,42 | 39;1;7;131;133;?;23
| Operagbes _E_xtra-Or(,;amentais
| FEF corrente (2022) (e) | 04.05.01.80.81 | 0,00 | 40
| FEF corrente (2023) (e) 0405018081 | 000 41
| IRS (2023) (e) | 04.05.01.80.A4 0,00 | 42
TOTAL 7546148,42 | 43=39+40+41+42

(a) N3o inclui o montante retido ao abrigo do artigo 78.2 da Lei que estabelece o regime financeiro das autarquias locais e entidades intermunicipais (Lei n.2
73/2013, de 3 de setembro, na sua atual redagdo) por incumprimento dos deveres de informagdo a DGAL.

(b RetengBes ao abrigo do artigo 176.2 do OE/2024 (Lei n.2 82/2023, de 29 de dezembro).

(c} Transferéncia de recursos financeiros dos municipios para os 6rg5os das freguesias (DL n.2 57/2019, de 30 de abril).

DGAL | Rua Tenente Espanca, n? 22 -1050-223 Lishoa
Tel: 213133000 E-mail: comunicacoes@dgal.gov.pt www.portalautarquico.dgal.gov.pt



D( ; AL | DIRECAQ - GERAL DAS
AUTARQUIAS LOCAIS
CERTIDAO DE RECEITA - Ano de 2024 ¥//
{d) Montante de retencdes para Outros, designadamente Bancos, Tribunais, CSTAF, DGTF, Retencdes as transferéncias do OF (CTF/FEM), Cumprimento do
disposto no art.2 55.2 do OE/2024 e outros credores
{e} Montante de retencBes efetuadas em 2022 e 2023 ao FEF corrente, e retencdes efetuadas em 2023 ao IRS, por incumprimento dos deveres de informagdo,

pagas em 2024.
{f) Montante retido por incumprimento da redugio de pagamentos em atraso, verbas afetas ao fundo de Regularizagdo Municipal.

(g) Transferéncia de recursos financeiros para os municipios nos termos do DL n.2 48-A/2024, de 25 de julho, relativa ao periodo de agosto a outubro de 2024. .% >

Lisboa, 27 de margo de 2025

O Diretor-Geral

Andra Nikolic

DGAL | Rua Tenente Espanca, n? 22 - 1050-223 Lisboa
Tel.; 213133000 E-mail: comunicacoes@dgal.gov.pt www.portalautarquico.dgal.gov.pt



% REPUBLICA

% | SGMAI
PORTUGUESA x‘%\

ADMINISTRAGAO INTERNA

CERTIDAO DE RECEITA
ANO ECONOMICO DE 2024

O
Para efeitos de prestagdo de contas o ano de 2024 certifica-se que a Secretaria - Geral ¢>/6
do Ministério da Administragio Interna, contribuinte n.2 600 014 665, procedeu a %/

transferéncia de verbas, no periodo compreendido entre de 01 de janeiro e 31 de

dezembro de 2024, a favor do MUNICIPIO DE BORBA, contribuinte n.2 503 956 546, das

importancias indicadas no mapa que se segue:

Unid.:€
CLASSIFICACAO
V.
ECONGMICA DESIGNACAO ALOR
Despesas Locais Elei¢3o dos Deputados a Assembleia da Republica
(25ABRIL2024) 489,26
Compensagdo Membros de Mesa Eleigdo (AR22MAI02024) 2.661,75
D.04.05.03.B0.DV Despesa; Locais ﬁéig'a?o dos Deputados;;J Parlamento Europeu |
(18JUNHO2024) 2.775,32
Compensagdo Membros de Mesa Eleigdo (PE22JULHO2024) 4.968,60
Recenseamento Eleitoral - 2024 175,72
TOTAL| 11.070,65

SGMAI,/Z{fe fevereiro de 2025

O Secretario-Geral

TR
'__/ i o

\
§
fi

r . ‘/’
/ Ricardo Carrilho

Secretaria-Geral do Ministério da Administragdo Interna

Rua de S. Mamede, 23
1100-533 LISBOA

Tel: 213 409 000
38.71125488152351, -9.134715190163933 Email: sec.geral.mai@sg.mai.gov.

pt



edp
EDP Global Solutions, S.A.
Avenida José Malhoa, 25

1070-157 LISBOA

Tel. (351) 21 001 53 00
Fax (351) 21 001 53 70

MUNICIPIO DE BORBA
Prag¢a da Republica
7150-249 BORBA

Sua referéncia Sua comunicagdo Nossa referéncia Data

33/25/GT/1020329 23-01-2025
Assunto: DECLARACAO — RENDAS PAGAS EM 2024
Exmos. Senhores,

Para os devidos efeitos, declaramos que durante o ano de 2024, foram pagas as verbas a seguir
discriminadas, em nome das seguintes Empresas do Grupo EDP:

MUNICIPIO DE BORBA
PT503956546 ] 7
- Empresa | wec | Renda . - Montagt_é EUR
E-REDES Distribuicdo de | PT504394029 ! Renda de -387.924,96
l Eletricidade, S.A. Concessdo

— M— E—— - . A

Com os melhores cumprimentos,

Carios Almeida

911[’@&

' Head of Treasury

EDP Globa! Solutions, S.A.
Sede Sacial: Avenida José Malhoa, 25 - 1070-157 LISBOA
Matricula na CRC de Lisboa n.2 10725 NIPC: 505938022 Capital Social: € 4 550 000

+
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BANCO DE PORTUGAL

EUROSISTEMA

Nome: MUNICIPIO DE BORBA

Tipo de Identificagdao: NIF/NIPC

&

Central de Responsabilidades de Crédito

Responsabilidades de crédito referentes a dezembro de 2024

N

N° de Identificagao: 503956546

Pais da Entidade: Portugal

Legal Entity Identifier (LEI):

Informacdo comunicada pela instituicio: BANCO SANTANDER TOTTA, S.A. (0018)

i
7’1
/7

Responsabilidades de crédito relativas a 31 de dezembro de 2024

Tipo de responsabilidade
Produto financeiro
Tipo de negociagao
Inicio
N° devedores no contrato
Montantes
Total em divida
do qual, em incumprimento
Vencido
Abatido ao ativo
Potencial

Prestagéo

Tipo de responsabilidade
Produto financeiro
Tipo de negociagio
Inicio
N° devedores no contrato
Montantes
Total em divida
do qual, em incumprimento
Vencido
Abatido ao ativo
Potencial

Prestagio

Devedor

Financiamento 3 atividade empresarial

Totalmente nova

2017-10-19
1

Devedor

Em litigio judicial

Fim

2198 752,25 €

0,00 € Entrada incumpr.
0,00 €
0,00 €
0,00 €
15113244 € Periodicidade

Financiamento & atividade empresarial

Totalmente nova

2008-08-20
1

Data de Emissdo: 09-04-2025 15:40:55

Em litigio judicial

Fim

670 760,92 €
0,00 € Entrada incumpr.
0,00 €
0,00 €
0,00 €
39456,52 € Periodicidade

Nao Tipo
2033-10-19

N3o Aplicavel

Semestral

Nido Tipo
2033-03-06

Nzo Aplicavel

Outros

Garantias

Valor

Garantias

Valor

Niamero

Ndmero

Informagdo detalhada - pag. 1de 4



BANCO DE PORTUGAL

EUROSISTEMA

Nome: MUNICIPIO DE BORBA
Tipo de Identificagdo: NIF/NIPC

S

N° de Identificacdo: 503956546

Central de Responsabilidades de Crédito

Responsabilidades de crédito referentes a dezembro de 2024

7

Pais da Entidade: Portugal

Legal Entity ldentifier (LEI):

V4

Informagio comunicada pela instituicio: NOVO BANCO, S.A. (0007)

Responsabilidades de crédito relativas a 31 de dezembro de 2024

Tipo de responsabilidade
Produto financeiro
Tipo de negociagdo
Inicio
N° devedares no contrato
Montantes
Total em divida
do qual, em incumprimento
Vencido
Abatido ac ative
Potencial

Prestacéo

Tipo de responsabilidade
Produto financeiro
Tipo de negociagdo
Inicio
N° devedores no contrato
Montantes
Total em divida
do qual, em incumprimento
Vencido
Abatido ao ativo
Potencial

Prestacio

Tipo de responsabilidade
Produto financeiro
Tipo de negociacio
Inicio
N° devedores no contrato
Montantes
Total em divida
do qual, em incumprimento
Vencido
Abatido ao ativo
Potencial

Prestagdo

Devedor
Qutros avales e garantias bancarias prestadas

Totalmente nova Em litigio judicial

2004-07-28 Fim
1

0,00 €

0,00 € Entrada incumpr,

0,00 €

0,00 €

42 238,07 €
- Periodicidade

Devedor

Outros avales e garantias bancarias prestadas

Totalmente nova Em litigio judicial

2004-07-28 Fim
1
0,00 €
0,00 € Entrada incumpr.
0,00 €
0,00 €
747104 €
- Periodicidade
Devedor
Crédito ndo renovavel
Totalmente nova Em litigio judicial
2009-01-26 Fim
1
495 652,14 €
0,00 € Entrada incumpr.
0,00 €
0,00 €
0,00 €
3771748 € Periodicidade

Data de Emissdo: 09-04-2025 15:40:55

Garantias
Nao Tipo Valor Nimero
2025-07-28 } _ _
Nao Aplicavel

Garantias
Nao Tipo Valor Niimero
2025-07-28 B R _
Nao Aplicavel

Garantias
Néo Tipo Valer Namero
R QUL D 1700 1200 000,00 € 1
Nao Aplicavel
Semestral

Informagio detalhada - pidg.2de 4



BANCO pe PORTUGAL

EUROSISTEMA

Nome: MUNICIPIO DE BORBA
Tipo de Identificagdo: NIF/NIPC

Ne¢ de Identificagdo: 503956546

o

Central de Responsabilidades de Crédito

Responsabilidades de crédito referentes a dezembro de 2024

Pais da Entidade: Portugal

Legal Entity Identifier (LEl):

i d
Informacgio comunicada pela instituicdo: CAIXA GERAL DE DEPOSITOS, S.A. (0035) ’
Responsabilidades de crédito relativas a 31 de dezembro de 2024
Tipo de responsabilidade Devedor
Produto financeiro Locagdo financeira mobiliaria Garantias
Tipo de negociagio Totalmente nova Em litigio judicial  Nzo Tipo Valor Ndmero
Inicio 2022-07-20 Fim 2026-07-20 R R i}
N° devedores no contrato 1
Montantes
Total em divida 13 125,50 €
do qual, em incumprimento 0,00 € Entrada incumpr.  Nao Aplicavel
Vencido 0,00 €
Abatido ao ativo 0,00 €
Potencial 0,00 €
Prestagio 840,90 € Periodicidade Mensal
Tipo de responsabilidade Devedor
Produto financeiro Locagdo financeira mobilidria Garantias
Tipo de negociacio Totalmente nova Em litigio judicial  Nzo Tipo Valor Nimero
Inicio 2022-07-27 Fim 2026-07-20 B B
N° devedores no contrato 1
Montantes
Total em divida 1137773 €
do qual, em incumprimento 0,00 € Entradaincumpr.  Nao Aplicavel
Vencido 0,00 €
Abatido ao ativo 0,00 €
Potencial 0,00 €
Prestagio 72893 € Periodicidade Mensal
Legenda

Tipos de Garantia:

1700 Outra protecao

Data de Emissdo: 09-04-2025 15:40:55

Informacio detalhada - pig. 3 de 4
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e
u r é Central de Responsabilidades de Crédito

Responsabilidades de crédito referentes a dezembro de 2024

BANCO DEPORTUGAL

EUROSISTEMA

 _

Nome: MUNICIPIO DE BORBA Pais da Entidade: Portugal WI{

Tipo de Identificagdo: NIF/NIPC Ne° de Identificagdao: 503956546 Legal Entity Identifier (LEI):

Fim de relatério

Ainformacao prestada, extraida da Central de Responsabilidades de Crédito (CRC) no momento em que a consulta foi efetuada, é da
responsabilidade das entidades que a tenham transmitido, cabendo exclusivamente a estas proceder a sua alteracdo ou retificagdo (Artigo 2°, n.° 4, do Decreto-

Lei n.? 204/2008, de 14 de outubro).

Os dados contidos na CRC encontram-se cobertos pelo sigilo bancério. O Banco de Portugal apenas esta habilitado a facultar o acessoe a utilizacdo destes
dados ao respetivo titular, bem como nas situagdes e para as finalidades expressamente previstas na lei.

Data de Emissdo: 09-04-2025 15:40:55 Informagéo detalhada - pag. 4 de 4



BANCO pE PORTUGAL ’

EUROSISTEMA

‘( ?3./ . -

| é Central de Responsabilidades de Crédito
' ' Responsabilidades de crédito referentes a dezembro de 2024

Nome: MUNICIPIO DE BORBA Pais da Entidade: Portugal W

Tipo de Identificagdo: NIF/NIPC N° de Identificacdo: 503956546 Legal Entity Identifier (LEI):

Resumo das Responsabilidades de Crédito relativas a 31 de dezembro de 2024

Tipo de Responsabilidade: Devedor

Individual
Montante em divida
Total Em incumprimento Montante Potencial N.° Produtos Produtos ¢/ garantia
Crédito ndo renovavel 495 652,14 € 0,00 € 0,00 € 1 1
FUENEIaMERtO &k 286951317 € 0,00 € 0,00 € 2 0
atividade empresarial
Lcacdd financira 2450323 € 0,00 € 0,00 € 2 0
mobiliaria
Outrc’ts.avales e garantias 0,00 € 0,00 € 4970911 € 5 0
bancarias prestadas
3 389 668,54 € 0,00 € 49 709,11 € 7 1
Instituicdes e produtos financeiros
N° de instituicdes que comunicaram informagao: 3
N° de institui¢des que comunicaram incumprimento: 0
7

N° total de produtos financeiros comunicados:

Fim de relatério

Ainformacdo prestada, extraida da Central de Responsabilidades de Crédito (CRC) no momento em que a consulta foi efetuada, é da
responsabilidade das entidades que a tenham transmitido, cabendo exclusivamente a estas proceder & sua alteragdo ou retificagdo {Artigo 2° n.° 4, do Decreto-
Lei n.° 204/2008, de 14 de outubro).

Os dados contidos na CRC encontram-se cobertos pelo sigilo bancario. O Banco de Portugal apenas esta habilitado a facultar o acesso e a utilizagao destes
dados ao respetivo titular, bem como nas situagdes e para as finalidades expressamente previstas na lei.

Data de Emissdo: 09-04-2025 15:41:00 Quadro Sintese - pig. 1de 1
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EXMOS SENHORES 5320 AVIS

MUNICIPIO BORBA
PC REPUBLICA -

BORBA 210
7150-249 BORBA g‘%@

Lisboa, 2025-01-17

Assunto: Certificagio de saldos
Data Posigéo; 2024-12-31
MUNICIPIO BORBA
503956546

Exmos. Senhores,

De acordo com o solicitado, anexamos a informagao referente ao assunto em epigrafe.

As informagbes constantes nos anexos respeitam exclusivamente aos elementos nela contidos, ndo podendo,
por isso, ser enquadradas noutras informagbes.

O contetdo desta informagéo € enviado em simultineo para o Auditor e Cliente.

Sem outro assunto de momento, apresentamos os nossos melhores cumprimentos.

Atentamente
Banco Santander Totta, S.A.

— .
. P @WQQE;Q,&G/WO
Nuno Pinheiro Graga Ribeiro

Contabiiidade e Controlo de Gestao Contabilidade e Controlo de Gestédo

Data de emissédo

17 Jan. 2025 1877536287
Codigo do documento Contribuinte
CUAOPTO1 503 956 546 268 8893 VILA VICOSA
Custo de chamada para a rede movel / fixa nacional
A Superlinha | 24h | Todas os dias Sﬂntander
% +357 217 807 364

Chamada para rede Fixa nacional 0 que paderos fazer por si hoje?



COBA46700000KN OO0

Nome do Cliente: MUNICIPIO BORBA |
NIF: 503956546

Data Posicao: 2024-12-31

CONTAS

Contas & Orderm o 'tfr. Contrato B L Moeds Montarte C Onuy -S!".‘“’"?:"I::
;SUP—ER CONTA INSTITUCIONAIS T homaeresszions T ER 0.0 N 334286.63
EUQER e Ve -1 EUR ) 0,00 N 126951
E;;.;. goinias __ t“j Nr.Contrato Mooda j:rf;m;n:; ;on;nu_;l} Taxe _Mﬁ“‘gf:ﬁ;:};ﬁr {'____-—;;m;mfj‘;: Garanta
C/CORRENTE-CURTO PRAZO PICONT.  D003.18248230087 EUR 0,00 00000 20134231 | 00 .
CIOORRENTE.CURTO PRAZO PICONT.  0003.18260180087 EUR 0,00 000001 20141231 005 . N
'Ic‘/EORRENTE-wRTc;rAng/“éBN:; 0'663'1_5;;3;;@097 EUR —: ) 0,00 umgmr_ 2015.12-31 o,o::' . N
E:EREE-EL_JR_TQT/}Z_Q PICONT. oooa.wa_zoscaoor RO e 000000  2018-01-02 007 N
F/CORRENTE CURTO PRAZQ PICONT. 0003.18357804087 EUR % 0,04 0,00005 2018-12-31 0‘01'" N
EEE&E&GEE&%Z&QZ& bfcb_n'rm ' "bﬁbs' isesretonr | EUR j T oo 00000C 20504231 0,09 N
;::;1;; S S i ' 160 do Intervencao ]
FPEER GONTA INSTITUCIONAIS '“B.ooo-z;s;;?soarﬁﬁw - _sﬁ;z—: k En&ifs@?mm LEMOS OLIVEIRA B NTERVENENTE ESTATUTARIO ,
SUPER CONTAINSTITUCIONAIS _ 0000.24764425001 EUR  UOAQUIM SANTOS PAULO ESPANHOL ' NTERVENIENTE ESTATUTARID
SUPER CONTA INSTITUCIONAIS 0000.24764425001 " TEUR  RICARDO ALEXANDRE NEUTEL GABACO INTERVENIENTE ESTATUTARIO ;
SUPER CONTA INSTITUCIONAIS i }1505227544?5'&“' T T EUR | JANTONIO JOSE LOPES ANSELMO NTERVENIENTE ESTATUTARID
;LTPE—R CONTAINSTITUGIONMS  DODD24764425001  EUR  MUNICIPIO BORBA - T
o CONTAINSTITUGIONATS  booo.247o4428001  EUR  PAULO ALEXANDRE PEREIRA MASSAS T INTERVENIENTE ESTATUTARIO )
SUPER CONTA INSTITUGIONAIS _ po0a.33514963020 TEUR  DIONISIO PAULO LEMOS OLIVERA INTERVENIENTE ESTATUTARIO

GUPER CONTAINSTITUCIONAIS D003, 50814983020 TEUR | [/OAQUIM SANTOS PAULO ESPANHOL T “INTERVENIENTE ssr—;rﬂ;;&& T
FTJ:EE GONTAINSTITUGIONAIS - ‘ogo_éjasaussauzo EUR  ANTONIO JOSE LOPES ANSELMO ;ErEri\}smsme ESTATUI.R_R:O

ISUPER CONTA INSTITUCIONAIS " 0003.73814963020 EUR  MUNICIPIO BORBA TITULAR T
SUPER CONTA INSTITUCIONAIS T Eazag;&mzo o 5;"“56;— PAULO ALEXANDRE PEREIRA MASSAE NTERVENIENTE ESTATUTARIO _

RESPONSABILIDADES

Superlinha | 24h | Todos os dias A\
3 351217 807 364 &% Sankander

Chamada para rede fba nacional 0 que podemos fazer por i hoje?
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Empréstimos N*Conta Mosda JT Caplial em Divid Taxa Dats do Vencimento Garantl
= = = e — N e

MUTUOS +003.04 192018095 EUR : 670760, 3,60000 2033-03-06

MUTUOS *003.11273642096 EUR J -2.198.752,2 2,6360-1 20331018 N
.QUWS INFORMACOES

r A i |y

Cheques a Fornecedores N' Conta Montante em Carteirg

CONTA GHEQUE FORNEGEDORES 0003.11083773028 o.m}‘

1 - - T . -1

ICONTA CHEQUE FORNEGEDORES 0003.11090050028 0,00

B ————— - Fl

Superlinha | 24h | Todos os dias
@ +357217 807 364

Chamada para rede fixa nacional

» Santander

O que pademos fazer por si hoje?
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NB_0250210MOIXXCDC_NOR_CTTDLSDA.ODZ2XX 3789 1

Pracessado por Computador

1042008

ALEPK1140

novobanco 000234

e e T
Exmo(s) Senhor(es) / Dear Sirs
MUNICIPIO DE BORBA
Origem PC REPUBLICA
Departamento de Meios Operacionais 7150-249 BORBA

Gestdo de Oficios e Entidades
From:

Departrent of Operational Resources
Entities and | egaf Notices

Lisboa, 07 de fevereiro de 2025
Lisboa, 07 February 2025

Assunto/ Subject: Auditoria [ Audit Information - MUNICIPIO DE BORBA
NGmero de Pessoa | Customer Nr.; 01561341
Data Posicao / Position Date: 31/12{2024

Estimado{a) Cliente,

Na sequéncia do Vosso pedido de elementos existentes no nosso banco relativos ao cliente em
referéncia, junto anexamos a informagiao de que dispomos & data-posicdo acima indicada.

Disponiveis para qualquer questdo adicional, apresentamos os nossos melhores cumprimentos,
subscrevendo-nos,

Dear Customer,

With reference to the above-mentioned subject we enclose the reguested information.

Best regards,

NOVO BANCO, S.A.

@/{w;m ﬂul 6‘44;"3

NOVO BANCO, S.A., com sede no Campus do novebanco, Avenida Doutor Mdrio Soares, Taguspark, Edificio 1. 2740-119 Porto Salvo, Portugal, com o nidmero tnica

513 204 016 de pessoa coletiva e de registo na Conservatéria do Registo Comercial de Lisboa, tom o capital socfal de 3.345.000.000,30 €.
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Procassado por Computador

7043000

AUEPKTI40

novobanco

RESUMO DA POSICAO FINANCEIRA EM: / SUMMARY OF THE FINANCIAL POSITION IN: 31/12/2024
CLIENTE BANCARIO N% / BANKING COSTUMER Nr: 02595939

NOME DO CLIENTE: / COSTUMER NAME: MUNICIPIO DE BORBA

NIF: / VAT NUMBER: 503956546

4y
— w

S | INVESTMENTS

e e e e e oo oy

preE—

Depésitos & Ordem / Ne¢ Contrato / Moeda / Taxa de Juro /

Current Account Account Nr. Currency Interest Rate
DO - NORMAL 231155160004 EUR 0.0000
FINANCIAMENTO 0770030535 EUR 0,0000
CONTA EMPRESTIMO-FINANCIAMENTO 231155162007 EUR 0,0000

Balance

o
=

872814
485.652,14-
0,00

Pag. / Pagel/4

NOVO BANCO, S.A, com sede no Campus do novobanco, Avenida Doutor M&rio Soares, Taguspark, Edificio 1, 2740-119 Perto Salvo, Portugal, com o ntmero lnico
513 204 016 de pessoa coletiva e de registo na Conservatéria do Registe Comerdial de Lisboa, com o capital social de 3.245.000.000,30 €.
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Prog=sado oo O nputado!

78

BUTPYIHY

RESUMO DA POSICAO FINANCEIRA EM: / SUMMARY OF THE FINANCIAL POSITION IN: 31/12/2024

CLIENTE BANCARIC N% / BANKING COSTUMER Nr: 02585939
NOME DO CLIENTE: / COSTUMER NAME: MUNICIPIO DE BORBA

N2 Centrate /
Account Nr.

0031181200
0031181300
0770030585

NIF: J VAT NUMBER: 503956546

Produto /
Product

FORNECIMENTOS
FORNECIMENTOS
CREDITO - FINANCIAMENTOS

Data de Inicio /
Start Date

28J07/2004
28/07/2004
26/01/2008

RESPONSABILIDADES / RESPONSABILITIES

Data Fim /
End Date

28/07/2025
28/07/2025
26/01/2034

Moeda /
currency
EUR
EUR
EUR

Valor da Posigao /
Portfolio Value

4223807
T.471.04
495,652,14

Pég. } Page2/4
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novobanco f%

RESUMO DA POSIGAO FINANCEIRA EM: / SUMMARY OF THE FINANCIAL POSITION IN: 31/12/2024
CLIENTE BANCARIO N / BANKING COSTUMER Nr: 02595939

NOME DO CLIENTE: / COSTUMER NAME: MUNICIPIO DE BORBA L/ ﬁA_

NIF: / VAT NUMBER: 503956546

GARANTIAS BANCARIAS / BANK GUARANTEES

N2 Contrato / Descrigdo / Data Emissdo / Mantante / Moeda / Contravalor /

Account Nr. Description Issue Date Amount Currency Counter Value
0031181200 FORNECIMENTOS 28/07/2004 42.238,07 EUR 0,00
0031181300 FORNECIMENTOS 28/07/2004 7.471,04 EUR 0,00

IV

NB_0250210MOIXXCDC_NOR_CTTDLSDA.O02XX 37895 3

Processado por Comtitador

ALCPR1YaD 1042008

Pag. | Page3/4

NOVO BANCO, 5.A, com sede no Campus do novobanco, Avenida Doutor Mario Saares, Taguspark, Ediffcio 1, 2740-11S Porto Salvo, Portugal, com o niimero tinico
513 204 016 de pessoa coletiva e de registo na Conservatéria do Registo Comerclal de Lisboa, com o capital social de 3.345.000.000,30 €.
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NB_0250210MO1XCDC
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ALFR1N

RESUMO DA POSICAO FINANCEIRA EM: / SUMMARY OF THE FINANCIAL POSITION {N: 31/12/2024 '
CLIENTE BANCARIO N% / BANKING COSTUMER Nr: 02595939

NOME DO CLIENTE: / COSTUMER NAME: MUNICIPIO DE BORBA

NIF: / VAT NUMBER: 503956546 N é%

-

PODERES DE MOVIMENTAGAO | AUTHORIZED SIGNATURES

L A S = . e

N® Contrato f Descrigdo / NOME / Documento Identificagao / /
Account Nr. Description NAME {D Number
231155160004 DO - NORMAL RICARDO ALEXANDRE NEUTEL CABACO 21739889
231155160004 DO - NORMAL DIONISIO PAULO LEMOS OLIVEIRA 195636759
231155160004 DO - NORMAL ANTONIO JOSE LOPES ANSELMO 144697254
231155160004 DD - NORMAL PAUILC ALEXANDRE PEREIRA MASS5AS 203789610
231155160004 DO - NORMAL JOAQUIM DOS SANTOS PAULO ESPANHOL 196828163

Pag. | Page4/4



FUNDADA EM 18 DE JULHO 02 191C POR ALVARA GEL REI D. MANUEL I \ﬂ'%

A MAIS ANTIGA DO PAIS

I
Crédito Agricola ﬁ%

TELES, SANTINHO & ASSOCIADO, SROS, ﬁ/
LDA

Rua do Desenhador, n° 3 — P.L.T.E.

7005-841 EVORA

Elvas, 21 de janeiro de 2025 N/Ref®.0063//20256/AS/DG

Assunto: Solicitag@o de Informagdes

Por solicitagdo do nosso cliente n® 1394329 (MUNICIPIO DE BORBA), vimos pelo presente
prestar a V. Ex®s, informac&o, reportada & data de 31 de dezembro de 2024,

31) Contas de Depdsitos a ordem:
- 40091086150 com o saldo de 8.648,99 € (oito mil seiscentos e quarenta e oito euros e

noventa e nove céntimos), valores disponiveis;
32) Nada Consta,
33) Nada Consta,
34) Nada Consta;
35) g) Nada Consta;

h) Nada Consta;

i) Nada Consta,
36) g) Nada Consta;

h) Nada Consta;

i) Nada Consta,;
37) Nada Consta;
38) Nada Consta;
39) Nada Consta;
40) Nada Consta;
41) Nada Consta;
42) Nada Consta;
43) Nada Consta;
44) Nada Consta,

CCAM de Elvas, Campo Maior e Borba, C.R.L. - Capita: Sodial € 5 000 Q00,00 sarisve - Matriculada na Cons. Reg. Com. de Elvas e N.LE 500 952 822
Sede: Ruz de Olivenga, 7 7350-075 ELVAS - Tel. 268 622 118 Churarz pers ez baa nacioney + elvas@creditozgricola.pt
Agéncias: Elvas Il - Borba - Campo Maior - S, Tiago Rio de Moinhos

(Chamad para rece [ raconet)  finhadecta@craditoagricole.pt
Gabinete de Provedoria do Cliente: gacliente@credizoagricola st www.creditoagricola.pl.



FUNDADA EM 18 D7 JULHO DE 1910 POR ALVARA DEL RE! €. MANUEL £
A MAIS ANTIGA DO PAIS

Crédito Agricola

45) A conta de Depésito 8 Ordem é movimentada por:
Procuradores: ANTONIO JOSE LOPES ANSELMO- Presidente
JOAQUIM DOS SANTOS PAULO ESPANHOL — Vice-Presidente
PAULO ALEXANDRE PEREIRA MASSAS- Assistente Técnico
DIONISIO PAULO LEMOS DE OLIVEIRA — Assistente Técnico
RICARDO ALEXANDRE NEUTEL CABACO - Assistente Técnico

Condicdes de movimentagéo: Assinatura do Presidente ou do Vice-Presidente, juntamente
com um dos Assistentes Técnicos.

Atentamente,
Pela 9@ M. de Elvas, Campo Malof e Borba, CRL

\ / / wl-
'e Ry \ A o

'
Jasys Czéﬁodﬁgues Dalia Luisa Caﬂh oto de Deus Glérias

(E6)E00033) (E64600042)

CCAM de Elvas, Campo Waior e Borbz, CR.L.  Capital Socia! € 5 000 G00,00Q tarizvel) Matriculada na Cons. Reg. Com. de Elvas e N..F. 500 952 922
Sede: Rua de Ofivenga, 7 7350-075 ELYAS - Tei. 268 622 118 (cnamada pa-e rede bxa facionah) - elvas@creditoagricold.p:

Agéncias: Elvas [l - Borba - Campo Maior - S. Tiago Rio de Moinhos

Linha Directa - Atendimento personalizace 24h por dia « 7 dias por semana - Tel. 213 805 660 chamada pere rede fixe navionall - linhadirecta@craditoagricola. pt
Gabinete de Provedaria do Cliente: gpciente@creditoagricolz.pt  www.creditoagricola.pt.
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PREAMBULO

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.® 54-A/99,
de 22 de fevereiro, com as alteracdes que lhe foram introduzidas pela Decreto-Lei n.® 162/99, de 14 de
setembro, Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de dezembro e Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de abril, conjugado
com a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro e com a alinea i) do n.° 1 do art.® 33 da mesma lei, estipula no
ponto 2.9, que as Autarquias Locais deverao elaborar e aprovar o sistema de controlo interno a adotar pelas
mesmas, o qual devera englobar o plano de organizago, politicas, métodos e procedimentos de controlo,
bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responséveis autarquicos que
contribuem para assegurar o desenvolvimento e controlo das atividades de forma adequada e eficiente, de
modo a permitir a salvaguarda dos ativos, a prevengéo e detegdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro,
garantindo a exatid&o dos registos contabilisticos e os procedimentos de controlo a utilizar para atingir os
objetivos definidos no ponto 2.9.2 do POCAL.

Dando cumprimento a essa obrigag&o legal, a Camara Municipal de Borba aprovou na sua reunido de
12/12/2003 o regulamento do sistema de controlo interno.

De acordo com novas realidades, foram surgindo novas imposi¢bes legais, pelo que se procedeu, em 2015,
a uma profunda revisdo do documento, dando origem a uma Norma de Controlo Interno muito mais
adequada e atualizada, que foi aprovada pela Camara Municipal de Borba, em 23/12/2015 e pela
Assembleia Municipal de Borba, em 30/04/2016, com as devidas atualizagbes aprovadas nos anos
seguintes.

Com a referida Norma, o érgéo executivo do Municipio de Borba definiu os procedimentos necessérios a
um adequado controlo da atividade da Autarquia Local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagéo
permanente, uma vez que teve a preocupacao de se adaptar as caracteristicas da entidade, tendo em conta
os circuitos dos diversos documentos oficiais e consequentes processos, bem como, os tramites que os
servicos devem seguir para a arrecadacgéo de receita e realizagio de despesa, discriminados por grandes

areas contabilisticas e patrimoniais.

O documento contém os elementos necessarios & implementagdo do sistema de controlo interno na
Camara Municipal de Borba, englobando os métodos e procedimentos necessérios & organizagéo e
controlo dos diversos servigos, nao constituindo o mesmo um sistema estéatico de relacionamento de atos
administrativos, das vérias unidades organicas em sequéncias l6gicas e eficazes, deixando em aberto o
incremento de novos métodos e procedimentos que acompanhem a dindmica evolutiva natural da estrutura

do Municipio.

O Decreto-Lein.® 192/2015, de 11 de setembro, aprovou o Sistema de Normalizag&o Contabilistica para as
Administragdes Publicas (SNC-AP), produzindo efeitos a 1 de janeiro de 2020 (nos termos da alteragéo
introduzida pelo n.° 1 do art.® 86.° do Decreto-Lei n.° 84/2019, de 28 de junho), revogando o POCAL, pese
embora, o ponto 2.9 do POCAL, relativo ao “controlo interno” se mantenha em vigor.

A presente Norma foi sujeita a revisao, no final de 2023, atendendo ao previsto no n.° 2 do art.° 97.°, pelo
que se republica o documento na sua versdo mais recente, aprovada pela Camara Municipal, na sua
reunido de 29/11/2023 e pela Assembleia Municipal, na sua sesséo de 15/12/2023.
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - Objeto

1. A presente NCI visa estabelecer um conjunto de regras definidoras de politicas, métodos e

procedimentos de controlo que permitam assegurar o desenvolvimento das atividades atinentes &
evolugéo patrimonial de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e
detec&o de ilegalidades, de fraudes e erros, a exatidéo e integridade dos registos contabilisticos e a
preparagéo - atempada de informacéo financeira fidedigna.

. Em conformidade com os dispositivos legais, os métodos e procedimentos visam os seguintes objetivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragio e execugdo dos
documentos previsionais, & elaboracéo das demonstragdes financeiras e ao sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberagdes dos 6rgéos e das decisbes dos respetivos titulares;

¢) Respeito pelas politicas e objetivos definidos;

d) A salvaguarda do patriménio;

e) A aprovacao e controlo de documentos;

f) A exatiddo dos registos contabilisticos, bem como a garantia da qualidade, tempestividade,
fiabilidade e integridade da informagao produzida;

g) O incremento da eficiéncia das operacdes;

h) A adequada utilizagéo dos fundos e o cumprimento dos limites legais relativos a assungéoc de
encargos;

i) A adequada gestio e mitigacéo de riscos, tendo em atengdo o previsto no Plano de Prevencéo de
Riscos de Corrupcéo e Infragcdes Conexas;

j) Respeito pelos principios e valores previstos no Codigo der Conduta;

k) Prevencéo e detegéo de ilegalidade, corrupgao, fraude e erro;

1) Prevencéo do favorecimento ou préticas discriminatérias, incluindo a isengao e a imparcialidade:;

m) Promogé&o da concorréncia;

n) O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

0) A transparéncia e a concorréncia no ambiente dos mercados publicos;

p} O registo oportuno das operagdes pela quantia correta, nos documentos e livros apropriados no
periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de gestdo e no respeito pelas
normas legais;

q) Garantir a adequada liquidagao, arrecadagao, cobranca e utilizagio das receitas autarquicas;

r) Garantir os procedimentos de controlo sobre a atribuigio e aplicagdo de subsidios, transferéncias
ou outras a que terceiras entidades tenham direito;

s) Assegurar o cumprimento das disposigbes legais e regulamentares, bem como dos principios da
segregacdo de fung¢des, de acordo com as boas praticas de gestéo;

t) Salvaguarda dos ativos;

u) Adequados mecanismos de planeamento, execugo, revisdo, controlo, aprovagéo e transparéncia

das operagdes.

Artigo 2° - Ambito de aplicagiio
A NCI & aplicavel a todos os servigos municipais e é gerida e coordenada pelo 6rgéo executivo, que a
aprova e mantém em funcionamento assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo pemmanente.

2. Compete aos vereadores, as chefias de divis&o, responsaveis por unidades orgénicas e coordenadores
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técnicos, zelar pela implementagao e cumprimento das normas constantes na presente Norma e dos
preceitos legais em vigor.

. Compete & UFIMA o acompanhamento da implementacédo e execucéo da NCI devendo igualmente

promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos das varias unidades organicas tendo em vista
a avaliagdo, revisdo e permanente adequacéo da mesma a realidade do Municipio, sempre na ética da
otimizacao da fungao controlo interno.

. O incumprimento da presente NCI constituira infragéo disciplinar, nos termos da Lei n.° 58/2008, de 9

de setembro (Estatuto Disciplinar dos Trabalhadores que exercem Fungdes Publicas).

Artigo 3° - Normas gerais

. E da responsabilidade geral que todos os documentos que integram os processos administrativos

internos, todos os despachos e informag¢des que sobre ele forem exarados, bem como os documentos
relativos & informacgéo financeira, devem sempre identificar os eleitos, dirigentes, trabalhadores e

agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma bem legive!.

. Toda a informagao financeira a preparar pela UFIMA ou a esta destinada, devera ter como referéncia

fundamental as normas, principios e critérios consagrados no SNC-AP, bem como os que decorram de
outros preceitos legais relativos a cobranca de receitas e realizagéo de despesas publicas, mormente o
RFALEI (Lei n.° 73/2013 de 3 de setembro), a LEO (Lei n.° 151/2015, de 11 de setembro), o0 CCP
(Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro) e a LCPA (Lei n°® 8/2012, de 21 de fevereiro).

. A sua utilidade deve ser igualmente determinada pelas caracteristicas de relevancia, fiabilidade e

comparabilidade.

. No desempenho das suas competéncias, os dirigentes e chefias dos servigos com relevancia para a

area financeira deverdo aplicar, sempre que possivel, os principios da segregacdo de funcgdes,
nomeadamente para salvaguardar a separagdo entre o controlo fisico e o processamento dos
correspondentes registos, atenta a relag@o custo/beneficio. Devem por outro lado incentivar e aplicar o
principio da rotac@o de trabalhadores.

Artigo 4° - Siglas

Para efeitos da presente norma séo utilizadas as seguintes siglas:

AMB: Assembieia Municipal de Borba;

o QO

)
) CAPIC: Comisséo de Avaliacdo Plurianual de Inventario e Cadastro;
)  CCP: Cédigo dos Contratos Publicos;

d) CC2: Classificador Complementar 2 — Cadastro e vidas uteis dos ativos fixos tangiveis, intangiveis

O

e propriedades de investimento:

e) CIVA: Codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado;

fy  CMB: Camara Municipal de Borba;

g) CNC: Comisséo de Normalizagao Contabilistica;

h) CPA: Cédigo do Procedimento Administrativo;

i) CPV: Vocabulario Comum para os Contratos Publicos;

i) DGAL: Dire¢do-Geral das Autarquias Locais;

k) DGO: Diregdo-Geral do Orgamento;

) ERP: Enterprise Ressource Planning (Sistema de informagao que integra todos os dados e
processos de uma organizacaoy);

m) EUROSTAT: Organizacéo estatistica da Comissao Europeia que produz dados estatisticos para a
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Unigo Europeia e promove a harmonizagao dos métodos estatisticos entre os estados membros;
n) FM: Fundo de Maneio;
o) GCI: Gabinete de Comunicagéo e Informacéo;
p) GMPCDF: Gabinete Municipal de Protegéo Civil e Defesa da Floresta;
g) GOP: Grandes Opgdes do Plano;
r)  GT: Grupo de Trabalho;
s) InfMA: Servigo de Informética e Modernizagdo Administrativa;

t) LCPA: Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso;

u) LEO: Lei de Enquadramento Orcamental;

v) LOE: Lei(s) do Orgcamento de Estado;

w)  MB: Municipio de Borba;

x)  NCI: Norma de Controlo Interno;

y) NTE: Nota de Encomenda;

z) OP: Ordem de Pagamento;

aa) PAAC: Programa de Apoio a Associagdes e Coletividades;

bb) PAAD: Programa de Apcio ao Associativismo Desportivo;

cc) PAQ: Pedido de Aquisigéo;

dd) PE: Parlamento Europeu;

ee) PFO: Pedido de Fornecimento;

ff) POCAL: Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais;

gg) PPI: Plano Plurianual de Investimentos;

hh) RE: Requisigdo Externa (inclui REC e RED);

ii) REC: Requisicao Externa Contabilistica;

i) RED: Requisi¢do Externa de Despesa;

kk) RFALEl: Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais;
)  RIA: Requisigédo Intema ao Armazém;

mm) RJAL: Regime Juridico das Autarquias Locais;

nn)} ROC: Revisor Oficial de Contas;

00) RQI; Requisi¢ao Interna;

pp) SEC: Sistema Europeu de Contas;

qq) Sgd: Sistema de Gestdo Documental do Municipio de Borba;

rr)  SNC-AP: Sistema de Normmalizag&o Contabilistica - Administragéo Plblica;
ss) SoA: Subunidade organica Administrativa;

) SoBU: Subunidade orgénica Balcao Unico;

uu) SoC: Subunidade organica Contabilidade;

wv) SoCP: Subunidade orgénica Contratag&o Publica;

ww) SoEIM: Subunidade organica Equipamentos e Infraestruturas Municipais;
xx) SoRH: Subunidade organica Recursos Humanos;

yy) SROC: Sociedade de Revisores Oficiais de Contas;

zz) UCPC: Unidade de Contratagao Publica e Contabilidade;

aaa) UDI: Unidade de Desenvolvimento Integrado;

bbb) UFIMA: Unidade de Finangas, Investimento e Moderniza¢éo Administrativa,
cce) UJGAF: Unidade Juridica, de Gestdo Administrativa e Fiscalizagéo;
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ddd) UO: Unidade Organica;
eee) UOSU: Unidade de Obras e Servigos Urbanos;
fffy UPGUOT: Unidade de Projeto, Gest&io Urbanistica € Ordenamento do Territério.

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E DADOS

Artigo 5° - Tipos de documentos oficiais
S&o considerados documentos os suportes em que se consubstanciam os atos e formalidades
integrantes dos procedimentos.

. Os documentos s&o preferencialmente em formato eletrénico devendo ser digitalizados sempre que

sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

. Os registos podem ser de natureza diversa, designadamente gréfica, dudio, visual ou audiovisual, e

estar registados em suportes de papel, magnéticos, digitais, eletrénicos ou outros.

. Sao documentos oficiais:

a) Os regulamentos e normas municipais;

b) As atas das reunides da CMB e da AMB,;

¢) Os despachos do Presidente da Camara ou dos vereadores com competéncias (sub)delegadas;

d) As ordens de servico;

€) As comunicagdes internas do Presidente da Camara ou dos vereadores com competéncias
(sub)delegadas;

f) As certiddes emitidas para o exterior;

g) As escrituras e contratos;

h) Os livros de abertura e encerramento do registo das escrituras;

i) Os editais e avisos;

j) Os protocolos celebrados entre o MB e entidades terceiras, ptblicas ou privadas;

k) As procuragdes da responsabilidade do Presidente da Camara;

[) Os documentos previsionais (orgamento anual e Opgdes do Plano plurianuais);

m) O mapa de pessoal;

n) Os documentos de prestagdo de contas;

0) Os programas de concurso e cadernos de encargos;

p) Os oficios, faxes e correios eletrénicos enviados para o exterior, desde que subscritos ou enviados
por membro do executivo ou dirigente com competéncia para o efeito;

q) Os alvaras;

r) Os autos de consignagdo das empreitadas de obras publicas;

s) Os autos de recegdo proviséria e definitiva das obras;

t) As atas dos juris dos concursos de admiss&o de pessoal, de fornecimento de bens, locacdo e
aquisi¢éo e prestacéo de servigos;

u) As atas das comissdes de abertura e de apreciagéo das propostas dos concursos de empreitadas
de obras publicas;

v) As informag6es internas e pareceres juridicos;

w) Todos os documentos contabilisticos obrigatérios, no &mbito do Sistema Contabilistico em Vigor;

x) Outros documentos municipais ndo previstos nas alineas anteriores, mas que sejam ou venham a

~—

ser considerados oficiais, tendo em conta a sua natureza especifica e enquadramento legal.
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Artigo 6° - Organizagdo dos documentos oficiais

A organizacdo e arquivo dos documentos oficiais referidos no artigo anterior obedecerao as seguintes

regras gerais:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

)

Os regulamentos e normas municipais e suas alteragdes, em suporte de papel, deverdo ser
arquivados na SoCP e, no formato digital, deverdo ser registados e disponibilizados no SGD e no
website do Municipio;

Os documentos referidos na alinea c¢), d) e) e i) do artigo anterior s@o registados, numerados e
arquivados digitalmente no SGD. Enquanto existirem documentos em suporte papel, devem ser
arquivados nas respetivas unidades/subunidades responséveis peta sua elaboragéo;

Os originais dos documentos referidos na alinea b) do artigo anterior s&o numerados
sequencialmente em cada ano civil, sendo arquivados na SoA;

Os documentos referidos na alinea f) do artigo anterior s&o elaborados e arquivados digitalmente no
SGD, devendo as respetivas copias ser arquivadas nos servicos emissores;

Os livros referidos na alinea h) do artigo anterior e os documentos mencionados na alinea g) do
artigo anterior sao arquivados digitaimente no SGD, organizados e arquivados na SoCP;

Os protocolos referidos na alinea j) do artigo anterior sao elaborados e arquivados digitalmente no
SGD e, por copia nas unidades que intervierem diretamente naqueles e o original arquivado na
SoCP;

Os documentos mencionados na alinea k) do artigo anterior ficardo a guarda do servigo interessado,
sendo que devera existir uma cépia arquivada no UJGAF;

Os originais dos documentos referidos nas alineas |) e n) do artigo anterior séo organizados,
preparados e arquivados pela UFIMA, durante dois anos, apds o que serdo remetidos ao Arquivo,
devendo constar no website do Municipio durante trés anos;

O original do mapa de pessoal mencionado na alinea m) do artigo anterior € organizado pela UJGAF
e arquivado na SoRH,;

Os originais dos programas de concurso e caderno de encargos mencionados na alinea o) do artigo
anterior, referentes a empreitadas de obras publicas sdo organizados pelas unidades organicas
responsaveis pela promogéo dos mesmos, e pela SoCP. No caso de se tratar de concursos relativos
a aquisicdo de bens, os originais daqueles documentos sd3o organizados pela SoCP e pelas
unidades ou subunidades orgéanicas responsaveis pela sua promoc¢do. O arquivo dos referidos
documentos é efetuado na SoCP;

Os oficios, faxes e correios eletronicos enviados para o exterior, mencionados na alinea p) do artigo
anterior, sdo registados e numerados no SGD;

Os alvaras referidos na alinea q) do artigo anterior sdo emitidos pela SoBU e UPGUOT, numerados
sequencialmente em cada ano econdémico, sendo o original destinado ao urbanizador,

m) Os autos de consignacg@o das empreitadas de obras publicas e os autos de recegéo provisdrias e

n)

0)

definitivas referidos nas alineas r) e s) do artigo anterior sao emitidos pela UOSU E UPGUOT, sendo
elaborados dois exemplares: um destinado ac empreiteiro e o outro arquivado no respetivo processo
de empreitada constante na SoCP;

As atas dos juris de admissdo de pessoal, mencionados na alinea t) do artigo anterior, séo
arquivadas no respetivo processo de concurso na SoRH;

As atas dos juris de concursos de fornecimentos de bens, locagdo, aquisicdo de servigos,
mencionados na alinea t) do artigo anterior, sdo arquivadas nos processos respetivos, na SoCP;
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p) As atas das comissdes de abertura e de apreciagdo das propostas dos concursos de empreitadas

de obras piblicas, mencionadas na alinea u) do artigo anterior, s&o arquivadas nos processos
respetivos, na SoCP;

q) As informagdes internas e pareceres juridicos mencionados na alinea v) do artigo anterior sao
registadas, numeradas e arquivadas no SGD. Caso sejam elaboradas em suporte papel, seréo
arquivadas nos servicos emissores;

r) Todos os documentos contabilisticos obrigatérios mencionados na alinea w) do artigo anterior s&o
emitidos pela UCPC ou pela UFIMA, sendo arquivados de acordo com o sistema contabilistico
municipal,

s) Outros documentos municipais ndo previstos mencionados na alinea x) do artigo anterior, mas que
pela sua natureza venham a ser considerados oficiais, devem ser organizados e arquivados pela

UO em questéo.

Artigo 7° - Emisséo de correspondé@ncia

1. A correspondéncia expedida € registada e arquivada digitalmente no SGD.

2. A correspondéncia a ser expedida via postal (CTT) ou por fax, é encaminhada, através do SGD pelo
emissor da correspondéncia para assinatura por parte de qguem tem competéncia expressa delegada
para o efeito, que a assina e encaminha para a SoA, para efeitos de impresséo, envelopagem e remessa
postal.

3. A correspondéncia entregue diariamente nos CTT sera registada em impresso proprio dos CTT, cujo
taldo apds certificacdo daqueles servicos, sera arquivado em dossier préprio, organizado
sequencialmente por més.

4. Mensalmente serd assegurado o apuramento e conferéncia do valor da correspondéncia faturada pelos
CTT e cuja confirmacéo ¢ efetuada pelo servigo responsavel, sendo datada e assinada.

Artigo 8° - Recegio de correspondéncia

1. Toda a correspondéncia rececionada deverd ser obrigatoriamente registada, apondo-se no caso de
suportes de papel, um carimbo, do qual constard o nimero sequencial de entrada. Devera proceder-se
a sua digitalizagdo e insergdo no SGD para posterior encaminhamento digital aos servigos
correspondentes. Os documentos em formato papel serdo arquivados pela SoA em pasta proépria,
podendo, quando se justifique, ser entregues ao servigo a que se destina o documento original.

2. A forma de recegao sera:
a) Via postal;
b) Via fax;
¢) Em mao;
d) Via correio eletrénico;
e) Outra forma de comunicagédo que permita a transmissdo de dados e/ou documentos.

3. Narececgéo da correspondéncia, o trabalhador responsavel pelo respetivo registo procedera diariamente
a digitalizag&o e arquivo de documentos na SoA.

Artigo 9° - Dados em suporte de papel
Os dados em suporte de papel sdo datados e assinados ou rubricados por guem os elaborou, sendo a
informagéao, se aplicavel, registada em documento, devendo ser digitalizados e registados no SGD.
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CAPITULO lll - ORGANIZAGAO, TRAMITAGAO, CIRCULAGAO E ARQUIVO DE PROCESSOS

Artigo 10° - Organizagao de processos

. Os processos administrativos e os dossiers técnicos em suporte de papel ou outro ndo eletrénico, devem

ser devidamente organizados por areas funcionais, por temas e assuntos especificos, sendo,
preferencialmente, constituidos por pastas efou dossiers adequados, em cujas lombadas se devem
mencionar, pelo menos, 0s seguintes elementos:

a) Municipio de Borba;

b) Designagéo da unidade organica, subunidade organica, servigo;

c) Numero atribuido ao processo e/ou indicagéo do ano a que respeita;

d) Designagéo do tema/assunto que contém;

e) Designacao da entidade requerente (se aplicavel);

f) Data do inicio da formagao do processo (se aplicavel).

. Cabe a cada unidade ou subunidade organica organizar os respetivos processos (constituigio do

arquivo corrente), adaptando estas normas, de acordo com a natureza dos mesmos.

. Tendo em conta a natureza dos processos, 0s assuntos e respetivos documentos que o constituem,

poderéo eventualmente ser criadas divisérias ou separadores dentro das respetivas pastas ou dossiers.

. Todos os servigos devem assegurar a integridade dos processos administrativos, sendo somente licito

aos servigos da UCPC e da UFIMA extrair deles os documentos originais destinados a proceder ao
pagamento de despesas e/ou ao recebimento de receitas, devendo substitui-los pelas respetivas
copias, devidamente autenticadas.

Artigo 11° - Tramitagdo e circulacio de processos

. Conforme a natureza dos processos, estes poderfio circular pelos servigos que necessitem de os

consultar apenas por motivos de interesse municipal e quando devidamente autorizados para o efeito.

. Cabe aos responséveis de cada unidade ou subunidade orgénica acompanhar a tramitago e circulago

dos respetivos processos, de forma a garantir a sua seguranga, evitando o seu eventual extravio.

- Os documentos escritos que integrem processos administrativos internos, todos os despachos e

informagbes que neles constem, bem como os documentos do sistema contabilistico, devem sempre

indicar os eleitos, dirigentes, trabalhadores e agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem,

de forma bem legivel.

Os processos em formato eletronico tramitam pelos servicos em aplicagéo propria e com circuitos
existentes ou a criar para o devido efeito.

. Os processos em suporte ndo eletrénico devem, sempre e logo que possivel, ser submetidos em

aplicagéo informatica adequada, de modo a poderem seguir os tramites definidos no niimero anterior.

Artigo 12° - Arquivo de processos
Os servigos municipais devem arquivar e arrumar os processos em lugar adequado, até & conclus&o
dos mesmos.
Apos a sua conclus@o s&o enviados para Arquivo Municipal, de acordo com as disposicdes legais em
matéria de organizagéo de arquivos municipais, sob a responsabilidade de cada uma da unidades que
procede ao respetivo arquivo, definindo o nivel de restrigio de acesso que considere adequado.
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CAPITULO IV - SISTEMAS DE INFORMAGAO

Artigo 13° - Disposigdes Gerais

. O desenvolvimento e implementagdo de medidas necessérias & seguranga e confidencialidade da

informag&o processada e amazenada informaticamente s&o assegurados pelo servigo de InfMA.

. Os trabalhadores afetos & InfMA sao os administradores informaticos do sistema e os tnicos que teréo

acesso a todo o sistema informatico implementado.

. Sempre que se verifique a mudanga de servigo de trabalhadores, esse facto deve ser comunicado,

expressamente, ao servigo de InfMA para que o perfil informético seja atualizado em conformidade com

as novas fungdes atribuidas.

. No caso de detegdo de irregularidades, a InfMA procede a sua corregéo junto dos respetivos servigos.

Artigo 14° - Controlo das aplicagdes e ambientes informéaticos

. O desenvolvimento e implementacdo de medidas necessarias & seguran¢a e confidencialidade da

informa¢éo processada informaticamente, designadamente a informag&c contabilistica, sédo
assegurados pelo servigo de InfMA, através da atribuicdo de acessos e permissées aos utilizadores
dos programas, de acordo com os perfis de acesso e menus atribuidos a cada utilizador, conforme
solicitado e indicado pelos responsaveis das unidades organicas.

. O acesso a dispositivos de entrada e saida de dados, assim como 0 acesso a internet e a gestsio de

caixas de correio eletronico institucionais, serdo restritos e totalmente controlados pela InfMA, que pode,
em casos de comprovada funcionalidade, atribuir acessos especiais aos utilizadores, devendo estes
respeitar integralmente os procedimentos estabelecidos.

. A gestéo de todo o sistema informatico & Gnica e exclusivamente realizada pela InfMA, nomeadamente,

a recuperacéo de falhas, ndo sendo permitida a mudanga e iocal dos equipamentos instalados, nem a
tentativa ou ligagdo de outros equipamentos externos.

. E da responsabilidade da InfVIA o recurso a backups, que assegurem a integridade dos dados, através

da rede informatica. Os backups referentes a ERP sao efetuados diariamente através de uma cépia
integral local para discos, e por uma réplica efetuada para um local remoto. Os backups das pastas
partilhadas séo efetuados diariamente para um local remoto.

. Anualmente, e findo o processo de prestagéo de contas, sera encerrado informaticamente o ano

contabilistico do ano anterior e os utilizadores ficam apenas com acesso a consulta da informagao.
Existindo necessidade de realizar alguma operagdo relativa & informagéo, a mesma sé podera ser
efetuada com autorizagdo do responséavel da UFIMA e com conhecimento prévio do Presidente da

Camara.

. A protecéo do sistema informatico, incluindo programas de antivirus, antipublicidade (spam) e as

firewalls, & assegurada pelo servigo de InfMA._

. Nao & permitido aos utilizadores instalar software alheio ao Municipio em equipamentos deste.

O uso de freeware ou shareware sé é permitido para propésitos da atividade do Municipio, devendo
ser providenciado e instalado pela InfMA.

. Emrelagéo aos cargos cessantes, os utilizadores que disponham de equipamento informatico, tais como

PC's, impressoras, portateis, teleméveis ou afins, atribuidos pela Camara Municipal para a realizagdo

das suas fungdes, devem promover a entrega antes da data efetiva da saida.
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Artigo 15° - Seguranca

. A todos os utilizadores de computador é atribuido um nome de utilizador e palavra-chave Unicos, néo

devendo ser partilhados, sendo a palavra-chave alterada regularmente.

2. Os utilizadores nao devem aceder a sistemas para os quais ndo tenham autorizagéo.
3. Os trabalhadores do Municipio de Borba, salvo autorizagéo especifica em contrério, devem manter

confidencialidade sobre as suas instalagdes e equipamentos informéaticos perante qualquer entidade
exterior & autarquia.

. Sempre que se ausentem do respetivo local de trabalho, os trabalhadores n&o devem deixar os

computadores ligados a rede com a palavra-chave introduzida.

. Somente a InfMA esta autorizada a fazer alteragcdes e configuragdes de equipamentos ativos e

servidores, salvo entidades devidamente autorizadas.

. No caso de mé& utilizagdo, danos intencionais, furto ou acessos ndo autorizados a dados ou

equipamentos, atribuidos ao préprio utilizador ou a outrem, o servigo de InfMA devera tomar as medidas
necessarias para garantir a integridade da infraestrutura informéatica do Municipio e participara tais

factos superiormente.

. Relativamente ao uso do correio eletrénico, deverao ser garantidos um conjunto de procedimentos de

forma a acautelar a seguranga do sistema, nomeadamente:

a) A utilizagdo do enderego de correio eletrénico para fins pessoais, n&o é permitido;

b) Todos os anexos rececionados via e-mail séo processados por uma ferramenta de anti-spam,

c) Quando seja rececionado um email que solicite a abertura de um /ink, os trabalhadores néo devem
clicar nos links, deveréo copiar a URL (endereco do /ink) do e-mail que receberam e colar no seu
navegador de Internet ou, preferenciaimente, digitar o enderego no seu navegador de internet;

d) Na&o deve indicar o seu endereco de correio eletrénico institucional desnecessariamente em
websites. Ao dar o seu enderego preenchendo pesquisas ou outros questiondrios, o colaborador
corre o risco de receber mensagens impréprias que néo tém qualquer interesse ou com caracter

suspeito ou malicioso.

8. Antes do trabalhador perder o vinculo & Camara Municipal ou mudar de servigo, o servigo da InfMA

deve ser avisado pela chefia do trabalhador (por email) com 5 dias de antecedéncia, sendo realizados
aquando desta informagao os seguintes procedimentos:
a) Devera ser realizada uma cépia de seguranca de todos os ficheiros guardados no computador do
trabalhador,;
b) Deve ser retirado o acesso ao email (quando aplicavel). Ficando este inativo se houver perda de
vinculo;
c) As contas de acesso as aplicagdes informaticas séo desativadas;
d) A contade acesso a rede interna deve ficar em modo inativo por um periodo de 3 meses e apagada
apds esse periodo em caso de perda de vinculo.

. Os trabalhadores do servigo de InfMA s&o o ponto de contacto permanente definido no regime juridico

da seguranga do ciberespaco (art.® 4.° do Decreto-Lei n.® 65/2021, de 30 de junho).

Artigo 16° - Encarregado da protecdo de dados

. Compete & Camara designar o Encarregado da Protecdo de Dados do Municipio, para efeitos do

cumprimento do Regulamento Geral da Protecéo de Dados.

. As fungdes do Encarregado de Protegdo de Dados do Municipio sdo as constantes no Regulamento
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referido no ndmero anterior.
3. O projeto “Programa Intermunicipal de Gestio da Privacidade” da CIMAC, prevé a nomeagéo do
Encarregado da Prote¢éo de Dados para todos os Municipios da CIMAC.

CAPITULO V - DISPONIBILIDADES

Seccdo | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 17° - Ambito de aplicagao
Sé&o consideradas disponibilidades:

a) Os meios de pagamento, tais como notas de banco e moedas metalicas de curso legal nacionais ou
estrangeiras (numerario) e cheques e vales postais nacionais ou estrangeiros;

b) Os meios monetéarios atribuidos como fundo de maneio a trabalhadores ou como fundos de caixa
aos responsaveis por postos de cobranga;

¢) Os depésitos em instituigdes financeiras, ou seja, 0s meios de pagamento existentes em contas a
ordem em instituigbes financeiras, devendo as referidas contas ser desagregadas por instituicao
financeira e por conta bancéria, designadamente nos casos de receitas consignadas a fundos
comunitarios e contratos-programa.

Artigo 18° - Numerario em caixa

1. A importéncia em numerério existente em caixa ndo deve ultrapassar o montante adequado as
necessidades diarias da autarquia, considerando-se como tal o limite de 6.000 euros.

2. Excecionalmente, o previsto no nimero anterior podera ir até aos 10.000 euros, quando os montantes
de receita recebida assim o justifiquem.

3. Sempre que no final do dia se apure um montante superior ao limite referido no niimero 1, 0 mesmo
devera ser depositado em contas bancérias tituladas pelo MB, no dia til seguinte.

4. Compete ao tesoureiro municipal assegurar o depésito diario em instituigdes bancarias das quantias

referidas no nimero anterior.

Artigo 19° - Valores em caixa

1. Em caixa, na tesouraria municipal, podem existir os seguintes meios de pagamento, nacionais ou
estrangeiros:

a) Notas de banco;

b) Moedas metalicas;

¢} Cheques;

d) Vales postais.
2. E expressamente proibida a existéncia em caixa na tesouraria de:

a) Cheques pré-datados;

b) Cheques sacados por terceiros e devolvidos pelas instituicdes bancarias;

¢) Vales a caixa;

d) Documentos justificativos de despesas efetuadas.

Artigo 20° - Abertura e movimento das contas bancarias
1. Compete & CMB, sob proposta do Presidente da Camara, decidir sobre a abertura de contas bancérias
tituladas pelo MB.
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. As contas bancérias referidas no nimero anterior s&o movimentadas, simultaneamente, com duas

assinaturas ou cddigos eletrénicos, sendo uma do Presidente da Camara ou de um vereador com
competéncia delegada para o efeito e outra do tesoureiro municipal ou do seu substituto legal, podendo
o mesmo constar de deliberagdo da Camara Municipal.

Artigo 21° - Emissdo e guarda de cheques

. Os cheques s&o emitidos pelo tesoureiro municipal ou pelo seu substituto legal.
. Os cheques ndo preenchidos ficam & guarda do tesoureiro municipal ou do seu substituto legal, sob

responsabilidade do chefe da UFIMA.

3. Os cheques por emitir nAo podem conter nenhuma assinatura indispensével a respetiva movimentacgo.

4. Os cheques emitidos e posteriormente anulados, ficam a guarda do tesoureiro municipal, € devem ser

arquivados com a indicagé@o “Anulados”, ndo podendo em caso algum ser destruidos.

. Findo o periodo de validade dos cheques em transito, ou seja, seis meses contados a partir do 8.° dia

da data de emisséo, devera proceder-se ao respetivo cancelamento junto da instituicdo bancéria e aos
adequados registos contabilisticos de regularizagao.

6. E proibida a emissao de cheques em branco e/ou ao portador.
. Os cheques apenas devem ser assinados na presenga dos documentos a pagar que os suportam,

devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao seu valor e ao beneficiario.

Artigo 22° - Cartées de débito

. A adogZo de cartdes de débito como meio de pagamento deve ser aprovada pela CMB, devendo o

referido cartdo estar associado a uma conta bancéria titulada pelo Municipio.

. As despesas pagas com cartdes de débito devem respeitar as disposicdes legais e contabilisticas

previstas no sistema contabilistico em vigor.

Artigo 23° - Reconciliagdes bancéarias

. As reconciliagdes bancarias serao efetuadas no final de cada més por um trabalhador, pertencente a

UCPC, designado para o efeito pelo chefe desta unidade orgéanica ou da UFIMA, que n&o tenha acesso

as contas correntes com instituicdes de crédito.

. Apos cada reconciliagdo bancaria, ¢ trabalhador referido no n.® 1 analisa ¢ periodo de validade dos

cheques em transito, e informa o tesoureiro para se proceder ao respetivo cancelamento junto da
instituicdo bancaria nos casos que o justifiquem, efetuando-se os necessarios registos contabilisticos
de regularizacéo.

. Caso se verifiquem diferen¢as nas reconciliagbes, estas sdo averiguadas e prontamente regularizadas,

se tal se justificar, mediante despacho do Presidente da Camara, com informagéo justificativa da
situagio elaborada por um trabalhador da UCPC e com conhecimento do chefe da UFIMA.

. Concluidas mensalmente, as reconciliagdes bancarias séo visadas pelo chefe da UFIMA, digitalizadas

no SGD e, nos suportes de papel enquanto existirem, arquivadas numa pasta por cada ano
contabilistico.

Artigo 24° - Responsabilidade do Tesoureiro

1. O tesoureiro municipal é responsavel pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua guarda.
. O estado de responsabilidade do tesoureiro é verificado, na sua presenga ou do seu substituto, através

da contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar por dois
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funcionérios a designar pelo chefe da UFIMA, sendo indicados com caracter de rotatividade nas

situagbes seguintes:

a) Semestralmente, aleatoriamente e sem aviso prévio;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) No final e no inicio do mandato do érgéo executivo eleito ou do 6rgédo que o substitui, no caso de
aquele ter sido dissolvido;

d) Quando for substituido o tesoureiro municipal.

3. Deverao ser lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do tesoureiro
municipal, assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Camara, pelo
chefe da UFIMA e pelo tesoureiro municipal, nos casos referidos na alinea ¢) do nimero anterior, e
ainda pelo tesoureiro municipal, cessante no caso referido na alinea d) do mesmo ndmero.

Artigo 25° - Dependéncia do tesoureiro

1. O tesoureiro municipal depende funcionalmente do chefe da UFIMA, e responde diretamente perante o
orgao executivo pelo conjunto das importancias que Ihe séo confiadas.

2. Para efeitos do previsto no numero anterior, o tesoureiro municipal deve estabelecer um sistema de
apuramento diario de contas relativo a cada caixa, transmitindo as ocorréncias ao chefe da UFIMA.

3. Nao séo imputaveis ao tesoureiro municipal, as situa¢des de alcance em que o mesmo seja estranho
aos factos que as originaram ou mantém, exceto se, no desempenho das suas fungdes de gestéo,
controlo e apuramento de importancias, houver procedido com culpa ou dolo.

4. As chaves e o cédigo do cofre encontram-se na posse de um trabalhador a designar pelo Presidente da
Camara ou vereador com competéncia delegada, para além do tesoureiro municipal e do seu substituto.

Artigo 26° - A¢des inspetivas
Sempre que, no ambito das acdes inspetivas, se realize a contagem dos montantes sob responsabilidade
do tesoureiro municipal, o Presidente da Camara, mediante requisicdo do inspetor, do inquiridor ou do
auditor, no caso do Tribunal de Contas, deve dar instrugdes as instituicdes de crédito para que fornegam
diretamente aquele, todos os elementos de que necessite e que o habilitem ao exercicio das suas fungdes.

Seccdo Il - POSTOS DE COBRANGCA

Artigo 27° - Postos de cobranga

1. Existirdo postos de cobranga nos locais em que se considere justificavel devendo, no entanto, ser
regidos pelas disposi¢des constantes na presente NCI.

2. Qualquer servico que proceda a cobranga de receitas deve constituir-se como posto de cobrancga,
mediante aprovagdo prévia da Camara Municipal, com excec¢do dos postos de cobranga existentes a
data de entrada em vigor da presente norma.

3. Os postos de cobranga de receita podem ter um programa informatico distinto da aplicagéo informéatica
utilizada pelo SoBU, onde & feita a emisséo da fatura/recibo, com numeragao sequencial, com indicacao
do posto de cobranga, e entregue ao utente.

Artigo 28° - Cobranga de receita dos postos de cobranga
1. Quando a cobranga de receitas nio for inicialmente efetuada na Tesouraria Municipal, serd a mesma
regularizada pela UCPC ou pela SoBU, na aplicagdo informatica, através de emisséo de documentos
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de receita com numeragéo sequencial, que indique o servigo de cobranga, em nome de “consumidor
final”’, e devera ser entregue ao tesoureiro municipal.
2. Os valores mencionados no n.° 1 devem ser justificados por documento resumo do posto de cobranga.
3. Os documentos de receita mencionados no n° 1 do presente artigo devem ser impressos em duplicado.
O original desta guia, no qual devera ser oposto um carimbo com a indicacdo de «PAGO», devera ser
entregue, devidamente assinado ao trabalhador que procedeu a cobranga, ou caso se justifigue, ao
utente, pelo trabalhador que procedeu a cobranga.

Artigo 29° - Entrega

1. Quando for manifestamente impossivel proceder & entrega dos montantes cobrados na tesouraria
deverdo, caso se justifique, os valores devem ser depositados num cofre de uma instituicdo bancaria
designada para o efeito.

2. O tesoureiro municipal procede a conferéncia dos montantes mencionados no n.° 1, com as guias de
receita processadas na aplicagao informatica, e procede ao seu recebimento.

3. Em casos devidamente fundamentados, o Presidente da Camara podera fixar a periodicidade da
entrega da receita dos postos de cobranga, sob proposta da UFIMA.

Artigo 30° - Responsabilidades
A responsabilidade por situagtes de alcance € imputével aos trabalhadores que procedem & cobranga da
receita devendo, no entanto, o tesoureiro municipal, no desempenho das suas fung¢des, proceder ao
controlo e apuramento das importancias entregues.

Secgdo lil - FUNDOS DE MANEIO

Artigo 31° - Objetivo
O objetivo da presente sec¢do € o de estabelecer métodos de controlo associados & autorizagio,
constituicdo, reconstituicao, utilizagao e reposicdo dos fundos de maneio.

Artigo 32° - Ambito de aplicagdo
1. Os fundos de maneio séo pequenas quantias de dinheiro atribuidas a responsaveis de servigo, para
fazer face a encargos imprevisiveis, urgentes e inadiaveis.
2. Devido & sua natureza, s3o dispensados os procedimentos normais na realizagdo de despesa.

Artigo 33° - Constituigdo

1. Compete & CMB deliberar anuaimente, ne inicio de cada ano, ou quando se justifique, a constituicio de
fundos de maneio, sob proposta do Presidente da Camara, que contera os seguintes elementos:
a) Nome e categoria do trabathador responsavel pelo fundo;
b) Dotagéo orgamental de cada fundo de maneio, por més;
c) Rubricas orcamentais para a afetacédo da despesa.

2. A UCPC procede ao cabimento, por riibrica orgamental, para cada fundo de maneio, com o valor anual
[12 vezes o referido na alinea b) do numero anterior], e controla-o financeiramente.

3. Apéds o cabimento efetuado, no nimero anterior, cada fundo de maneio deve ser objeto de compromisso
pelo seu valor integral (valor anual), emitido em nome do MB.

4. A UCPC devera criar, para cada fundo de maneio, uma conta de caixa.

Artigo 34° - Entrega
1. Autorizada a constituicdo do fundo de maneio, a entrega dos mesmos sera efetuada pelo tesoureiro
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municipal, ou o seu substituto, mediante termo de entrega e recebimento, que deveré ser assinado pelo
tesoureiro municipal, ou seu substituto e pelo responséavel do fundo.

2. No ato da entrega, serd obrigatoriamente assinada uma declaragdo, conforme ANEXO |, pelo
responsavel do fundo, onde assuma expressamente pleno conhecimento dos termos em que o fundo
lhe foi aprovado, para os efeitos para que o mesmo foi constituido, que tipos de despesa pode
apresentar e como o deve fazer, bem como a sua reconstituicdo e reposi¢do, visto caber-lhe
responsabilidade pessoal pela utilizagdo do mesmo.

3. Os fundos de maneio sao individuais e cada titular € pessoalmente responséavel pela sua utilizagac e
reposicao.

Artigo 35° - Utilizacdo de fundos de maneio

1. As despesas a serem efetuadas através de fundos de maneio devem enquadrar-se sempre nas rubricas
orgamentais previamente autorizadas, nos termos da alinea ¢) do n.® 1 do artigo 30.°.

2. As despesas a serem efetuadas através de fundos de maneio nao podem ser superiores ao montante
méximo definido na alinea b) do n.? 1 do artigo 30.° (para as despesas afetas a todas as rlbricas).

3. O responséavel pelo fundo de maneio verifica os requisitos do documento de despesa e o seu
enquadramento nas normas definidas para a sua utilizagio.

4. O responsével pelo fundo de maneio deve indicar no documento de despesa o motivo da mesma e da
sua urgéncia e colocar a mengéo “pago”, datar e rubricar

5. Em caso de incumprimento do estabelecido nos nlimeros anteriores fica o titular do fundo de maneio
responsavel por suportar a despesa.

Artigo 36° - Reconstitui¢cao

1. Cada fundo de maneio é mensalmente reconstituido, mediante a entrega, na SoA, de um documento
de reconstituicdo, em impresso préprio, fornecido pela UCPC, ao qual se anexam os documentos
justificativos das despesas, emitidos de acordo com os requisitos legais.

2. Apenas serdo considerados documentos de despesa validos, para efeitos de reconstituicdo dos fundos
de maneio, os documentos emitidos de acordo com os requisitos legais e cuja denominagéo do
destinatario ou aderente seja o MB, com respetivo niimero fiscal de contribuinte (com excegéo dos
recibos de portagens, estacionamento ou outros com caracteristicas semelhantes).

3. Nao devem ser aceites documentos de despesa com data anterior ao més a que se refere a
reconstituicdo do fundo de maneio. Nos casos em que tal suceda, terd o mesmo que ser devidamente
justificado no documento de reconstituicéo referido no n.° 1.

4. Os documentos justificativos da despesa (documento de reposicéo e documentos de despesa) devem
ser entregues, para efeitos de reconstituigao, até ao quinto dia Util de cada més de reconstituigdo, com
excecdo do més de dezembro, que para efeitos de saldo final, tém de ser entregues até ao
antepentltimo dia util do referido més.

5. Excecionalmente, em situa¢des devidamente autorizadas pelo Presidente da Camara, pode o referido
no numero anterior, ocorrer em data posterior, com excegéo do més de dezembro.

6. O documento de reconstituicdo devera ser entregue ainda que n&o tenham havido despesas.

7. O compromisso existente para cada fundo de maneio, assumido nos termos dos do n.° 3 do artigo 30.°,
deve ser estornado no valor correspondente a 1/12 do valor integral, e imediatamente emitido(s) o(s)
compromisso(s) analogo(s) ao(s) valor(es) constante(s) nos documentos de despesa validados nos

termos dos nimeros anteriores.
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8. O cabimento existente para cada fundo de maneio, assumido nos termos dos do n.° 2 do artigo 30.°,
deve ser estornado no valor correspondente ao diferencial entre 1/12 do valor integral do fundo de
maneio e total do valor das despesas apresentadas nesse més.

9. Compete & UCPC proceder ao processamento dos documentos de despesa, emisséo da respetiva
ordem de pagamento, encaminhamento ao chefe da UFIMA e, por este, ac Presidente da Camara, para
autorizac&o e posterior envio para a tesouraria municipal.

10. O pagamento dos fundos de maneio & efetuado, em numerario, na tesouraria municipal e diretamente
ao titular do respetivo fundo.

Artigo 37° - Reposicao
1. A reposic¢do dos fundos de maneio deve ser efetuada, na totalidade, até 31 de dezembro de cada ano.
2. Ofs) titular(es) do(s) fundo(s) deve(m) efetuar a sua entrega na tesouraria municipal, mediante termo
de entrega e recebimento, que devera ser assinado pelo titular responsével pelo fundo e pelo tesoureiro

municipal, ou seu substituto.

Artigo 38° - Cessagio do cargo ou mobilidade do titular do fundo de maneio
Em caso de cessagéo de fungdes ou de mobilidade do titular do fundo de maneio, e independentemente
do respetivo fundamento, devera ser dado cumprimento ao estabelecido no artigo anterior, procedendo o
titular do fundo & reposicdo do mesmo até ao final do més em que cessa fungdes.

Secgédo IV - ENDIVIDAMENTO

Artigo 39° - Controlo da capacidade de endividamento

1. Para efeitos de controlo de tesouraria municipal e do endividamento municipal s&o obtidos junto das
instituigdes de crédito extratos de todas as contas que a autarquia é titular.

2. A UFIMA dever4 assegurar a elaboragao de contas correntes com as instituigbes de crédito.

3. A contragdo de qualquer empréstimo de curto, médio ou longo prazo devera ser sempre
obrigatoriamente precedido de consulta a, pelo menos, trés instituigdes de crédito.

4. A proposta de decis&o, a ser submetida a apreciagdo da CMB e AMB, devera ser acompanhada de um
mapa demonstrativo da capacidade de endividamento do Municipio, bem como de um estudo
comparativo das varias propostas recebidas, justificando os critérios e a raz&o da opcéo.

5. A UFIMA devera manter atualizada uma conta corrente para cada empréstimo, em suporte de papel e
digital, de forma a assegurar que todos os procedimentos legaimente exigiveis sdo cumpridos.

6. Os encargos da divida, resultantes da contratagdo de empréstimos, devem ser conferidos antes do seu
pagamento, nomeadamente na componente dos juros, apds o que é emitida a respetiva ordem de
pagamento.

7. Sempre que seja efetuado o pagamento de amortizagdo de capital ou juros, deve proceder-se &
reconciliagido da conta do empréstimo com o montante inscrito no documento bancario.

8. Para efeitos de acompanhamento e controlo da capacidade financeira do Municipio, deve a UFIMA, em
articulagdo com a UCPC, elaborar relatério financeiro, com periodicidade coincidente com a realizagéo
das reunides ordinarias do érgdo deliberativo, onde seja dada énfase & “execugdo orcamental da
receita”, “execucio orcamental da despesa”, “dividas a terceiros de curto prazo”, “dividas a terceiros de
médio e longo prazo”, “empréstimos”, “divida total, seu limite e situacio face ao mesmo’,
orcamental” e “responsabilidades contingentes”, e remeter ao Presidente da Camara, com pelo menos

”, “equilibrio
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5 dias de antecedéncia a realizagdo das reunides do 6rgdo deliberativo, para que este o remeta a

conhecimento da AMB.

9. Encontra-se 0 MB vedado, a luz do disposto no artigo 49.°, n.° 7, alinea c¢), do RFALEI, de realizar
operacdes de cessdo de créditos que resuitem em custos adicionais aos jé anteriormente assumidos,
atento ao facto de estas operagdes serem inequivocamente reclassificaveis como verdadeiros mutuos,
nos termos do SEC, aprovado pelo Regulamento n.® 549/2013, do PE e do Conselho, de 21 de maio de
2013 (cfr. neste sentido, Decisédo do EUROSTAT, de 31 de julho de 2012).

10. No procedimento de elaboracdo da prestacéo de contas anual, devem os servigos da UFIMA e da
UCPC, em data anterior a submissdo dos documentos para a Camara Municipal, dar especial
relevancia:

a) A divida total do Municipio, confrontando-a com o limite do ano, tendo em consideracéo o estipulado,
designadamente, nos art.”s 48.° a 54.° do RFALEI, bem como o previsto na LEO e os limites impostos
pelas LOE;

b) Ao rigor na escrituragdo do Mapa de Empréstimos, em articulagdo com o Mapa de Fluxos de Caixa
€ Mapa de Controlo Orcamental, de modo a garantir a articulagéo inter-mapas.

Secgédo V - INVESTIMENTOS FINANCEIROS TEMPORARIOS

Artigo 40° - Definigdo
Um investimento financeiro € um ativo destinado a obter proveitos municipais.
2. Um investimento financeiro temporario &€ aquele que pode ser rapidamente realizavel e que
normalmente nao tem duragdo superior a 1 ano.

Artigo 41° - Natureza do risco
Nao é pemmitido efetuar investimentos financeiros de risco, devendo tal constar das propostas das
instituicdes consultadas.

Artigo 42° - Realizagdo
1. Sempre que haja disponibilidade temporaria de liquidez e para uma boa gestéo dos ativos municipais,
deve o MB, através da UFIMA, efetuar aplicagfes financeiras, consultando vérias instituicbes de crédito,
atenta a relagdo custo/beneficio da operagao.
2. Em caso de renovagido podera ser consultada apenas a entidade junto da qual se encontra feita a
operagao.
3. E responsével pelo processo negocial o Presidente da Camara ou quem este indigue.

CAPITULO VI - RECEITA

Artigo 43° - Regras gerais
1. A liquidagao e cobranga de receitas s6 podem realizar-se relativamente a rabricas que tenham sido
objeto de inscricdo em rdbrica orgamental adequada, ainda que o valor da cobranga possa ultrapassar
os montantes inscritos no orgamento.
2. No caso de se verificar que em 31 de dezembro existem receitas liquidadas e ndo cobradas, estas
devem transitar para o orcamento do novo ano econdmico, nas mesmas rabricas em que estejam

previstas no ano findo.
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. Somente os servigos autorizados, adiante designados por servigos emissores, podem emitir guias de

recebimento e faturas, sendo em regra, a cobranca efetuada pela tesouraria municipal, podendo ainda
ser realizada por postos de cobranga.

. As guias de recebimento, modelo Unico para todos os servicos emissores, s&o processadas

informaticamente, com numeragéo sequencial, dentro de cada ano civil, devendo incluir no momento do

seu processamento o codigo do servico emissor, bem como o tipo de receita a arrecadar.

. Compete aos servicos emissores, bem como aos postos de cobrangas, emitir faturas referentes a venda

de bens e prestagao de servigos.

Artigo 44° - Cobranga de receitas

. Compete a tesouraria municipal proceder & cobranga das receitas municipais, mediante guias de receita

a emitir pelos diversos servicos emissores de receita.

. As guias de receita podem ser pagas por numerdrio, cheque, transferéncia bancéria, terminal de

pagamento automatico, vale postal ou outro meio legal disponibilizado para o efeito.

. Diariamente, o tesoureiro municipal confere o total dos valores recebidos com as guias de receita

cobradas, devendo emitir da aplicagdo informatica a folha de caixa e o resumo diario de tesouraria,
assina-los e remeté-los para a UCPC.

. Os valores diariamente recebidos na tesouraria deveréo ter o tratamento previsto no artigo 15.°.
5. Em caso de recebimento de valores monetarios por correio postal, a SoA digitaliza imediatamente os

documentos e meio de pagamento, e por via do SGD remete para a UFIMA.

. O servigo emissor de receita, apds a rece¢do da documentagdo por suporte informatico, e caso se

justifique, emite a respetiva guia de receita (colocando em anexo a respetiva documentagdo), para
efeitos de arrecadacao da receita.

. O servigo emissor de receita, apés efetuar a operagédo acima mencionada, remete o original da guia de

receita para o contribuinte via correio (postal ou eletrénico),

8. O cheque como meio de pagamento tem que ser emitido & ordem do MB.
9. Caso se verifique a devolugdo de cheques de utentes pelas instituigdes bancarias por falta de provisao,

o tesoureiro municipal deve informar de tal facto o chefe da UFIMA e contactar o contribuinte, devendo,
caso se justifique, tomar as iniciativas adequadas previstas no regime juridico do cheque sem proviséo,
aprovado pela Lei n.° 66/2015, de 6 de julho.

10. Os servigos municipais devem tomar as medidas necessarias para que o MB seja ressarcido pelo

emissor do cheque de todas as despesas decorrentes com a devolucéo.

Artigo 45° - Virtualizagdo da receita

Néo é permitido aprovar receitas que possam ser objeto de cobranga virtual.

Artigo 46° - Cobranga coerciva

A receita é cobrada coercivamente nos termos do disposto na Lei Geral Tributaria e nas circunstancias do
disposto no Codigoe de Procedimento e Processo Tributario.

Artigo 47° - Inutilizagdo, anulagdo e estorno de guias de receita

. As inutilizagbes, anulacdes e estornos de guias de receita, por motivos de duplicagéo ou lapso de

contetido (classificagdo, valor, descricdo ou outra que se justifique), devem ser superiormente
autorizadas pelo Presidente da Camara, por proposta do chefe da UFIMA, mediante informagao
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fundamentada e justificada emitida pela unidade ou subunidade organica que o solicita, através de

informacao interna no SGD.

. As inutilizag8es, anulagdes e estornos de guias de receita ndo incluidas no nimero anterior devem ser

superiormente autorizadas pela CMB, por proposta do chefe da UFIMA, mediante informacgéo
fundamentada quanto ao seu motivo emitida pela unidade ou subunidade organica que o solicita,
através de assunto para reunido de Camara no SGD.

. Atendendo ao principio da segregacio de fungbdes, 0s servicos emissores ndo devem inutilizar, anular

ou estornar as guias de receita. Esta fungdo cabe a UCPC, mediante informagéo dos servigos.

. Excetuam-se dos pontos anteriores a emisséo de notas de crédito, respeitantes a servigos prestados

pelo Municipio, quando as mesmas decorram de situagdes justificadas e aprovadas, nos termos dos
regulamentos especificos de cada um destes servigos.

Artigo 48° - Pagamento em prestagdes

. Os planos de pagamentos em prestagdes, devidamente formalizados, e depois de autorizados pelo

Presidente da Camara, ou vereador com competéncia delegada, sédo calculados pelo SoBU, que
procede as devidas retificagdes nos respetivos modulos informéticos (dguas, rendas, publicidade, ...),
evidenciando o valor total da divida sujeita a presta¢des e procedendo ac envio de resposta ac

requerente com informagéo sobre a deciséo tomada.

. Apbs a verificagéo do disposto do nimero anterior, o valor é registado pela totalidade na aplicag&do SNC-

AP, por documentos de receita coletivo (prestagbes a vencer no proprio ano) e/ou por nota de
langamento (prestacdes a vencer em anos seguintes).

. O pagamento das vérias prestagdes & controlado pelos recibos / guias de recebimento emitidos, com

mencdo da presta¢do da fatura a que diz respeito.

CAPITULO VIi - DESPESA

Secgio | - PROCESSO DE COMPRAS E PROCESSO DA RECEPCAO

Artigo 49° - Forma das Aquisicdes

. As aquisigdes sao, regra geral, asseguradas sob o ponto de vista processual pela UCPC, com base em

requisicdo externa, apods a verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente,
em matéria de cabimento e assungdo de compromissos, de concursos e de contratos.

. Quando outros servicos, excecionalmente, adquirirem bens, deverdo observar o procedimento

adjudicatério adequado a realizagdo da despesa, devendo dar conhecimento & UFIMA e 4 UCPC, para

controlo de aquisigdo e registo.

Artigo 50° - Pedido de bens armazenaveis
Sempre que identificada a necessidade de bens para stock por parte dos trabalhadores dos armazéns,
deverao estes proceder a respetiva solicitacdo, emitindo, para o efeito, um PAQ, o qual carece de
confirmagao do respetivo responsavel pela SoCP, por meio informatico, devendo este contar com os
contributos dos responsaveis dos diferentes servigcos, sempre que tal se justifique.

. O PAQ devera conter, de uma forma clara e inequivoca, o cédigo com a designagdo, quantidade e

unidade de medida do bem e, quando aplicavel e possivel, as caracteristicas quimicas e/ou biolégicas
do bem.

. Compete a SoCP a criagéo e parametrizac&o do cédigo dos artigos.
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. Mediante a receg&o da RQI, devidamente autorizada pelo responsavel da respetiva unidade ou

subunidade orgénica, o responsavel pelo respetivo armazém promove a satisfacdo do pedido,
entregando os bens requisitados.

. No caso da inexisténcia dos bens em armazém, ou quantidade suficiente dos mesmos para a satisfagdo

do pedido do servigo requisitante, a RQI sera encaminhada informaticamente para a SoCP, afim de se
proceder a elaboragédo da PAQ.

. Quando se trata de artigos inseridos em processo/contrato de fornecimento continuo: os diversos

servigos informam a SoCP das suas necessidades, via e-mail, e os trabalhadores desta d&o seguimento
ao pedido, com a emiss&o de um PFO, onde conste o codigo, designacéo e quantidade dos artigos
necessarios para a reposigcéo de stock.

Artigo 51° - Pedido de servigos e/ou bens nio armazenaveis

. Sempre que seja necessdrio proceder & aquisicdo de bens ndo armazenaveis ou a prestacéo de

servicos que n&o possam ser satisfeitos pelos diversos servigos municipais, devera o servico
requisitante proceder & respetiva solicitagéo, emitindo para o efeito uma RQI, que tera que conter
obrigatoriamente uma estimativa do valor do bem ou servigo, bem como do gestor de procedimento,
para efeitos de confirmagéo pelo respetivo responsével, por meio informatico.

2. A RQI é encaminhada para a SoCP e é processado o PAQ
3. O PAQ devera conter ainda os seguintes elementos:

a) Fundamentag&o da necessidade de realizagéo da despesa;

b) Identificagéo e especificagdes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;

¢) Estimativa do custo dos bens ou servigos;

d) Sugestdo sobre o cddigo do plano constante nas GOP, onde se insere a aquisicdo e
classificagdo(des) econdmica(s) respetiva(s);

e} Inserir o CPV,

f) Identificar qual o procedimento adequado a adotar, de acordo com a legislagdo em vigor;

g) ldentificagéo dos requisitos técnicos na selegéo do fornecedor, se os houver;

h) Em caso de necessidade de elaboragio de um caderno de encargos, o mesmo, sempre que
possivel, deve acompanhar a respetiva informagéo;

i) Sugestio dos critérios e subcritérios de adjudica¢do e ponderagio dos mesmos;

- Apbs a elaboragéo do PAQ, a SoCP verifica a sua conformidade, nomeadamente no que respeita aos

pontos elencados nas alineas do nimero anterior. Em caso de davidas ou falta de elementos sera

solicitado esclarecimento ao servigo requisitante.

Artigo 52° - Processo de aquisigéo

1. Cabe a SoC proceder ao respetivo cabimento.
. Se néo for possivel efetuar o cabimento, a SoC informar4 o servigo requisitante desse facto, ficando o

processo de aquisi¢éo a aguardar modificagéo aos documentos previsionais.

. Apos a confirmagéo da cabimentacéo pela SoC, devera a SoCP encaminhar o processo, de acordo com

os respetivos limites de competéncia, apds o qual devera organizar e acompanhar o procedimento

concursal.

. A SoCP procede & elaboracéo do processo de contratagdo, com o contacto a fornecedores para a

recegao de propostas, respetivo registo informético e posterior adjudicago.

. Apos a adjudicagéo, a SoCP processa e autoriza uma aquisi¢do externa, e posteriormente emite uma
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REC, a qual deve especificar, obrigatoriamente o nimero de compromisso e deve conferir a existéncia
de fundos disponiveis, que permitam a assungao do compromisso em causa. O original é assinado pelo
chefe da UFIMA e autorizada pelo Presidente da Camara.

6. Apos a emissdo da REC ¢é impressa a NTE, assinada pelo responsavel da SoCP, e enviada para o
fornecedor, preferencialmente por correio eletronico.

7. Até final de cada ano, a SoCP, em conjunto com a SoC, através da verificagdo das NTE por movimentar
e da andlise das RE por faturar, deve efetuar um controlo das RE emitidas e ainda n&o satisfeitas,
contactando, quer o fornecedor, quer o servigo requisitante, de modo a apurar a razéo para os eventuais
atrasos no fornecimento, e, caso se justifique, proceder a regularizagéo da RE.

8. Deve ser verificado o prazo de entrega do bem ou da prestagéo de servi¢os pelo fornecedor, atendendo
a proposta apresentada e ao contrato celebrado.

9. Qualquer alteragéo as condigdes acordadas com fornecedores deve ser validada e autorizada pelos
mesmos intervenientes que elaboraram, validaram e autorizaram a RE ou contrato inicialmente

formalizado.

Artigo 53° - Controlo da recegéo

1. Toda a entrega/rececdo de bens deve ser acompanhada de guia de remessa, fatura ou documento
equivalente, sob pena da sua recegao nao ser efetuada pelos servigos.

2. A entrega de bens é efetuada preferenciaimente na SoCP. Por questdes de logistica ou
operacionalidade dos bens, pode a entrega ser efetuada noutro servigo.

3. Aquando da rececao, deve-se proceder a conferéncia fisica quantitativa e qualitativa, confrontando, para
o efeito, a guia de remessa, fatura ou documento equivalente. No documento que serviu de suporte &
recegio dos bens, deverd o trabalhador que recebeu os artigos proceder a confirmagéo da recegéo,
opondo a data e a sua assinatura, de forma legivel.

4. Nos casos em gue é detetada a ndo conformidade do fornecimento com o requisitado (quer em termos
de qualidade, caracteristicas técnicas ou quantidade ao requisitado), o servigo néo procedera a recegéo
do mesmo, ou tomara as diligéncias necessdrias para regularizar a situagéo.

5. O servigo, apés a rececao dos bens, devera efetuar o envio para a SoCP, do original da guia de remessa
ou do documento que serviu de suporte para a rece¢do dos bens.

6. A SoCP deve manter o devido controlo sobre as encomendas, enquanto estas nédo estiverem totalmente

satisfeitas.

Secgio Il - TRAMITACAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESA

Artigo 54° - Conferéncia de faturas

1. As faturas, notas de débito, notas de crédito, vendas a dinheiro, quer entregues em méo, quer recebidos
por correio postal ou eletrénico, deverdo ser encaminhados de imediato para a SoA, para efeitos de
digitalizago e registo informatico no SGD. Os documentos originais, em formato de papel devem ser
enviados para a SoCP.

2. No caso de faturas que acompanhem a mercadoria entregue, devera o trabalhador que procedeu &
rececdo da mesma, proceder de acordo com o artigo anterior.

3. As faturas rececionadas via plataforma SaphetyDoc (faturagdo eletronica) entram diretamente no
médulo SNC-AP do Municipio, devendo ser encaminhadas pela SoC para a SoA para novo
encaminhamento para a SoCP, para efeitos de conferéncia pelos servicos competentes.
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4. A fatura deveréa ser emitida de acordo com a lei e identificar o tipo e o nimero de REC ou o nimero de
compromisso.

5. O registo das faturas é efetuado até ao quinto dia util seguinte & data da sua rececéo.

6. Deve a SoCP reencaminhar a fatura para a unidade ou subunidade orgénica responsével pela aquisic&o
do bem ou servico, de modo a proceder & sua conferéncia e assinatura no SGD. O responséavel pela
conferéncia dispde, no maximo, de cinco dias Gteis para o efeito, apés o que a remete para a SoCP.

7. O servigo que nado respeitar o determinado na parte final do nimero anterior devera providenciar todas
as diligéncias, no sentido de a fatura conter a justificagéo de n&o conferéncia e devera reencaminha-la
para a SoCP, de modo a ter o tratamento adequado.

8. A SoCP confronta a fatura com o documento que suportou a entrega e com a REC/NTE/PFO. Caso seja
necessario, procede as devidas retificagdes ou ajustes ap6s conferéncia do servigo requisitante e
reencaminha para a UCPC para processamento.

9. A SoCP, apds a rececéo das faturas conferidas, envia-as por correio eletrénico para os respetivos
armazéns, afim de se proceder & movimentagéo de stock e & movimentagéo para a respetiva obra.

10. A UCPC efetua o processamento das faturas.

11.Apbs processamento da fatura, e nos casos em que as mesmas contenham bens suscetiveis de
inventariacgo, devem ser registadas no mddulo de Patriménio, nos termos da lei;

12. As faturas em papel devem ser arquivadas de forma ordenada, por fornecedor (ordem alfabética) e por
data de emisséo.

Artigo 55° - Desconformidade nos documentos dos fornecedores

1. Os documentos de despesas que nao cumpram o disposto, na presente NCI, podem ser devolvidos.

2. Cabe a SoCP contactar os fornecedores para que estes procedam a correcdo das desconformidades
nos documentos de despesa e, caso se justifique, encaminhar para a UCPC, para se proceder a
devolugdo dos mesmos, com a consequente regularizagdo contabilistica do documento de despesa
(fatura ou documernito equivalente).

3. Todas as devolugbes de documentos de despesa devem ser efetuadas por oficio, o qual € objeto de
registo no SGD. Em caso de documentos eletrénicos, seréo adotados os procedimentos tecnologicos

equivalentes, previstos na lei e no SGD.
Secgdo lll - PAGAMENTOS

Artigo 56° - Tramitagéo do processo de liquidagdo/pagamento
1. Todos os pagamentos de despesas municipais sdo efetuados pela UFIMA.
2. Os pagamentos de despesa s80 obrigatoriamente antecedidos da emissdo da respetiva OP e da
respetiva autorizagéo.
3. Compete & UCPC proceder & emiss&o das OP, podendo proceder da seguinte forma:
a) De acordo com a listagem “Gestéo de pagamento a fornecedores”, elaborada mensalmente pelo
chefe da UFIMA, tendo em consideragéo:

i) As faturas ou documentos equivalentes, devidamente conferidas e confirmadas pelo servigo
requisitante,

i) Informagao interna, deliberag@o ou despacho competente que quando se justifique, devem ser
acompanhados de protocolos/acordos/contratos-programa ou outros de idéntica natureza,
devidamente aprovados e assinados;

b) Faturas referentes a servigos essenciais e/ou de cariz de urgéncia (exemplo de servigos:
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fornecimento de energia, seguros, comunicagdes, entre outros), e que se encontrem devidamente

confirmadas.
A SoC, aquando da emissao das OP, verifica a situagéo contributiva do fornecedor, bem como o registo
central de beneficiario efetivo (RCBE). Caso existam dividas do fornecedor para com as Finangas e/ou
a Segurancga Social, efetua as devidas retengdes na OP, de modo a cumprir com as disposi¢des legais.
Apbs a liquidacéo das OP, o tesoureiro municipal insere o tipo de pagamento e procede & inser¢éo ou
anexacgao da informagao respeitante a banco/conta bancéaria e nimero de cheque (se o pagamento for
efetuado por cheque), banco/conta bancéria/NIB (se o pagamento for efetuado por transferéncia
bancaria).

6. Depois de cumpridos os pontos 3, 4 e 5, a SoC procede & sua impressao no SGD.
7. As OP sao visadas pelo chefe da UFIMA ou, em sua substituig&o, pelo chefe da UCPC e autorizadas

10.

11.

12.

pelo Presidente da Camara, ou por quem tenha competéncia delegada para o efeito. O processo é
integralmente efetuado através do SGD.

As OP s&o remetidas ao tesoureiro municipal para pagamento, pelo SGD, as quais deverio ser
assinadas digitalmente pelo mesmo.

Em casos pontuais pode o tesoureiro municipal, no ato do pagamento, solicitar a assinatura na OP (de
forma legivel e com a respetiva data) da entidade recetora dos valores.

Diariamente, o tesoureiro municipal confere o total dos pagamentos efetuados com o somatério das OP,
apos o que, devera extrair da aplicacéo informética a folha de caixa e o resumo diario de tesouraria,
assina-los no campo destinado para o efeito e remeté-los para a SoC.

As OP caducam a 31 de dezembro do ano a que respeitam, devendo para isso ser estornadas, e caso
tenham um cheque associado este devera ser anulado.

O arquivo dos documentos de despesa em suporte de papel, que deve ser efetuado em pastas,
separados, por ordem sequencial de nimero de OP, é da responsabilidade da SoC.

Artigo 57° - Meio de pagamento

. Os pagamentos de valor superior a 500 euros devem ser satisfeitos, preferencialmente, através de

transferéncia bancéria, via banca eletrdnica ou por ordem ao banco, ou cheque.

O pagamento de vencimentos dos trabalhadores do MB serd sempre efetuado por transferéncia
bancaéria, exceto em situagdes pontuais devidamente fundamentadas.

Cabe a UFIMA e a UCPC zelar pelo cumprimento do referido na lei, no que respeita ao pagamento,
mediante validade das declaragdes de ndo divida as Finangas e & Seguranga Social, bem como o
registo central de beneficidrio efetivo (RCBE).

Para efeitos do numero anterior, sem prejuizo da consulta a efetuar por via eletrénica, devera introduzir-
se na base de dados da aplicagdo informatica de Contabilidade as datas de validade/registo das
respetivas declaracbes, sendo esta atualizada, sempre que se verifique a existéncia de novas

declaragdes.

Secg#o IV - RECONCILIAGOES DE CONTAS CORRENTES

Artigo 58° - Reconciliagdes

. Seré designado um ou mais trabalhadores da SoC, para efetuar reconciliagdes de contas correntes de

clientes e fornecedores.
Anualmente sera efetuada reconciliagdo entre os extratos de conta corrente dos clientes e dos
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fornecedores com as respetivas contas da autarquia, de acordo com a selegao fornecida pelo ROC ou
SROC.

3. Serao efetuadas reconciliagdes nas contas de empréstimos bancérios com as instituigdes de crédito e
controlados os calculos dos respetivos juros, sempre que haja lugar a qualquer pagamento por conta
desses débitos.

4. Semestralmente serdo efetuadas reconciliagbes nas contas “Outros devedores e credores” e nas contas
“Estado e outros entes publicos”.

5. As diversas reconciliagbes serdo efetuadas, recorrendo-se ao método de amostragem para a realizagéo

das mesmas.

CAPITULO VIl - EXISTENCIAS

Artigo 59° - Gestdo dos armazéns

1. A SoCP é responsavel pelos bens depositados em armazém.

2. O controlo e movimentagéo das existéncias necessarias ao regular funcionamento dos servigos
municipais compete a SoCP.

3. O armazém apenas efetua a entrega de materiais existentes mediante a apresentagéo de RIA,
devidamente autorizada, por quem tenha competéncias para o efeito.

4. As sobras de materiais darfo, obrigatoriamente, entrada em armazém, através da competente guia de
devolugio.

5. A rececio de qualguer bem em armazém deve vir acompanhada pela respetiva guia ou documento
equivalente.

6. Apenas tém acesso as existéncias do armazém os trabalhadores afetos & referida subunidade e os
autorizados ou designados pelo Presidente da Camara, vereador com competéncia delegada ou
trabalhador responsével pela UOSU.

7. Excluem-se do ponto anterior as existéncias armazenadas em locais ndo vedados ou armazenadas em
locais com acesso a outros servigos subunidades ou unidades da autarquia.

Artigo 60° - Gestdo de stocks

A gestdo de stocks e o seu registo e controlo sdo efetuados através de aplicagio informética.

2. O registo de existéncias em armazém é movimentado de forma que o seu saldo corresponda,
permanentemente, acs bens existentes.

3. Os registos das existéncias sao efetuados pelos trabalhadores da SoCP, nomeadamente:
a) Criag&o do bem e associaco ao armazém destinado, atribuindo um cédigo a cada artigo;
b) Registo do movimento de stock de entrada em armazém baseado em guia de remessa ou fatura;
¢) Registo de movimento de stock de saida de armazém, baseado em RQI satisfeita, parcial ou total,

onde conste a assinatura do responsavel pela entrega dos bens e de quem os rececionou.

4. As existéncias s&o registadas na entrada de armazém pelo custo de aquisi¢éo (incluindo as despesas

incorridas até ao seu armazenamento) e na saida de armazém pelo método do custo médio.

Artigo 61° - Inventario
1. As existéncias sdo inventariadas pelo menos uma vez, no final de cada ano civil.
2. Caso assim se entenda, poderdo ser efetuadas contagens periédicas, podendo recorrer-se a teste de

amostragem.
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3. Os trabalhadores que procedem a inventariagdo fisica por amostragem s&o indicados pelos
responsdveis das respetivas unidades ou subunidades orgénicas.

4. A inventariag&o fisica das existéncias € sempre efetuada na presenga do responsével pelo local de
armazenamento e por trabalhadores que nao procedam ao registo dos movimentos das existéncias.

5. Sempre que necessario proceder-se-4 prontamente as regularizagdes necessérias e ac apuramento de
responsabilidades.

6. Sempre que se entenda, e impreterivelmente, no final de cada ano, aquando de uma inventariag&o sera
fornecida uma listagem de todos os bens em armazém (sem quantidades) retirada da aplicagéo
informatica, onde deverdo ser registadas as contagens efetuadas. Posteriormente procede-se a
confrontagéo desta com a listagem das quantidades de todos os bens em armazém (retirada da
aplicagdo informatica).

7. No caso de bens considerados “obsoletos/deteriorados”, o controlo dos mesmos sera efetuado pelo
responsavel pelo seu armazenamento, procedendo ao seu registo como “quebra de existéncia” com
respetivas consequéncias no tratamento fisico.

8. Apés a contagem, o registo das quantidades referentes a inventariagéo fisica sera efetuado na aplicagéo
informatica por um funcionario da SoCP, o qual, obrigatoriamente, seré distinto daquele que tiver
efetuado a contagem.

9. Apbs o registo da contagem, sera emitido relatério a partir da aplicagdo informatica que devera ser
confirmado e assinado pelos trabalhadores que efetuaram a contagem.

10. Proceder-se-4 de seguida a atualizagdo do stock com base no registo do inventério fisico. No inicio de
cada ano as quantidades expressas na aplicagdo informatica deverdo corresponder as quantidades

existentes em armazém.
CAPITULO IX - ATIVO NAO CORRENTE

Secgido | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 62° - Ambito da aplicacio
1. O inventario e cadastro de bens municipal compreende todos os bens de dominio privado, disponivel
e indisponivel, de que o MB é titular e todos os bens de dominio publico de que seja responséavel pela
sua administragdo e controlo, estejam ou ndo afetos a sua atividade operacional.

2. Para efeitos da presente NCI consideram-se:
a) Bens de dominio privado - bens imdveis, méveis e veiculos que estdo no comércio juridico-

privado e que o MB utiliza para o desempenho das fungdes que lhe estdo atribuidas ou que
se encontram cedidos temporariamente e ndo estao afetos ao uso publico geral,

b) Bens de dominio piblico - os bens do MB ou sob administragéo deste, que estdo afetos ao
uso plblico e n3oc estdo no comércio juridico-privado, por natureza, insuscetiveis de apropriacdc
individual devido a sua primacial utilidade coletiva e que qualquer norma juridica os classifique
como coisa publica.

3. Estdo sujeitos a inventario e cadastro os bens referidos nos nimeros anteriores, bem como
investimentos financeiros, propriedade de investimento e ativos intangiveis.

4. Considera-se ativos fixos tangiveis, os bens materialmente acabados que apresentem durabilidade,
que se presuma terem vida util superior a um ano, que n&o se destinem a serem vendidos,
cedidos ou transformados no decurso normal da atividade municipal, quer sejam da sua propriedade

ou estejam sobre sua administrag@o e controlo.
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5. Considera-se ativos intangiveis, aqueles que possuem valor econémico, mas carecem de substancia
fisica, nomeadamente direitos e despesas de constituicéo, arranque e expans&o.

Artigo 63° - Objeto
1. Considera-se gestdo patrimonial uma correta afetacdo dos bens pelas diversas unidades,
subunidades orgénicas, servigos municipais e estabelecimentos de ensino, tendo em conta nas so
as necessidades dos diversos servigos face as atividades desenvolvidas e responsabilidades, mas

também a sua adequada utilizacdo, salvaguarda, conservagdo e manutencio de modo a

garantirem o bom funcionamento e a seguranca.

2. Para efeitos de gestao patrimonial entende-se por:

a) Inventario - relagdo dos bens que fazem parte do ativo ndo corrente do MB, devidamente
classificados, valorizados e atualizados de acordo com os classificadores e critérios de
valorimetria definidos no SNC-AP;

b) Cadastro - relagdo dos bens que fazem parte do ativo nao corrente do MB, permanentemente
atualizado de todas as ocorréncias que existam sobre estes, desde a aquisicdo ou produgéo
até ao seu abate.

3. Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais, elaborados e mantidos
atualizados mediante suporte informatico, séo:

a) Fichas de Inventario;

b) Mapas de Inventério;

c) Sistema de Informagéo Geografica (SIG);

d) Outros considerados convenientes pelo Municipio.

Seccao Il - PROCESSO DE INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 64° - Fases de inventario

A gest&o patrimonial compreende o registo da aquisig&o, da administragéo e do abate.

2. A aquisicho dos bens de ativo nao corrente do MB obedecera ao regime juridico e aos principios
gerais da contratagdo publica em vigor. Apds a sua aquisicdo dever-se-a proceder ao respetivo
inventario, que compreende 0s seguintes procedimentos:

a) Classificagdo, agrupamento dos elementos patrimoniais pelas diversas contas e classes, tendo
por base a legisla¢éo em vigor;

b) Registo e descricdo em fichas individuais em suporte informatico, evidenciadas das
caracteristicas técnicas, medidas, cores, qualidade, quantidade, entre outros, de modo a
possibilitar a identificagdo inequivoca dos elementos patrimoniais;

c) Valorizagéo, atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os critérios
de valorimetria aplicaveis;

d) Identificagdo do bem como propriedade do MB e seu nimero de inventario. Este procedimento,
denominado etiquetagem, corresponde a colocacdo de etiquetas de cédigo de barras geradas
pela propria aplicagdo e colocagdo de marcos, nos bens inventariados, conforme se trate de um
bem movel ou imével, respetivamente;

e) Verificagéo fisica do bem no local, de acordo com a confirmagio do responséavel e com os
documentos que determinam a posse a favor do Municipio.

3. A administragdo compreende a afetagao (ficheiro informatico ou pasta com os bens existentes),
a transferéncia interna, a conservacéo e atualizagdo de dados na ficha de cadastro, até ao
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abate do bem.

. O abate compreende a saida do bem do inventario e cadastro do MB. As situagbes suscetiveis de

originarem abates s&o as definidas no artigo 75° desta NCI.

Artigo 65° - Identificagéo do Ativo fixo tangivel
Em comum, os bens de ativo fixo tangivel séo identificados pelo nimero de inventario e namero de
ordem (sequencial na base de dados), cédigo de compartimento (espago fisico), organica, e
classificagdo do SNC-AP, que compreende a classificagio econémica e patrimonial.

. Individualmente:

a) Bens moveis - sdo ainda identificados com a designagio, medidas, referéncias, tipo de
estrutura, cor, marca, modelo, materiais, funcionalidade, ano e valor da aquisigao, produgdo ou
avaliacéo ou outras referéncias;

b} Bens iméveis - s&o ainda identificados com a posicéo geografica do distrito, concelho e freguesia
e, dentro desta, morada, confrontagbes, denominag&o do imével, se a ftiver, dominio
{publico ou privado), espécie e tipologia do imével {(urbano, rastico ou misto/construgo ou
terreno), natureza dos direitos de utilizagdo, caracterizagdo fisica (4reas, nimero de pisos,
estado de conservacdo), ano de construgdo das edificagdes, inscrigdo matricial, registo na
conservatéria do registo predial e custo de aquisigao, de construgéo ou de avaliagdo:

¢) Veiculos - s&o ainda identificados com a matricula, marca, modelo, ano de aquisicéo,
categoria, nimero de quadro e motor, combustivel, cor, peso bruto, cilindrada e lotagéo.

Artigo 66° - Regras gerais de inventariacio

. As regras gerais de inventariagao a prosseguir so as seguintes:

a) A identificagéo de cada bem faz-se nos termos do disposto no artigo anterior, devendo a etiqueta
de codigo de barras a que corresponde o numero de inventario ser afixada nos proprios
bens sempre no mesmo local: para cada bem etiquetado, o registo no inventario faz-se através
do preenchimento de uma ficha inicial de identificag&o, em suporte informético, com informagao
e escrita uniformizadas;

b) Aos bens duradouros, que dada a sua estrutura e utilizagdo ndo seja conveniente a afixacdo
da etiqueta de identificacdo, ser-lhe-a0 atribuidos numeros de inventario e controlados por
suporte informatico;

¢) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisicéo, até ao seu abate,
prolongando-se em termos de histérico cadastral.

d) Os bens moveis com valor inferior a 100 euros, com vida Gtil superior a 1 ano e que sejam
considerados essenciais para o apetrechamento e funcionamento de uma infraestrutura, podem

ser considerados bens fixos tangiveis.

. De forma a reter o histérico dos elementos patrimoniais, 0 numero de inventério, ap6s o abate, néo

sera atribuido a outro bem.

. Cada predio, ristico ou urbano, deve dar origem a um processo de inventario, preferencialmente

eletrbnico, o qual deve incluir entre outros, deliberagbes, despachos, escritura, auto de
expropriagéo, certidéo do registo predial, cademeta matricial, planta de localizag&o e do imével (no
caso de edificios).

4. Os prédios rusticos subjacentes a edificios e outras construcdes, mesmo que tenham sido  adquiridos
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em conjunto e sem indicag&o separada de valores, dever&o ser objeto da devida autonomizagéo em
termos de fichas do inventério, tendo em vista a subsequente contabilizagao nas adequadas contas
patrimoniais.

5. Os predios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda n&o inscritos a favor do Municipio,
deverdo ser objeto de inscrigdo predial e de registo na Conservatéria e posteriormente
inventariados.

6. Sempre que possivel, 0os bens devem ter registo georreferenciado no sistema de informagdo

geografica.
Secgdo lll - SUPORTES DOCUMENTAIS

Artigo 67° - Fichas de inventario
1. Os suportes documentais assumem preferencialmente a forma eletrénica e tenderdo para a
exclusividade deste registo.

2. As fichas de inventério sdo as previstas na legislagsio em vigor e constituem documentos obrigatérios

de registo de bens.

Artigo 68° - Mapas de inventario
Os mapas de inventario s&o elementos com informac&o agregada por tipos de bens, de acordo
com a legislagdo em vigor e classificador geral previsto no SNC-AP (NCP 29) e constituem um
instrumento de apoio & gestao.

Artigo 69° - Outros elementos
Para além dos documentos obrigatérios previstos no SNC-AP, o MB, para uma gestio eficiente e eficaz,
também utiliza a folha de carga, auto de transferéncia, auto de cessao e auto de abate e auto de

reclassificagdo.

Secgéo IV - VALORIMETRIA, AMORTIZAGOES, DEPRECIAGOES, GRANDES REPARACOES E
DESVALORIZAGOES

Artigo 70° - Critérios de valorimetria do Ativo ndo corrente
1. O ativo n&o corrente do MB devera ser valorizado, respeitando as disposigbes evidenciadas no
SNC-AP ou avaliado segundo critérios técnicos que se adequem & natureza desses bens, devendo
ser explicitado nos anexos as demonstragdes financeiras.
2. Caso este critério néo seja exequivel, o ativo ndo corrente assume o valor zero até ser objeto de uma
grande reparagéo, assumindo, entdo o montante desta.

Artigo 71° - Depreciagdes e amortizagbes

1. Podem ser objeto de depreciacdo ou amortizag&o os elementos do ativo sujeitos a deperecimento,
considerando-se como tais os ativos fixos tangiveis, os ativos intangiveis, os ativos biclogicos que
n&o sejam consumiveis e as propriedades de investimento contabilizados ao custo histérico que, com
carater sistematico, sofram perdas de valor resultantes da sua utilizag&o ou do decurso no tempo.

2. Adepreciagéo dos ativos fixos tangiveis e dos ativos fixos intangiveis devem obedecer aos requisitos
da NCP 5 - Ativos Fixos Tangiveis e da NCP 3 - Ativos Fixos Intangiveis, devendo o periodo de vida
util ser o definido no CC2.
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3. O meétodo para o clculo das amortizagdes/depreciacdes do exercicio € o das quotas constantes

e baseia-se na estimativa do periodo de vida util, estipulado na lei, e no custo de aquisicao,
produgéo ou valor de avaliagdo deduzido do valor residual, devendo as alteragdes a esta regra
serem explicitadas nas notas ao balango e & demonstragao de resultados.

. Podem reverter-se, de forma excecional, as depreciagdes acumuladas de bens gue se encontrem

totalmente depreciados e que se encontrem em funcionamento, por contrapartida da conta 564 -
Ajustes de transicgo, n&o podendo a vida Util adicional exceder a vida util inicial do bem, prevista no
CIBE, nem a reversio das depreciagbes acumuladas exceder 50% da quantia escriturada bruta inicial
do bem.

Artigo 72° - Grandes reparagdes e conservagées
Sempre que sejam solicitadas reparagdes nas viaturas devera a RQI mencionar se a mesma aumenta
a durag@o provavel da vida util da mesma ou se aumenta a produtividade do bem de investimento em
causa, sendo que, no caso de viaturas ou outros equipamento de transporte, considera-se «grande
reparagéo» a que implique um aumento do valor liquido do bem em mais de 30%.

Artigo 73° - Desvalorizag6es excecionais
Sempre que ocorram situagdes que impliquem a desvalorizacio excecional de bens, deverdaa mesma
ser comunicada no prazo de cinco dias 4 UCPC para efeitos de atualizagio da respetiva ficha, apés
a aprovacéao do Presidente da Camara.

Secgdo V - COMPETENCIAS

Artigo 74° - Competéncias gerais dos Servigos

. Os trabalhadores e colaboradores de todas as unidades, subunidades organicas e servigos

municipais devem:

a) Utilizar adequadamente, controlar bem como zelar pela salvaguarda, conservacdo e
manutengdo dos bens afetos, devendo participar superiormente e a UCPC, qualquer
desaparecimento ou qualquer outro facto relacionado com a alterag&o ou afetagdo do seu estado
operacional ou de conservagio;

b) Manter afixada em local bem visivel e legivel a folha de carga dos bens pelos quais sdo
responsaveis, que deveré estar atualizada. Entende-se por folha de carga o documento onde sio
inscritos todos os bens existentes em cada espaco fisico;

¢) Informar a UCPC de quaisquer alteragbes a folha de carga referida na alinea anterior,
nomeadamente por transferéncias internas, abates e recebimento de novos bens.

. Cabe & UCPC analisar as faturas e proceder & devida triagem a fim de inventariar os bens

suscetiveis de tal procedimento.

Compete & UCPC colaborar nos procedimentos de alienagio de bens considerados dispensaveis
nos termos da lei, e proceder aos respetivos registos de regularizagao patrimonial.

Compete & UCPC efetuar conferéncias, registos e regularizagbes, no ambito da elaboragéo dos
documentos de prestagio de contas.

Artigo 75° - Qutras competéncias

- Compete ainda, especificamente, a cada um dos responsaveis das unidades, subunidades organicas

e servigos municipais cooperar e fornecer efou facultar & UCPC:
a) Informag&o da toponimia, por parte do servigo que submeter a aprovacdo da Camara

b
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b) Informar sempre que existam demolicbes ou alteragbes na estrutura de construgcbes que
impliguem atualizacdes quer no cadastro do patriménio municipal, quer na Reparticdo de
Finangas, quer na Conservatéria do Registo Predial;

¢) A informagao necessdria para, no caso de empreitadas, assegurar que a titularidade dos terrenos
é do MB;

d) Os autos de recegao proviséria e definitiva das obras efetuadas por empreitada, acompanhados
das respetivas plantas (localizagao e edificio), ou comunicacio e acesso ao processo eletrénico
da empreitada e indicagéo do valor total do custo da empreitada;

e) Duplicado dos alvards de loteamento e aditamentos, com os respetivos anexos, bem como
informagdo dos valores de caugdo dos projetos de infraestruturas individualizados
(arruamentos, aguas, esgotos, equipamentos entre outros), ou comunicagdo e acesso ao
processo eletrénico do loteamento;

f) Informacgio sobre as dreas de cedéncia, quer ao dominio publico quer ao privado, no ambito
do licenciamento de operagdes urbanisticas, e de planta sintese ou de implantag&o onde
constem as dreas aceder, ou comunicacao e acesso ao processo eletronico do licenciamento,
bem como os autos de rececéo das empreitadas e valores finais;

g) Informar sobre os equipamentos e outros bens produzidos no armazém de obras pelo proprio
MB e sobre as obras realizadas por administragéo direta.

Artigo 76° - Comissdo de avaliagdo
1. A CAPIC deve ser designada, em numero impar, pelo Presidente da Camara,
2. Compete a CAPIC, entre outros:
a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no SNC-AP, os bens do ativo
fixo tangivel de dominio publico;
b) Valorizar e fixar novo periodo de vida util, sempre que se justifique, aos bens que se encontrem
totalmente amortizados e que evidenciem ainda vida fisica, com boa operacionalidade.
3. Os relatorios a emitir pelo CAPIC devem ser assinados por todos 0s elementos intervenientes e
podem conter justificacdes de voto.

Secgao VI - ALIENAGAO, ABATE, CESSAO E TRANSFERENCIA

Artigo 77° - Alienagédo

1. A alienac&o dos bens pertencentes ao ativo ndo corrente seré efetuada segundo as regras previstas
na legislacéo que estabelece o quadro de competéncias do RJAL.

2. A alienacado de bens iméveis podera ser feita por hasta puiblica, negociagdo com publicagdo prévia de
anuncio, ajuste direto ou permuta.

3. A alienagio de bens méveis podera ser feita por hasta publica ou por negociagéo direta.

4, Compete a UFIMA, em articulagdo com o UJGAF, coordenar o processo de alienagéo dos bens
municipais que sejam considerados dispensaveis.

Artigo 78° - Abate
1. As situagdes suscetiveis de originarem abates s8o as seguintes:

a) Alienacio (a titulo oneroso e a titulo gratuito)
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b) Furto, roubo ou extravio;

¢) Destruicdo ou demoligéo;

d) Transferéncia, troca e permute;

e) Devolugcéo ou reversao;

f) Sinistro ou incéndio;

g) Declaragéo de incapacidade do bem;
h) Obsoléncia;

iy Regularizagbes / corregao de contas;
i} Contadores - reparagéo/ substituicao/ transformacéo;
k) Concesséao;

[} Outros.

2. Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de inventario com o motivo do abate de
acordo com o descrito no ponto anterior.

3. Quando se tratar de alienagéo, o abate sé sera registado, nos imdveis, com a respetiva escritura de
compra e venda e nos restantes com a guia de recebimento.

4. Nos casos de furtos, roubos ou extravios, e de sinistros ou incéndios, bastara a certificacéo por parte
do servico responsavel para se poder proceder ao abate, sem prejuizo da comunicagdo a
autoridade policial competente.

5. No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverao ser os servi¢os responsaveis pela guarda
do mesmo a apresentar a correspondente proposta 2 UCPC.

6. Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado devera ser elaborado
auto de abate, passando a constituir "sucata" ou "mono".

7. A competéncia para ordenar o abate de bens municipais & do responsavel pela unidade, subunidade
organica ou servico municipal respetivo, no caso de bens de valor até 1.000 euros e do Presidente

da Camara, no caso de bens de valor superior.

Artigo 79° - Cessao
1. No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lavrado um auto de cessdo, devendo
este ser da responsabilidade da SoCP.
2. S6 poderéo ser cedidos bens mediante deliberagdo da CMB ou da AMB, consoante os valores em
causa, atento o disposto no RJAL.

Artigo 80° - Afetacéo e transferéncia
A transferéncia de bens méveis devera ser efetuada mediante informagéo &8 UCPC, que elaborard
o auto de transferéncia e remetera ao servico a folha de carga atualizada.

Secgdo VIl - FURTOS, ROUBOS, INCENDIOS E EXTRAVIOS

Artigo 81° - Furtos, roubos e incéndios
1. No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o responsével pelo
bem, proceder do seguinte modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades:
a) Participar as autoridades policiais, no caso de furto, roubo ou extravio;
b) Informar a UCPC do sucedido, descrevendo os objetos desaparecidos ou destruidos e indicando

os respetivos numeros de inventario.
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Artigo 82° - Extravios
1. Compete ao responsavel pela unidade, subunidade organica ou servigo municipal onde se verifique
o extravio, informar a UCPC do sucedido.
2. Caso se apure o responsdvel pelo extravio do bem, o MB devera ser ressarcido por este.
3. A situagdo de abate s6 deverd ser efetuada apés terem sido esgotadas todas as possibilidades
de resolugéo interna do caso.

Secgéo VIl - OUTRAS DISPOSICOES

Artigo 83° - Ativos Intangiveis
Aplica-se ao ativo intangivel tudo o aplicavel ao fixo tangivel, com as necessérias adaptagdes.
2. Sempre que obrigatério ou Util, na base da relacdo custo/beneficio, devem ser efetuados estudos de
viabilidade econémica, antes da deciséo de aquisicao ou de desenvolvimento.
3. Sempre que se justifique, deve ser efetuado o registo no &mbito da propriedade industrial,
designadamente guanto a logétipos, marcas e patentes.
4. Deve ser efetuado o controlo dos custos incorridos com o desenvolvimento pelo proprio MB.

Artigo 84° - Registo de propriedade

1. Apos a aquisicio de qualquer imével a favor do MB, a SoCP promovera a inscricdo matricial e o
averbamento do registo, na Reparticdo de Finangas e na Conservatéria de Registo Predial,
respetivamente, no prazo de quinze dias a contar da data da celebracio da respetiva escritura.

2. A inexisténcia de registo de bens implica a impossibilidade da sua alienagédo ou da sua efetiva
consideragdo como parte integrante do patriménio municipal, s6 se procedendo a sua contabilizagéo
apés o cumprimento dos requisitos necessarios a regularizagao da sua titularidade, sendo até 14,
se nao se regularizar, devidamente explicitada a situacdo em anexo as demonstragdes financeiras.

3. Se o imével constituir um prédio urbano, com excecéo de terrenos para construgéo, devera ainda
a SoCP requerer, junto das entidades competentes, o averbamento da titularidade ou ¢ seu
cancelamento, consoante os casos, bem como dos contratos de saneamento bésico, de
fornecimento de energia elétrica e de servigos de telecomunicagées.

4. Os bens sujeitos a registo sao, além de todos os bens imdveis, os veiculos automéveis € reboques,
bem como todos os factos, acdes e decisdes previstas na legislagdo aplicavel.

5. Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda ndo inscritos a favor do MB,
deverao ser objeto da devida inscricdo na matriz predial e do devido registo na Conservatéria do
Registo Predial.

6. As chaves de bens iméveis propriedade do MB ficardo guardadas em chaveiros préprios, sujeitos a

guarda das mesmas pelos respetivos servigos.

Artigo 85° - Reconciliagdes e controlo de registo de ativos fixos tangiveis

1. Compete 8 UCPC a realizagdo semestral, de reconciliagbes entre os registos das fichas e os registos
contabilisticos, quanto ao montante das aquisicées e das amortizagdes/depreciacdes acumuladas.

2. AUCPC realiza, durante o més de dezembro de cada ano, e sempre que se justifique, a verificacédo
fisica dos bens do ativo fixo tangivel, conferindo-a com os registos, procedendo prontamente 2
regularizacdo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

3. Em janeiro de cada ano, a UCPC fornecera um inventario patrimonial atualizado, com a respetiva
imputagéo a cada servi¢o ou trabalhador.
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4. A UCPC assegurara a existéncia, em todas as instalagdes municipais, preferenciaimente por sala,
de uma lista, afixada em local visivel, coma identificagdo dos bens ai existentes.

5. A UCPC procedera ainda, de forma aleatéria, e por amostragem, a reconciliagio entre as listas
referidas no ndmero anterior e os bens efetivamente existentes nas instalagdes.

Artigo 86° - Viaturas

1. A gestéo da frota municipal é centralizada, de forma a rentabilizar as aquisigbes, as manutencées,
as reparagles e as utilizagdes e compete 4 UOSU.

2. Apenas poderéo circular, ao servico do MB, as viaturas municipais que cumulativamente reanam
0s seguintes requisitos:

a) Possuam os documentos legalmente exigiveis:
b) Possuam o certificado de seguro de danos em terceiros ou modalidade superior,
c) Estejam devidamente autorizadas a circular pela UOSU.

3. Os veiculos afetos ao servigo das diferentes unidades, subunidades organicas ou servigos municipais,
deverdo parquear nos estaleiros municipais.

4. Podem conduzir veiculos municipais, todos os trabalhadores que exercam fungdes no MB e sejam
possuidores de licenga de condugéo legalmente exigivel.

5. Os condutores dos veiculos municipais sao responsaveis pelos mesmos, zelando pela sua boa
conservagao e manutengo, participando & UOSU qualquer dano, anomalia ou falta de componente.

8. Os condutores dos veiculos municipais s30 responsaveis pelas respetivas infragdes do Cédigo da
Estrada e restante legislagio em vigor sendo também pessoalmente responsaveis pelo cumprimento
das sangdes aplicadas, designadamente, pagamento de multas ou coimas.

7. AUOSU mantera um registo informatico, atualizado, de todas as viaturas municipais contendo todos
os dados indispensaveis ao cabal conhecimento e gestdo da frota, do qual serdo remetidos a3 UCPC
todos os elementos necessarios para a atualizacéo do inventario.

8. A UOSU atribuira a cada veiculo um namero de frota, de acordo com as caracteristicas da viatura,
codigo que permitira identifica-la perante todos os servigos municipais.

9. E responsabilidade da UOSU, garantir que todos os velculos municipais contenham uma ficha da
viatura (formulario normalizado), contendo, no minimo, os seguintes elementos:

a) N.°de trabalhador;

b) Data e hora de inicio e fim de viagem;
¢) Servigo requisitante;

d) Quilometragem de saida e entrada;

10. A ficha referida no numero anterior devera ser preenchida sempre que uma viatura & utilizada, por
parte do trabalhador que a conduz, devendo a mesma ser entregue quando completamente
preenchida, no servico da UOSU, responsavel pelo parque de maquinas e viaturas.

11. O responsavel pela UOSU promovera, sem aviso prévio, por amostragem, & reconciliagdo entre os
elementos constantes das fichas de viaturas relativamente ao inicio ou ao fim de um determinado dia
€ os registados na viatura parqueada, designadamente, no que respeita a quilometragem, elaborando
o respetivo relatério.

12. O abastecimento dos veiculos municipais devera ser efetuado na estag&o de servico do MB,
procedendo-se ao registo manual imediato e posteriormente ao registo informatico, da quantidade de
combustivel e do nimero de quilémetros da viatura, para afetar & mesma.
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CAPITULO X - SEGUROS

Artigo 87° - Seguros

. Compete & UCPC, na SoCP e & UJGAF, na SoRH, gerir a carteira de seguros relativamente as

necessidades do MB.

. Para esse efeito, deverdo possuir, devidamente atualizado, registo, preferenciamente em suporte

informatico, de todas as apélices existentes e respetiva movimentagao.

. Todos os bens méveis, iméveis e viaturas do MB dever&o estar adequadamente assegurados, cabendo

& SoCP efetuar todas as diligéncias nesse sentido. Os bens que nao se encontrem sujeitos a seguro
obrigatério, poderao igualmente ser assegurados mediante proposta autorizada.

. Os capitais seguros devero estar atualizados com os valores patrimoniais, mediante despacho superior

€ sob proposta da UCPC.

. Compete & SoRH garantir os seguros adequados para os membros dos 6rgéos do MB, os trabalhadores

e demais colaboradores.

. Sempre que ocorra um acidente de viagao, todos os procedimentos inerentes s&o da responsabilidade

da UOSU em articulagéio com a SoCP.

. Mediante proposta da SoCP, com conhecimento do responsével da UCPC, ou da SoRH, com

conhecimento do chefe da UJGAF, e, apés autorizagio do Presidente da Camara, providenciar-se as
alteragdes as condigdes inicialmente contratadas nas apolices, para se ajustar as necessidades do MB.

CAPITULO XI - RECURSOS HUMANOS

Artigo 88° - Consideragdes gerais

. A UJGAF, através da SoRH procedera anualmente ao levantamento das necessidades de pessoal do

MB, de forma a planear eventuais ajustamentos que se tornem necessarios, em fungao da dinamica
interna e das GOP, procedendo & elaborag&o do Mapa de Pessoal.

. O acesso as aplicagdes informaticas deverd estar condicionado de forma a garantir uma eficaz

segregacéo de tarefas.

. A atualizagdo do cadastro individual, controlo de assiduidade e horas extraordinérias, processamento

de ajudas de custo, processamento de vencimentos, aprovagéo de folhas de vencimento e respetivo
pagamento deveréo ser efetuados por pessoas diferentes com acessos diferenciados a aplicacédo
informéatica.

Artigo 89° - Recrutamento e selegio de pessoal

. A admisséo de pessoal para o MB, seja qual for a modalidade de que se revista, carece de prévia

autorizagao da CMB, nos termos da lei, sob proposta do Presidente da Camara ou do vereador com
competéncia delegada.

. N&o podera ser efetuada qualquer admissdo sem que exista adequada cabimentagdo orgamental e

conste do levantamento referido no nimero anterior, nomeadamente no Mapa de Pessoal.

. As admissdes deverdo ser sempre precedidas dos formalismos adequados, a forma de que se

revestem, nos termos da legislagéo em vigor.

. A mobilidade interna devera ser sempre realizada pela SoRH ouvidos os interessados e através de

despacho do Presidente da Camara ou de quem em este delegue, devendo ser refletido nas dotagoes
orgamentais adequadas.
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Artigo 90° - Processo individual

Para cada trabalhador deve existir um processo individual, devidamente organizado e atualizado
sempre que tal se justifique, que assumira a forma de suporte de papel exclusivamente na medida do
necessario.

Apenas tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do proprio, o0 Presidente da
Cémara, o vereador com a area de gestao de recursos humanos quando n&o coincida com o Presidente
da Cémara, o chefe da UJGAF, o responsavel pela SoRH, os trabalhadores desta subunidade e os
servigos juridicos do Municipio, quando devam emitir informagao ou parecer juridico referente a relacao
juridica de emprego publico entre trabalhador(es) e o Municipio.

Artigo 91° - Assiduidade

Compete a SoRH aferir mensalmente a assiduidade de todos os trabalhadores, através de registo

eletrénico.

Artigo 92° - Trabalho suplementar

A SoRH é responsével pelo controlo das despesas com trabalho suplementar.

1.

Artigo 93° - Processamento de vencimentos

O processamento de vencimentos obedece as seguintes normas:

a) O processamento dos vencimentos devera estar concluido até aos trés dias Gteis anteriores a data
previamente aprovada para o pagamento dos vencimentos. Posteriormente & remetido paraa UCPC
que efetua os registos contabilisticos e emite as respetivas OP.

b) Os vencimentos processados e aprovados nos termos das alineas anteriores sdo pagos, regra geral,
por transferéncia bancéria, apés o envio de informagao para as entidades bancérias por ficheiro C2B
(SEPA);

¢) Os recibos de vencimento s@o enviados, regra geral, através de correio eletrénico. No caso dos
trabalhadores que nédo aceitem esse modo de recegéo, devero os mesmos ser-lhes entregues em
formato papel.

A SoRH devera assegurar que n&o sao ultrapassados os limites legais determinados para a realizagdo

de trabalho extraordinario.

A SoRH devera, igualmente, assegurar que s&o cumpridos os limites legais de despesas com pessoal.

Nos nimeros, 2 e 3, a SoRH deve atuar em permanente sintonia com a UCPC.

CAPITULO XII - APOIOS E SUBSIDIOS

Artigo 94° - Apoios e/ou Subsidios

. Aatribuiggo de apoios e/ou subsidios devera ser efetuada sempre de acordo com a matriz de atribuicées

e competéncias constantes do regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro, sempre em respeito pelos limites, principios e competéncias estabelecidos nesses
diplomas e demais legislagéo aplicavel.

Os apoios s8o atribuidos, em regra, no &mbito do Regulamento do PAAC e PAAD.

A UFIMA s6 proceder4 ao processamento das OP relativas a apoios a realizagio de projetos do PAAC
e PAAD, ap6s a informagéo expressa da Comissdo de Andlise, de que os mesmos se encontram em
condigdes de ser pagos.
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CAPITULO XII - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 95° - Violagdo das normas de controlo interno
A violagao das normas estabelecidas na presente NCI sempre que indicie a pratica de infragéo disciplinar,
da lugar a imediata instauragéo do procedimento competente, nos termos do estatuto disciplinar.

Artigo 96° - Interpretagéo e casos omissos
1. As davidas de interpretagéo serdo resolvidas pelo Presidente da Camara, ouvidos os chefes das
unidades organicas.
2. Os casos omissos seréo resolvidos por deliberagéo da CMB, sob proposta do seu Presidente.

Artigo 97° - Alteragéo as normas de controlo interno
1. A presente NC! adaptar-se-&, sempre que necessario, as eventuais alteragbes de natureza legal que,
entretanto, venham a ser publicadas em Didrio da RepUblica para aplicagéo as autarquias locais, bem
como as que decorram de outras normas de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela
CMB e/ou pela AMB, no ambito das respetivas competéncias e atribuigdes legais.
2. A NCI devers, anuaimente, ser sujeita a reviséo e, consequente, proposta de alteragso, por parte da
UFIMA, consultadas todas as unidades orgénicas do MB.

Artigo 98° - Entidades tutelares
A presente NCI, bem como todas as alteragdes que Ihe venham a ser introduzidas, é remetida a Inspecéo-
Geral de Financas e ao Tribunal de Contas, no prazo de 30 dias apés a sua aprovacgo.

Artigo 99° - Norma revogatéria
Com a entrada em vigor da presente NCI é revogada a Norma de Controlo Interno anterior, aprovada pela
Camara Municipal de Borba, em 30/11/2022 e pela Assembleia Municipal de Borba, em 16/12/2022.

Artigo 100° - Entrada em vigor
A presente NCI entra em vigor no dia 1 de janeiro de 2024.

Artigo 101° - Publicidade
A presente NCI deve ser dada publicidade nos termos habituais, onde ficara disponivel para consulta.

b
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ANEXO |
DECLARAGAO
Eu, , responsével pelo
fundo de maneio do servigo de , ho montante maximo mensal de ,___ €

DECLARO, pela presente, que tenho pelo conhecimento dos termos em que o fundo antes referido foi
aprovado, para os efeitos para gue o mesmo foi constituido, que tipos de despesa posso apresentar e como
o posso fazer, tendo ainda conhecimento dos procedimentos referentes & sua reconstituicéo e reposicéo,

uma vez que s6 a mim me cabe responsabilidade pessoal pela utilizagdo do mesmo.

Data, / / Assinatura:
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VL. ARTICULADO DE MEDIDAS PARA ORIENTAGAO DA EXECUGAO ORGAMENTAL

6.1. NORMAS DE EXECUGAO DO ORGAMENTO MUNICIPAL
Estipula a alinea d) do n.° 1 do art.” 46.° do RFALEI que o orgamento municipal inclui um articutado que
contenha as medidas para orientar a execugdo orgamental. Assim, procurando respeitar tal exigéncia,

apresentam-se no ponto seguinte as normas de execucdo do orgamento municipal para o ano de 2024.
Capitulo | - Ambito e Conceitos Gerais

Artigo 1.° | Definigdo e objeto

Atento o estatuido na alinea d) do n.° 1 do art.® 46.° da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro (RFALEI), as
presentes normas estabelecem as regras e procedimentos complementares necessarios ao cumprimento
das disposicbes constantes do Sistema de Normalizagdo Contabilistica aplicavel as Administragbes
Pablicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro, da Lei dos Compromissos
e dos Pagamentos em Atraso (LCPA), aprovada pela Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro e regulamentado
pelo Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, com as respetivas alteragdes, das regras do Codigo dos
Contratos Publicos (CPP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redagao,
constituindo estes diplomas legais, no seu conjunto, o quadro normativo aplicavel & execugao do Orgamento
do Municipio de Borba no ano de 2024, atentos os objetivos de rigor e contengao orgamental.

Artigo 2.° | Utilizagdo das dotagdes e principios orgamentais

1. Durante o ano a utilizagdo das dotagbes orcamentais fica dependente da existéncia de fundos
disponiveis, previstos ao abrigo do disposto na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro (LCPA), salvo
disposi¢@o em contrario.

2. Atento aos objetivos de rigor e conteng&o, o orcamento anual, respeita os seguintes principios:

a) Principio da legalidade;

b) Principio da estabilidade orgamental;

¢) Principio da autonomia financeira;

d) Principio da transparéncia;

e) Principio da solidariedade nacional reciproca;

f) Principio da equidade intergeracional;

g) Principio da anualidade e plurianualidade;

h) Principio da unidade e universalidade;

i) Principio da ndo consignagéo;

j) Principio da justa reparticdo dos recursos plblicos entre o Estado e as autarquias locais;

k) Principio da coordenagéo entre finangas locais e finangas do Estado;

1) Principio da tutela inspetiva;

m) Principio da sustentabilidade das finangas publicas;

n) Principio da ndo compensacao;

o) Principio da especificagéo;

p) Principio da economia, eficiéncia e eficacia.
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Artigo 3.° | Execugao orgcamental

1. Na execugéo dos documentos previsionais devem ter-se em conta os principios da utilizagéo racional
das dotagdes aprovadas e da gestdo eficiente de tesouraria. Segundo estes principios a assungéo de
encargos geradores de despesas deve ser justificada quanto a necessidade, utilidade e oportunidade.

2. A Unidade de Finangas, Investimento e Modernizagdo Administrativa (UFIMA) é responsavel pela
gestdo das dotagbes orgamentais, afetas as areas de atividade de cada unidade orgénica, e tomara as
medidas necessarias a sua otimizagéo e rigorosa utilizagao, em obediéncia as medidas de contengéo
de despesa e de gestao orgamental definidas pelo Executivo Municipal, bem como as diligéncias para
o efetivo registo dos compromissos a assumir em obediéncia & LCPA, cujo controlo lhe cabe.

3. A adequacao dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a que seja preservado
o equilibrio financeiro e ao controlo da evolugdo do endividamento e dos pagamentos em atraso, obriga
ao estabelecimento das seguintes regras:

a) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos em ano(s) anterior(es) que
tenham fatura ou documento equivalente associados e ndo pagos (divida transitada);

b) Registo, no inicio do anoc econdmico, de todos os compromissos assumidos em ano(s) anterior(es) sem
fatura associada;

¢) Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos para anos futuros e dos

contratualizados para o0 ano em curso.

Artigo 4.° | Alteragbes ao orgamento e as Grandes Opgodes do Plano (GOP)

A Camara Municipal, ou o Presidente da Camara com competéncia delegada, baseada em critérios de

economia, eficécia e eficiéncia, tomara as medidas necessarias a gestdo rigorosa das despesas puiblicas

locais, reorientando através do mecanismo das alteragbes or¢camentais, modificativas e permutativas, as
dotagbes disponiveis, de forma a permitir uma melhor otimizagéo e satisfagéo das necessidades coletivas,
com o menor custo financeiro.

Artigo 5.° | Registo contabilistico

1. Os servigos municipais sdo responsaveis pela correta identificagéo da receita, a liquidar e a cobrar, bem
como pela realizagéo da despesa e pela entrega atempada, junto da Unidade de Contratag&o Publica e
Contabilidade (UCPC), dos correspondentes documentos justificativos.

2. As faturas ou documentos equivalentes devem ser enviadas pelos fornecedores diretamente para o
servigo de recegdo de documentacéo e expediente da Subunidade organica Administrativa (SoAdm),
que depois de efetuado o correspondente registo de entrada, os digitaliza e encaminha para a UCPC.

3. As faturas indevidamente recebidas nos outros servigos municipais teréio de ser encaminhadas para a
SoAdm, no prazo maximo de 3 dias Uteis.

4. Os documentos relativos a despesas urgentes e inadiaveis, devidamente fundamentadas, do mesmo
tipo ou natureza, cujo valor, isoladamente ou conjuntamente, nao exceda o montante de 10.000 EUR
por més, devem ser enviados para a UCPC no prazo maximo de 48 horas, de modo a permitir efetuar
o0 compromisso até ao 5.° dia Gtil posterior a realizagdo da despesa.

5. Os documentos relativos a despesas em que estejam em causa situagbes de excecional interesse
publico ou a preservagao da vida humana, devem ser enviados & UCPC, no prazo maximo de 5 dias
Uteis, de modo a permitir efetuar o compromisso, no prazo de 10 dias ap6s a realizagéo da despesa.
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Artigo 6.° | Gestdo de bens méveis e iméveis da Autarquia

1. A Gestéo do Patrimdnio Municipal executar-se-a nos termos na Norma de Controlo Interno.

2. As aquisigdes de imobilizado efetuam-se de acordo com as GOP, nomeadamente o plano plurianual de
investimentos (PPI) e com base nas orientagdes do 6rgao executivo, através de requisicées externas
ou documento equivalente, designadamente contratos, emitidos ou celebrados pelos responsaveis com
competéncia para autorizar despesa, apos verificagao do cumprimento das normas legais aplicaveis.

Artigo 7.° | Gestdo de Stocks

1. O stock de bens sera um recurso de gestio a usar apenas no estritamente necessario & execugéo das
atividades desenvolvidas pelos servicos, devendo os servigos providenciar para a redugdo adequada
dos existentes em excesso e para uma correta analise dos sfocks sem rotagéo.

2. Aregra sera a de aquisi¢ao de bens por fornecimento continuo, sem armazenagem, ou com um periodo

de armazenagem minimo.

3. Todos os bens saidos de armazém, afetos a obras por administragzo direta, deveréo ser objeto de

registo na aplicagio de armazéns, associados aos respetivos centros de custo.
4. Os procedimentos, responsabilidades especificas e documentacio de suporte, no dmbito de gestdo de
stocks, constam da Norma de Controlo Interno.
Artigo 8.° | Contabilidade Analitica

1. Os procedimentos, responsabilidades especificas e documentagdo de suporte, no &mbito da
Contabilidade Analitica, constam da Norma de Controlo interno.

2. A execugao orgamental devera estar refletida por centros de responsabilidade, de forma a:
a) Permitir o apuramento de custos indiretos das mesmas;

b} Analisar a execugdo orgamental na 6tica econémica e com isso determinar os custos subjacentes a

fixagdo de taxas, tarifas e pregos de bens e servigos;

¢) Obter a demonstragdo de resultados por fungdes e por atividades.

Capitulo II - Receita Orgamental

Artigo 9.° | Principios gerais para a arrecadagao de receitas

1. Nenhuma receita podera ser arrecadada se n3o tiver sido objeto de inscricdo na rubrica orgamental
adequada, podendo, no entanto, ser cobrada além dos valores inscritos no orgamento, conforme
disposto na NCP 26 do SNC-AP.

2. Aliquidagao e cobranga de taxas e outras receitas municipais seréo efetuadas de acordo com o disposto
nos regulamentos municipais em vigor que estabelegam as regras a observar para o efeito, bem como
os respetivos quantitativos e outros diplomas legais em vigor.

3. Deverdo ainda ser cobradas outras receitas proprias da Autarquia relativamente a bens e servigos
prestados, sempre que se torne pertinente, mediante informacéo justificada e proposta de valor a
apresentar pela respetiva unidade organica ao Presidente da Camara.

4. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro transitam para o ano seguinte nas
correspondentes rubricas do orgamento do ano em que a cobranga se efetuar e mantidas em conta

corrente.
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Artigo 10.° | Anulagao e restituicées de receitas
1. As anulagdes de receita por motivo de duplicagédo ou lapso no célculo do valor a cobrar, devem ser
efetuadas mediante informacéo fundamentada e justificada da unidade orgéanica que solicita a anulagéo,

autorizada superiormente ao Presidente da Camara.

2. As anulagdes de receita ndo incluidas no niimero anterior devem ser efetuadas, mediante informagéo
devidamente fundamentada quanto ao motivo da anulagéo da liquidagéo da divida, e remetidas pelo
Presidente da Camara para aprovagéo pelo 6rgéo executivo.

3. As restituigGes de receita devem ser tratadas, contabilisticamente, como um abate a receita cobrada,
independentemente do ano em que ocorra, conforme disposto na NCP 26 do SNC-AP.

Capitulo lll - Despesa Or¢camental

Artigo 11.° | Principios gerais para a realizagdo da despesa
1. Na execugdo do orgamento da despesa devem ser respeitados os principios definidos no RFALEIl e na
LEO, bem como as regras definidas no POCAL (na parte ndo revogada) e no SNC-AP, nos termos do
Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, assim como nas normas legais disciplinadoras dos procedimentos
necessarios a aplicagdo do CCP, cumpridos os pressupostos determinado pela LCPA, constante na Lei
n.° 8/2012, de 21 de fevereiro e no Decreto-Lei n°® 127/2012, de 21 de junho.

2. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas cumulativamente as

seguintes condigbes:
a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos da lei;

b) Registado previamenie & realizagdo da despesa no sistema informatico de apoic & execug&o
orgamental;

¢) Emitido um nimero de compromisso valido e sequencial que é refletido na nota de encomenda (NTE);

d) Verificada a existéncia de fundos disponiveis, salvo disposi¢do em contrario.

3. O registo do compromisso deve ocorrer 0 mais cedo possivel, sendo que as despesas permanentes,
como salarios, comunicagbes, agua, eletricidade, contratos de fornecimento anuais ou plurianuais,
podem ser registados para o ano civil, como compromissos permanentes, ou mensalmente para um
periodo deslizante de seis meses.

4, As despesas sO podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se estiverem
devidamente justificadas e tiverem cobertura orgamental, ou seja, no caso dos investimentos, se
estiverem inscritas no orgamento e no PPI, com dotagéo igual ou superior ao vator do cabimento e
compromisso e no caso das restantes despesas, se o saldo orgamental na rubrica respetiva for igual ou
superior ao valor do encargo a assumir.

5. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento dos encargos
assumidos e ndo pagos até 31 de dezembro ser processados por conta das verbas adequadas do

orgamento do ano seguinte.

123



v

}Aunicipal B&@a' Q Bqulba
\

OPCOES DO PLANO
ORCAMENTO MUNICIPAL

Artigo 12.° | Tramitacédo dos processos de despesa

S

1. Os servigos devem utilizar a plataforma eletronica de contratagdo publica em uso pelo Municipio, para
todas as aquisigbes de bens, servicos, empreitadas ou concessdes, quer tenham contrato de

fornecimento continuo ou ndo, com excegdo do nimero seguinte.

2. O numero anterior ndo & aplicavel aos procedimentos de ajuste direto simplificado ou nos casos em que

o convite para apresentagéo de proposta ndo o determine.
3. Em cada pedido de aquisi¢do deve estar justificada a necessidade de realizagao da despesa.

4. Compete & Subunidade de Contratagdo Publica (SoCP), em regra, realizar e coordenar toda a
tramitagao administrativa dos processos aquisitivos, em articulagdo com os restantes servigos.

5. Para efeitos do referido no nimero anterior cada servico € responsavel pela definicdo exata das
carateristicas técnicas especificas, nomeadamente, dos bens, servicos, ou empreitadas a adquirir, as
quais constardo do caderno de encargos a elaborar pela Subunidade de Contratagéo Publica (SoCP).

6. Para efeitos de aplicagdo do n.° 5 do artigo 113.° do CCP, todos os servigos municipais devem
comunicar & UCPC, no momento da ocorréncia, a identificagdo de todas as entidades (designagao e
nimero de identificagao fiscal) que tenham executado obras, fornecido bens méveis ou prestado
servigos ao Municipio, a titulo gratuito, no ano econémico em curso ou nos dois anos economicos

anteriores, exceto se o tiverem feito ao abrigo do Estatuto do Mecenato.

Artigo 13.° | Conferéncia e registo da despesa
A conferéncia e registo, inerentes a realizagdo de despesas efetuadas pelos servigos municipais, deverao
obedecer ao conjunto de normas e disposicdes legais aplicaveis, nomeadamente as constantes da Norma
de Controlo Interno do Municipio e as regras de instrugdo de processos sujeitos a fiscalizagdo prévia do

Tribunal de Contas, quando aplicivel.

Artigo 14.° | Processamento de faturas

1. As faturas justificativas da despesa realizada devem ser emitidas no prazo de 5 dias apés a respetiva
prestagao de servigos ou entrega dos bens, e enviadas para o Municipio no prazo méaximo de 8 dias
uteis da prestagéo.

2. As despesas respeitantes a formagao, viagens e espetaculos poderdo ser emitidas e pagas em data
anterior & da sua realizagdo, de modo a permitir a sua realizagéo.

3. As faturas a liquidar, as guias de remessa ou de transporte deverdo ser visadas, pelo servico

responsavel pela gestdo do respetivo processo de contratagéo.

Artigo 15.° | Processamento de remuneragdes

1. As despesas relativas a remuneragdes do pessoal serdo processadas pela UCPC, apés processamento
de vencimentos pela Subunidade organica de Recursos Humanos (SoRH), de acordo com as normas e
instru¢cdes em vigor.

2. O encaminhamento do processamento dos vencimentos, pela SoRH, deve ser efetuado para a UCPC
com a antecedéncia, de pelo menos 3 dias Gteis antes da data prevista para o pagamento de cada més.

3. Quando se promover a admissdo ou mudanga de situagdo de trabalhadores, os abonos seréo

regularizados no processamento do més seguinte.
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4. Se apos o processamento dos vencimentos se detetarem erros, que n&do permitam retificar o
processamento ja efetuado, a corregéo dos montantes em causa, seré efetuada pela UCPC, mediante

informagéo da SoRH.

Artigo 16.° | Caugdes ou garantias
1. Os servigos que rececionem caugdes ou garantias, nomeadamente no que respeita a empreitadas de
obras publicas, aquisicdo de bens e servi¢os, processos de licenciamento e processos de execugao
fiscal entre outros, deverdo remeter o original 2 UFIMA, que a encaminhara para a UCPC para proceder

ao seu registo.

2. Cabe a UCPC registar contabilisticamente a rece¢ao, o refor¢o e a diminuigéo, assim como a devolugdo

das caugdes e garantias.

3. Para efeitos de libertagcdo de caugbes/garantias os servigos responsaveis devem enviar a UFIMA
infarmag&o, nos termos do contrato e da legislagdo em vigor, onde constem as condigdes para libertar
as caugdes/garantias existentes, com a identificagdo da referéncia de cada uma e dos processos que

as originaram.

4. Quando a caugdo ou garantia for efetuada em numerario, deve o mesmo ser precedido de

processamento por parte da UCPC.

Artigo 17.° | Fundos de maneio

1. O montante maximo dos fundos de maneio a atribuir, durante 0 ano em curso, ndo devera ultrapassar,
por més, 0 montante de 5.000 EUR, desagregado por rubrica econémica, conforme estipulado pela
Norma de Controlo Interno.

2. Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio sdo objeto de compromisso pelo seu valor integral
aquando da sua constituigdo e reconstituicdo, a qual devera ter carater mensal e registo da despesa em
rubrica de classificagio adequada.

3. A competéncia para o pagamento de despesas por conta do fundo de maneio é dos responsaveis pelo
mesmo.

4. Os fundos de maneio serdo saldados até ao ultimo dia util do més de dezembro, ndo podendo conter,
em caso algum, despesas ndo documentadas.

5. Os titulares dos fundos respondem pessoalmente pelo incumprimento das regras aplicaveis & utilizagcéo
dos mesmos.

6. Os demais procedimentos constam na Norma de Controlo Interno.

Artigo 18.° | Apoios a entidades terceiras
Os apoios a conceder a entidades terceiras, quando aplicavel, estéo sujeitos a publicagéo e a comunicagao
a Inspecdo Geral de Finangas, até ao dia 31 de janeiro do ano seguinte, nos termos da Lei n.° 64/2013, de

27 de agosto.

Artigo 19.° | Compromissos plurianuais
1. Para efeitos do previsto na alinea c), do n® 1, do art.° 6° da Lei n® 8/2012, de 21 de fevereiro, fica
autorizada, pela Assembleia Municipal, a assungdo de compromissos plurianuais que respeitem as
regras e procedimentos previstos no LCPA, nomeadamente no artigo 12.° do Decreto-Lei n.® 127/2012,
de 21 de junho, e demais normas de execugdo de despesa, e que resultem de projetos ou atividades
constantes das GOP, em conformidade com a projegao plurianual ai prevista e a sua reprogramagéo
até aos limites méaximos indicados nas GOP, desde que a reprogramagéo ndo implique aumento de
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despesa.

2. Para efeitos do n.° 3 do artigo 6.° da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, na atual redagao, é delegada no
Presidente da Camara a competéncia para aprovar as despesas cujo valor do compromisso plurianual
seja inferior a 99.759,59 EUR, e que em cada um dos 3 anos econémicos seguintes ndo ultrapassem
esse valor.

Artigo 20.° | Autorizagoes assumidas

1. Consideram-se autorizadas, na data do seu vencimento, desde que os compromissos assumidos
estejam em conformidade com as regras e procedimentos previstos no LCPA e no Decreto-Lei n.°
127/2012, de 21 de junho, as seguintes despesas de funcionamento de carater continuado e repetitivo:

a) Vencimentos e salarios;

b} Subsidio familiar a criangas e jovens;

c) Gratificagbes, pensdes de aposenta¢éo e outras;

d)} Encargos de empréstimos;

e) Rendas;

f) Contribui¢des e impostos, reembolsos e quotas ao Estado ou organismos seus dependentes;
g) Agua, energia elétrica e gas;

h) Comunicagdes eletronicas, telefonicas e postais;

i) Prémios de seguros;

j) Quaisquer outros encargos que resuliem de encargos de contratos legalmente celebrados.

Artigo 21.° | Reposigées ao Municipio
1. As reposigdes ao Municipio de dinheiros indevidamente pagos devem obedecer aos seguintes
procedimentos:
a) Por meio de guia ou por desconto em folhas de abonos;
b) Devem realizar-se no prazo maximo de 30 dias a contar da recegao da respetiva comunicagéo.

2. A reposigdo em prestagdes mensais pode ser autorizada pelo Presidente da Cémara, em casos
especiais, devidamente informados pelo UFIMA, cujo nimero de prestag¢bes sera fixado para cada caso,
mas sem que o prazo de reembolso ou reposicdo possa exceder o ano econdémico aquele em que o
despacho for proferido.

3. Em casos especiais podera o Presidente da Camara autorizar que o numero de prestagtes exceda o
prazo referido no numero anterior, ndo podendo, porém, cada prestagdo mensal ser inferior a 5% da
totalidade da quantia a repor desde que ndo exceda 20% do vencimento base, casc em que pode ser

inferior ao limite de 5%.
Artigo 22.° | Empréstimos

1. O Municipio pode contrair empréstimos de curto prazo, para ocorrer a dificuldades de tesouraria, nos
termos previstos artigo 50.° do RFALEI, desde que autorizado pela Assembleia Municipal, devendo ser

amortizados até ao final do exercicio econémico.

2. Durante o decorrer do ano econémico, a Camara Municipal podera solicitar, em documento préprio e
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de empréstimo(s) de médio e longo prazos.

Capitulo IV - Disposigoes finais
Artigo 23.° | Duvidas sobre a execugédo do orgamento

As duvidas que se suscitarem na execugdo do orgamento e na aplicagéo ou interpretagao das presentes
Normas de Execug¢ao serdo resolvidas, em primeiro lugar com recurso as disposigoes legais constantes do

artigo 1.° e por fim, por despacho do Presidente da Camara.
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DECLARAGAO DE COMPROMISSOS PLURIANUAIS EXISTENTES EM 31/12/2024

| alinea a) do n.° 1 do art.° 15.° da LCPA' |

JOSE ALBERTO VIEGAS OLIVEIRA, na qualidade de Chefe de Divisdo da Unidade de Finangas,
Investimento e Moderniza¢éo Administrativa do Municipio de Borba, DECLARA, nos termos da alinea a) do
n.° 1 do art.® 156.° da LCPA, que todos os compromissos plurianuais existentes em 31 de dezembro Gltimo
se encontram devidamente registados na base de dados central da entidade responsével pelo controlo da

execugao orgamental, pelos seguintes montantes globais:

2025 1664 715,06 €
2026 760 025,52 €
2027 595 497,00 €
Seguintes 3063 534,38 €

Por ser verdade e por ter sido pedida a presente declaragdo que vou assinar, datar e autenticar, aos trinta

e um dia do més de janeiro do ano de dois mil e vinte e cinco.

0O Chefe de Divisao

Z

José Alberto Oliveira

1 Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso, aprovada pela Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, alterada pela Lei n.° 20/2012,
de 14 de maio, pela Lei n.° 64/2012, de 20 de dezembro, pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro, pela Lei n.° 22/2015, de 17 de margo
e regulamentada pelo Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, alterado pela Lei n.° 64/2012, de 20 de dezembro, pela Lei n.° 66-B/2012,
de 31 de dezembro e pelo Decreto-Lei n.° 89/2015, de 2 de junho.
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2005/04/10
dionisio

BECLARACRO AGREGADA D RECERIMENTOS EM ATRASO EXISTENTES EM 2025/04/10  POR DOCUMENTO / NIF

IDENTIFICAGAD O DOCUMERTO

fno | Tipo Kinero
N340C 31
PAILRY K
N34 0RC 500
HTAILRY
N34 0RC 620
2004|301 3606
A5 DRC 630
2024|4 DRC 658
NULDRC 678
Nl DRC 6RO
A|4RC |82
Njsore 8

< Estado do Docunento

C CONPERIDA
C CCNFERIDA
C CORFERIDA
C CONFERIDA
C CONFERIDA
( CONFERIDA
C CONFERIDA
C CONFERIDA
C CCNFERICA
C CONPERTOA
C CONFERIDA
C CCHEERIDA
C CCNFERIDA
C CONFERIDA
C CONFERTDA
| € CORFERIDA
C CCNEERIDA
C CONEERIDA
C CONFERIDA
C CONFERIDA
€ CONFERIDA
C CONFERIDA
C CONFERIDA
C CONFERTOA
( CONFERIDA
{ CONFERIDA
( CONFERIZA
{ CONFERIEA
( CONFERIDA
C CORFERIZA
{ CONFERIZA
{ CONFERIZA
{ CONFERICA
{ CONFERIZA
C CONFERIZA
C CONFERIZA
C CONFERICA
{ CONFERIZA
( CCNFERTDA
C CONFERTZA

SATAS

Enissio

HIBI0S1S
| 3T
I3/
GOl
U123
OTTE
(O
He
U3
M1/
HMj/3
ML/

Vencivento | NI
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IKD_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
TRD_AGR
TKD_AGR
TKD_AGR
TKD_AGR
IKD_AGR
TKD_ACGR
IND_AGR
TND_AGR
IND_AGR
IND_AGR
IKD_AGR
IND_AGR
IND_AGR
A3 SN
203/12/31 1507211790
A23/12/31 1510928374
2023/12/31 507211190
2024/01/31 1508666236
2024/12/31 1510342647
2026/12/31 160005530
2024/12/18 1513850397
2024/12/31 60005393
2024/13/31 [60005593
2024/12/31 (510926374
2024/01/30 (51092631

==t i

CLIENTE / DEVEDOR

1,
=t

~ _:L

Valor [} |Ninero Econdnica / Natureza v

Nore Regs, di/j
MERCADOS B FEIRAS 105,18 | 12 |s012301 IERCADOS E FEIRAS S
OCTRACRD OF VIA BOBLICA 2470,30 | 14 (0401233 6:UPAGho DE VI3 PUBLICA
TAXA DE GESTAO DE RESIDUOS - T6R 20.908,74 | 116 (0401233905 TAYA OF GRSIAO DE RESEDUCS - 1 ﬂ
PURLICIDADE 143406 | 23 (0401235906 PUBLICIDADE _
TAA DE RECURSOS HIIRICOS {T3H) - AcUA 8.386,49 | 118 (0401235410 TAAA OE RECURSOS KIDRICOS (TRH
TAXA DF RECURSOS HICRISCOS (IRA) - SANEAMENTO L350,51 | 49 (0401235911 TR4A OE RECURSOS KICRISCOS (TR
OU3RAS 8,60 | 9 |od01230%98  cOTRAS )
JUR03 DE HORA 116,49 | % (040201 JOROS D2 KoRA
MULTAS T PENBLIDADES DIVERSAS 305,00 | 4 |0402% HLTAS 2 PEVALIDADES DIVERSAS
TERREX0S 29,12 | 1 (o500 TERRENCS
PRODUTOS ALIHENTARES E BEBEDAS W81 |em0w 2300005 ALTAENTARES £ BERIDAS
fom 183.948,72 | 165 (07010802 kota
Q07RO 0,40 | 1 (07010859 OUTROS
ALOGUER DE ESPACOS T EQUIPAKERTOS L0, |8 [oranel ALUGUER DE ESPAOS B EQUIPAMEN
SMEAVENTO 79.834,28 | 199 (07020301 SANEAVENTO '
RESIDG0S $3L1065 78.672,04 | 183 |07020302 RESTam0S S6LI00S
TRABALHCS POR CORTA DS PARTICULARES 206,94 | 50 (07020904 TRABALEOS POR COKTA DE PARTICU
CEMITERIOS 258,19 | 12 (57020903 CEMITERTOS
BABITAGEES 20.175,66 | 1107930 BABITAGOES
EDIFICICS 33.382,57 | 155 |070302 EIFECIos
QUTRAS L4123 |0 CUTRAS
DIVERSAS 530,46 | 4 |060199%9 DIVERSAS
FRHELTAS 38.185,50 | 9 |0%011d Ffinas
CENTRO 35 INTERPRETAGHO DA GUERRA DA RESTAURACA 005 | 2 |:003070118  CENTRO DE INTERPRETACAO DA GCE
HELEORTA DAS ACESSIBILIDACES DO CLELEIRG DA (UL 280,39 | 1 |10030%303  VELRORTA DAS ACESSIBILIDADES D
AUISICRD DE QUAZRICICL ELATRICO - ORDEH 20190 343,60 |1 (1603080201 aguISiCo DE QUADRICICLO BLETR
MUISICO DE VELCULO SLETRICO - GRDEN 201909251 TAI63 |2 |1003030200  AQUISICHD OF VEICULO ELETRICO
QUTRAS 100 |1 |30% OUTRAS
TRIAN - COVERCIO DE HARKORES, LDA 30.000,00 | 1 {036189 FafLIAS
TRIAN - COVERCIO DE WARKORES, DA 18.400,00 | 1 {030109 FATLIAS
AGENCTA PARR O DESENVOLVIMENT) £ COLSAG, 1P 13.961,5 | 1 [03070010  VIVEIRO DE EMPRESAS - ALT2(-05
| TRIAK - COMERCIO DE HARKORES, LOA 20,760,00 | 1 {09019 THfLIAS
TORESHO DE PORTUGAL, 1P [ 41.997,20 | 1 |1003070106  PARQUE DE AUTOCARAVANISHD
TNSTITUTO DA CONSERVACRO DA NATCREZA £ DAS FLGR 4,050,00 | 1 [0603018903  SAPADORZS PLORESTAIS
TNSTITUTO KACIONAL PARA A REABILITACAG £06,5 | 1 (1003070303 MEZHORIA DAS ACESSIBILIDADES D
NISLAT - ADKINISTRACAD DE BENS, L0A Q50| 1 |enn AR
INSTITUTO KACIONAL PARA A REABILITACRO 106,00 | 1 [1003070303  MELHORIA DAS ACESSIBILIDADES
TNSTITUT KACIGNEL PARA A REABILITACHO 4,650,00 | 1 (1093070303 MELHORTA DAS ACESSIBILIDADES
AGENCIA PARR O DESENVOLVIMENTO E COESAO, [P 150,47 | L (1003070112 VIVEIRG DE EMPRESRS - ALT2O-05
AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO B COESAC, TP 1L.846,06 | 1 1003070116 CENTRO DE INTEREBETAGRO DA GLE

TOTAL ACOWZADO @ | 795,596, %2




